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2  Einleitung

ABES/Objects bietet Ihnen die Mdglichkeit, samtliche Leistungen abzurechnen, die Sie im Rahmen
Ihrer Lehrgéange und Ausbildungen erbracht haben. Dabei kdnnen Sie genau definieren, wie sich die
jeweilige Forderung ermittelt und wann sie berechnet werden soll. Neben einer pauschalen, einmaligen
Berechnung, sind auch periodische Berechnungen mdglich oder aber Berechnungen nach einem
individuell definierten Berechnungsplan. Durch die Kombination mehrerer Vertragsposten lassen sich
komplexe Unterrichtsvertrage abbilden, die sowohl teilnehmer- als auch kursorientiert verwendet
werden kénnen.

Bei all diesen Tatigkeiten profitieren Sie von den Daten, die Ihnen aus der Teilnehmerverwaltung
bereits zur Verfiigung stehen. Kurslaufzeiten, Teilnehmerzahlen oder Anmeldezeitraume werden
beriicksichtigt, aber auch Fehlzeiten oder Stundenplanereignisse, wenn es der aktuelle Fall erfordert.
Aufwandige Vertrage werden als Vorlagen bei den so genannten Kurstypen hinterlegt und lassen sich
auf neu beginnende Kurse Ubertragen.

Wenn Sie alle Parameter hinterlegt haben, kénnen Sie die Fakturierung flr beliebige Zeitrdaume auf
Knopfdruck starten. In einer speziellen Ansicht kénnen die Ergebnisse vor dem Buchen geprift und
nach unterschiedlichen Kriterien ausgewertet werden. Nach dem Bestatigen lassen sich die Buchungen
dann mit Hilfe des Fibu-Connectors an Ihre Finanzbuchhaltung Gbergeben. Durch die inhaltliche
VerknlUpfung der Fakturadaten aus ABES/Objects mit anderen Bereichen der Datenbank, stehen Ihnen
auch im Bereich Controlling neue Mdglichkeiten offen.

" I
Zum Versand oder Ausdruck steht Ihnen einepdf-Version zur Verfligung. —

] HINWEIS: Die zahlreichen Bildschirmfotos in diesem Handbuch sind zum Zeitpunkt seiner
Erstellung erzeugt worden. Sie entsprechen in ihrem Design nicht unbedingt dem heutigen
Stand in ABES/Objects. ABES richtet sich inzwischen nach den grafischen Vorgaben des aktuellen
Betriebssystems.
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3 Globale Vorgaben

Unter den Globalen Vorgaben verstehen wir Daten, die an verschiedenen Stellen des Programms
benétigt werden, in der Regel aber keinen haufigen Anderungen unterliegen. Ein Beispiel aus der
Buchfiihrung ist der Kontenplan. Dieser wird einmalig definiert und dann bei den konkreten Buchungen
nur verwendet. Oft wird bei Unternehmen mit mehreren Standorten der Kontenplan sogar in der
Zentrale festgelegt und darf in den einzelnen Niederlassungen nicht verandert werden.

Eine Besonderheit der globalen Vorgaben stellt die Méglichkeit dar, alle dort gemachten Angaben in
eine spezielle Datei zu exportieren. Diese Datei kann dann verschickt und an anderer Stelle in einen
anderen Datenbestand wieder eingelesen werden. Auf diese Weise stehen die gemachten Angaben als
Kopie auch einem zweiten Datenbestand zur Verfligung, kénnen aber dort nicht verandert werden.

Die globalen Vorgaben enthalten viele Informationen, die vor allem bei der Abrechnung von Leistungen
eine Rolle spielen. Aus diesem Grund gehen wir an dieser Stelle speziell auf diese Bereiche ein. Zu den
globalen Vorgaben gelangen Sie liber den Punkt <Einrichtung -> Unternehmen> aus der Meniileiste.
In der Ansicht <Unternehmen> wahlen Sie dann die Registerkarte <Globale Vorgaben>.

B Muster Akademie - Kay Muster

10| mandanten | standorte | Filialen | Ausbildungsorta | Glabale Vargaben |
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Debitborengruppen | Kreditarengruppen | Frﬁrtc-:nll:r. Sachkonten | Leistungsarten | Branchen _| ThemenBaum | Kursarten | Erfalgskantralle
Sachkanten

r x O =& X » M - ® vﬂﬁq

Lim 2 fitern, Sehen Sie sne Boplrels hisrher

Konto kel -~ Mame Kantenklaiie IS Sas M St

0320 Fahrzeuge Aufwand 19,00 |

0485 GWG 150 - 1000 Aufwand 19,00 [

0531 verbindlichkeiten gegen Kreditinstitute Anlagekonten 0,00 |

: 0770 Gewinnanteile Gesellschafter Anlagekonten 0,00 [
Dﬂt;;-!ﬂk 1000 Kassa Finanz & Privat 0,00 I
I 1200 Bank Finanz & Privat 0,00 [
UnteEhmm 1201 Mehraufwandsentschadigung aufwand 0,00 |
1260 Bankbransfer Verrechnung 0,00 [

3.1 Debitorengruppen

Unterhalb der Registerkarte <Globale Vorgaben> finden Sie links zuerst die Registerkarte
<Debitorengruppen>. Die Debitorengruppe dient zur Klassifizierung der Debitoren und kénnte
Eintragungen wie "Agentur/ARGE", "Privat" oder "Firmen" enthalten. Einzelnen Debitoren werden dann
der jeweiligen Debitorengruppe zugewiesen. Die Debitorengruppen spielen bei der Definition der
Zahlerbereiche und der Generierung von Debitorennummern eine Rolle. AuBerdem kann die
Debitorengruppe wichtig sein bei der Zuweisung von Vertragsarten und der Auswertung von
fakturierten Leistungen. Hier lasst sich die zugewiesene Debitorengruppe optimal als Filterkriterium
anwenden.
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3.2 Kreditorengruppen

Die Kreditorengruppe dient analog zur Klassifizierung der Kreditoren. Einzelnen Kreditoren werden
dann der jeweiligen Kreditorengruppe zugewiesen. Die Kreditorengruppen spielen bei der Definition
der Zahlerbereiche und der Generierung von Kreditorennummern eine Rolle. AuBerdem kann die
Kreditorengruppe wichtig sein bei der Zuweisung von Vertragsarten und der Auswertung von
fakturierten Verbindlichkeiten. Hier la@sst sich die zugewiesene Kreditorengruppe optimal als
Filterkriterium anwenden.

3.3 Profitcenter

Die Einrichtung von Profitcentern und Kostenstellen dient einer Unterteilung Ihres Unternehmens in
verschiedene Bereiche. Diese Unterteilung spielt vor allem bei spateren Auswertungen im Bereich des
Controlling eine entscheidende Rolle. Wie Sie diese Méglichkeit nutzen, hangt also wesentlich von Ihrer
Unternehmensstruktur und den Anforderungen an Ihr Berichtswesen ab. Jedes Profitcenter kann in
beliebig viele Kostenstellen unterteilt werden.

Zum Fakturieren muissen Sie den eingerichteten Kursen eine Kostenstelle zuweisen. Kurse ohne
Kostenstelle kdnnen nicht berechnet werden. Die zugewiesene Kostenstelle kann dann auch bei der
Auswertung von Kursen eine wichtige Rolle spielen.

Zum Anlegen von Profitcentern und Kostenstellen wahlen Sie die Registerkarte <Profitcenter> und
klicken auf <Neu>. In der folgenden Maske miissen Sie eine Nummer und einen Namen fir das neue
Profitcenter angeben. Sie kénnen zudem auch die Zugehorigkeit zu einem Standort festlegen. Auf der
dortigen Registerkarte <Kostenstellen> lassen sich die zugehdrigen Kostenstellen anlegen.

3.4 Sachkonten

Auf der Registerkarte <Sachkonten> kdénnen Sie Ihren individuellen Kontenplan hinterlegen. Dieser
muss flr die Fakturierung mit ABES/Objects zumindest die benétigten Erlés- bzw. Aufwandskonten
enthalten. In der Maske des jeweiligen Kontos muissen Sie neben der Kontenklasse, die Nummer und
den Namen des Kontos angeben. Wenn Sie den Checkbutton <steuerbar> wahlen, missen sie
zusatzlich den Steuersatz angeben.

3.5 Leistungsarten

Die Leistungsarten werden fir das Anlegen von Vertragsposten benétigt und bezeichnen die Art der
erbrachten oder zu bezahlenden Leistung so z.B. Kursgeblhr, Lernmittel oder
Mehraufwandsentschadigung. Neben dem Namen der Leistungsart wird an dieser Stelle auch das
Erlés- bzw. Aufwandskonto aus dem Kontenplan festgelegt, auf das der Betrag gebucht werden sollen.
Ein Mitarbeiter, der die Vertrage fir einen Kurs zusammenstellt, muss dann spater nur die Leistungsart
kennen und nicht das zugehdrige Erléskonto.

Die Ubrigen Register sind im Handbuch <Einrichtung> beschrieben.
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4 Buchfiihrungssystem

Bevor die Fakturierung genutzt werden kann, missen einige grundsatzliche Einstellungen in
ABES/Objects vorgenommen werden. Zu den ersten Schritten gehodrt das Aktivieren des
Buchfiihrungssystems und das Festlegen der Zahlerbereiche. Zum Buchfiihrungssystem gelangen Sie
Uber den Punkt <Einrichtung -> Unternehmen> aus der Menileiste. In der Ansicht <Unternehmen>
wahlen Sie dann die Registerkarte <Mandanten>, 6ffnen den betreffenden Mandanten und gelangen
so zur Einrichtung des Buchfiihrungssystems.

Als erste wichtige Entscheidung legen Sie an dieser Stelle fest, ob Sie Ihr Buchflihrungssystem
standort- oder filialbezogen flihren wollen. Um diese Entscheidung treffen zu kénnen, missen Sie
Folgendes wissen: Zur Unterscheidung mehrerer Standorte eines Unternehmens bietet ABES/Objects
ohnehin eine sogenannte BuchungskreisID an. Wenn aber diese Standorte wiederum Filialen besitzen,
die auch eigene Berechnungen durchflihren, miissen fir diese Filialen zum Erhalt der Eindeutigkeit
individuelle Zahlerbereiche festgelegt werden. Nur wenn dieser Fall fir Ihr Unternehmen zutreffen
sollte, missen Sie an dieser Stelle Ihr Buchfihrungssystem flir die Filiale konfigurieren. Sie kénnen
dann fir jede Filiale eindeutige Nummernkreise festlegen flr den Fall, dass Sie jede Filiale zu einem
eigenen Mandanten machen mdchten.

In diesem Falle ist ABES/Objects in der Lage, mehrerr Mandanten zu verwalten.

Sie kédnnen dann dem Buchfiihrungssystem einen Namen geben und die BuchungskreisID festlegen.
Diese ID macht es mdglich, Standorte innerhalb eines Unternehmens zu unterscheiden und Buchungen
diesen Standorten zuzuweisen.

[IEesvsmgy e

[=] XME-o-~ -

Muster Akademie gGmbH

10{ :{\Buchmhrung&'s‘_vsltm aktivieren
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BuchungsKreisIDd: 10

Ezata BuchungsPeriods:01.0L.2009
Lacear Monarsabscklusa:3l_12.2003

OFfystam aktiviert:Ja
OFSyetes aktivies: pes:01.0L.2005

Eyacam akeiviarz: Ja

Mit dem Eintrag im Feld <ErsteBuchungsPeriode> legen Sie fest, ab welchem Datum ABES/Objects
hinterlegte Vertragsposten fakturieren soll. Liegt die Vertragslaufzeit ganz oder teilweise vor diesem
Datum, werden fir die entsprechenden Perioden (Monate) keine Leistungen fakturiert. Mit dem
zweiten Datum unter <AbschlussBuchungsPeriode> kdénnen Sie Perioden abschlieBen. ABES/Objects
erzeugt dann nur noch Buchungen, die vom Datum her nach dem Abschlussdatum liegen. Wichtig ist
dieses Datum im Rahmen der Ubergabe von Buchungen an externe Fibu-Programme. Ein gesetztes
Datum verhindert dann, dass in bereits (ilbergebene Perioden noch gebucht wird.

Auch in dieser Maske finden Sie weitere Registerkarten:

4.1 Bankkonten

Hier missen die realen Bankkonten des Mandanten (Tragers) eingetragen werden.
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4.2 Zahlerbereiche

Zahlerbereiche kdnnen Sie definieren flir Debitoren, Kreditoren, Unterdebitoren, Belegnummern,
Angebots- und Rechnungsnummern. Bei der Definition legen Sie jeweils die Lénge des Zahlers sowie
den Start- und Endwert fest. Bei Debitoren und Kreditoren kénnen Sie zusatzlich einen
Gruppenschlissel in den Zahler mit aufnehmen, den Sie vorher bei den globalen Vorgaben definiert
haben. So lassen sich beispielsweise Arbeitsagenturen bereits an ihrer Debitorennummer erkennen.
Die erzeugten Nummern werden von ABES/Objects nicht intern verwendet, sondern dienen lediglich
zur Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Fremdsystemen.

ki E' Test Bkadermie - 20 - o

HOX@E-D-3 -

Hame Test Akademie

Burhungskreisid (20 ] Burhfuhrungsiystem aktnieren
ErsteBuchung:Pericde 01.01.2009 *
ButhungiFericoe | 31.03.2000 *
itrierenfer 01.01.2009 - 1] P Sysbem aktivieren
Zusammenfassung Bankkonten Zahlerbereiche FguConnactor Pfad  Systembonten Zahlungsverkehr Einstelungen
Heer legen Swe die Regeln zur Ganadierung von Kontonummem fir Debtoren und Kreditoren, Belaghummern,
Rechrungsnummern und Unisrdebdorenkontonummern fest

Debitoren  Unterdebitoren Angebote Beleghummern Rechnunpshummanmn  Kreditoren

Angebobtrasmmer wird genenert s nungskreisid = chungsjahr |2-stelig) - Tahler
e otsMrZEhle n |4
angebatifiils |
Angebotsl 99599
Angebotshirlanierfictusliervert (1119

4.3 FiBuConnector

Mit Hilfe des FibuConnectors haben Sie die Mdglichkeit Buchungen aus ABES/Objects an eine externe
Finanzbuchhaltungssoftware zu Gbergeben. Der FibuConnector stellt dabei grundlegende Funktionen
zur Verfiigung, die in einem ersten Schritt unabhangig von der bei Ihnen eingesetzten Software sind.
Auf diese Weise lassen sich weitere Schnittstellen relativ leicht realisieren. Sollte Ihr System bisher
nicht unterstitzt werden, stehen wir Ihnen gern flir ein Beratungsgesprach zur Verfigung.

4.4 Systemkonten
Flr eine Reihe von Buchungsfallen muss das System wissen, welche Konten Sie flr den

entsprechenden Buchungstyp vorgesehen haben. Ordnen Sie deshalb den Systemkonten jeweils
Konten aus Ihrem Kontenplan zul!

4.5 Zahlungsverkehr

Hier geht es um ein paar Angaben zum DTA-Zahlungsverkehr wie z.B. erste Buchungsperiode, die
Uberhaupt einbezogen werden soll oder das Bankkonto, flir die diese "Datentréageraustausch-Dateien”
erstellt werden sollen.
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4.6 Einstellungen

Dieses Register ist bislang nur der Angabe der Debitorengruppe vorgehalten, in der sich die
Selbstzahler befinden.

4.7 Kontenrahmen

Bei der Wahl des Kontenrahmens unterliegen Sie keinerlei Beschrankungen.
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5 Debitoren

Far die Einrichtung von Vertragen miissen in ABES/Objects Debitoren bzw. Kreditoren angelegt
werden. Diese weisen Sie den Vertrdagen oder auch den einzelnen Vertragsposten zu und legen damit
fest, welche Leistungen (iber welchen Debitor abgerechnet werden. Sie kénnen die Debitoren bereits
vorher anlegen oder aber erst bei der Definition des entsprechenden Vertrages. In beiden Fdllen 6ffnet
sich die Maske des Debitors.

T e

0 XE-O-3 -

i Bawrsdorf AG = -

- o

t @@ Muster Akademie gGmbH - 10

e, -
B Frmen e~

Debitorenkiontonsmmer erzesgen
Anschrift | Rechnungsoptionen | BankVerbindung 4

Adresie
Anschrift | anfahet
()
:‘II Unnastrabe 48
20245 Hamburg
3
.Hamburg =

Wahlen Sie zuerst aus, ob es sich beim Debitor um eine Privatperson oder eine Firma handelt. Wenn
Sie die gewiinschte Person oder Firma nicht in der Liste finden, missen Sie diese neu anlegen.
Nachdem Sie dem Debitor eine Debitorengruppe zugewiesen haben, erzeugen Sie die
Debitorennummer. Die Debitorennummer wird gemaB der Systematik erzeugt, die Sie vorher im
Zahlerbereich Ihres Buchflihrungssystems definiert haben. Die Debitorennummer kann nach dem
Erzeugen nur schwer werden. Sollte Ihnen bei der Einrichtung des Debitors ein Fehler unterlaufen sein,
so mussen Sie den Debitor 16schen und neu anlegen. Sobald 6ffentliche Buchungen zu einem Debitor
bestehen, lasst sich dieser nicht mehr I6schen.

Bei den <Rechnungsoptionen> legen Sie ggf. bestimmte Winsche nach Einzel- oder
Sammelrechnungen pro Periode flr den Debitoren fest.

5.1 Adressieren von Rechnungen

Oftmals soll die Rechnung - insbesondere bei Firmen - an spezielle Ansprechpartner oder auch an eine
Hauptverwaltung etc. gesandt werden.
Dazu missen Rechnungsadressen erganzt oder sogar ersetzt werden.

Im Falle des Ansprechpartners
setzen Sie in der Maske des Debitoren einen Mitarbeiter der betreffenden Firma ein, und entsprechend
gestaltet sich der Adresskopf fiir die Rechnung:

i 10100034 Beiersdorf AG =t n
IFERENES EF I Ex”
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Firma | &% Beiersdorf AG = =
Mizeiter | @2 Schmdt, Alexander B -
=  Iuprdnung andern F2 _-l
®  Iuwordnung |Gsen Entf T
wisndant |88 Test Akademie gGmbH - 10 & Offon
Debdoiengruppe B Firmen = =
Epntohiummer | 10 100034
Buchungen OPs Rechnungen infio
Anpchrt Adresshkopf Rechnungsoptionsn Bankverbindung anmaldungen wartrag

Adressiops Beigrsdor! AG
Herm Alexander Schmidt
uUnnastrale 48
20253 Hamburg

Soll eine ganz andere Adresse fir die Rechnung gelten, so 6ffnen Sie im unteren Bereich der Maske
des Debitors das Register<Alle Adresse>.
Dort erstellen Sie die neue Adresse, an die die Rechnungen gehen sollen:

<] 10100034 Beiersdorf AG — s n o Rechnungsadresse: Osterstraie 250, 20255 Hamburg - g “
H e d X OI~D~ X~ ir H s » XMA-~D~3F i
L pebitor |
Firma @@ Bewersdorf AG B - Bevizer @0 beiersdorf: Beiarsdorl AG B -
Mitabeiter 0 Schmedt, Alexander B - Tvp Rechm.ngsad'esspb w
Cafen  waitere Angaben
Rechrungiadresie Firma beseridom Beleridor AG
Anschnft [ ! A
—— gGmbH - 10 =R Anfahrt | Alle Adressen | Geocoding | Adresskopf
et sttt oo e N A A e
Debitorengruppe 88 Firmen = - '
strasse |Osterstrabe 250 ’
EentoMumme: 10100034
PLI | 20255 ot Hamburg
Buchyungen Vortrag Anrmaldungen [+ Rechhungen tnfa PostfachPLl PartFach
Archrift Adresskopf RachAURGSSEnaNEn Bansverbindung \and | Deutschiand =
Adresse Fama briersdost: Besersdot AG
Emscheift | Anfahre Al Adressen Seccoding | Adresskopf Sundesland | Hamburg w
i - O = . |+ wermment
B-KII'FI'EE'«JJ:‘N«J
Tye Straise nz |
Rechmungsadresse Osterstrale 250 20255 1
Standardadrease Unnastrale 48 20253 \ /
< »
| anzsti smgen

Lautet der Typ der Adresse "Rechnungsadresse"”, wird diese Adresse fir Rechnungen des Debitors
verwendet.

] Bitte I6sen Sie einen bisherigen Ansprechpartner vom Debitoren, wenn Sie eine Rechnungsadresse
verwenden!
Ansonsten wird weiterhin die Adresse des Ansprechpartners - also die Standardadresse -
ausgewabhlt.
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6 Kreditoren

Far die Einrichtung von Vertragen miissen in ABES/Objects ebenfalls Kreditoren angelegt werden,
wenn Sie aus ABES heraus auch Zahlungen tatigen wollen. Das generelle Anlegen funktioniert genau
wie bei Debitoren - inkl. Kreditorengruppen.

(== vi\ijva

;
=)

| Mandanten | Standorts | Filialen | Ausbildungsorte| Globale vorgaben |
) wenn Sie Ihre Daten zusammenfohren cder Standor-obergraifend r

| Debitorengruppen | Kreditorsngruppen | profitcenter | Sachkonten | Le
n!dnﬂr!nﬂ“ﬂ!ﬂ

iy D - O ~&=xX B~ 508~
Uim zu fitern, sehen S sine Kopfoede hierher

3] ¥ Name

10 Firma

20 Privat

kL] Agentur fir Arbeit

In mancher Hinsicht kann es auch einfacher sein:
Wenn Sie ein Aufwandkonto als Sachkonto auswdhlen (i.d.R. ist es ja bereits der Leistungsart
zugeordnet), dann erscheint sofort die Option "Teilnehmer als Kreditor zuordnen":

— R T

:n - v 'x - _553 = _‘_ -
MustervertragspostenAnmeldung

Tnr. Pauschalpreis, Gesamisumme

ngsart [ @9 200000 Fahrgeld =5
= Fahrgeld
Merige Preis Betrag
1,00 45,00 45,00
& Tﬁehmu alls Kreditar zuardnen U uebenweisung

Wenn aktivien, wird diesem Vertragsposten automatisch der Teilnehrmer als Kre

Details | Zusrdnung | Wertstabells | Details | Rechnungseptionsn | (Ereignissiilter) | |
ngsart, Typ Verbindlichkeit

Rechenfalilame Tror, Pauschalpreis, Gesamisumme

Sschkants |8 4010 Fahrgeldzahlungen = -

Nach dem Anklicken erhalt Ihr Teilnehmer automatisch die Rolle <Kreditor>. Ggf. mussten Sie
allerdings spater noch Kreditorengruppe sowie Kreditorennummer zuordnen lassen. "Uberweisung"
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markieren Sie bitte, wenn fiir entsethende OPs aus diesem Vertragsposten DTA-Belege erzeugt werden
sollen.
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7 Angebote

In diesem Kapitel mdchten wir Ihnen gern zeigen wie Sie

Angebote anlegen

die Angebotsinhalte zuordnen und kennzeichnen

einzelne Angebotsteile erstellen und ein Angebot ausdrucken
eine Auftragsbestatigung schreiben

die erbrachten Leistungen in Rechnung stellen

Angebote anlegen
Beim Erstellen eines Angebotes gehen Sie am besten von links nach rechts auf dem Bildschirm voran:

Test Alademie - Kay Muster = a x
Alle Angebote = vl KUP~-D~ 3 ~a
- = o - * o= - B E L Angebot
Um 2 fllern, Seben Se e et ) stancerd - X Fema @ boiarsdor: Beiersdorf AG B -
S “ Skatus Fhame - Mitarbedter @& Appelt, Steven, Beiersdorf AG = -
16.02.2016 Entwur Bezachnung des Angebots
Nummer JOOC-XXHNNK -
19.02.2016 Entwrurf Bezaichnung des nachsten Angebotes temAm 16.02.2016

ststus Entwurfl -

Wame Bezeichnung des Angebots

Verantwortheh @& Muster, Kay

varmrapspasten Detsds  Notizen

+F . - =x@#A-T-BFH-O-
Index " Mame Menge Elnhes ~
Grundgebuhr 1,00 Pauschalpreis
Kursgebuhr 1,00 Teilnehmarzahl
» U € »
[ Ananti [ Arzahi seigen U S el

Unter dem Hauptmeni <Akquisition> rufen Sie <Angebote> auf.

Mit dem NEU-Button erzeugen Sie ein neues Angebot.

Sie ordnen die beworbene Firma und ggf. Ihren Ansprechpartner hinzu.

Der Status bleibt zunachst "Entwurf".

Sie tragen eine Bezeichnung flir dieses Angebot ein.

Mit dem Schalter Neu rechts wahlen Sie in Form von Vertragsposten die einzelnen Inhaltsteile
aus.

ounhwnNe=

Angebotsinhalte zuordnen

Diese Inhaltsteile stammen aus den MusterVertragsposten (Section 8.1) der Kurstypen:
Fir jedes nahezu gleiche Angebotsteil erzeugen Sie einen Kurstypen bzw. legen es in einem
bestehenden Kurstyp an.

i i EU-BIF LadSicher - O x
H++ g3 X015~ - iy

T

Euerzel EU-BKF LadSicher

r

< Tited | EU-BEF Ladungssicharung ‘
g Wnlemiifem Gruppenuntemicht i
nerart @0 EU-BKF Mod - EU-BKF Modul & -

[
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vertragsposten far Teilnehme sertraganasten fur Kirs [Aufragarmassnahme |
ir - u-&yﬁ-g-ﬁﬁ-m-

BF ID RechenfaliMams - Hame ontoKonto.Ktablr — Menge ™

1001 Trwr, Pauschalpres, Gosamisumme Kursgebite 8010

MY v
L »
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Im Kurstyp haben Sie nicht nur die Méglichkeit, Mustervertragsposten (Section 8.1) fiir ganze
Kurse anzulegen, sondern jedem Angebotsteil auch erlduternde Hinweise hinzuzufligen, die dann bei

jeder neuen Verwendung dieses Angebotsteils (Mustervertragsposten) ebenso im Angebot

eingeblendet werden kénnen.

0 W5 Bacel VBA

HiX@-0-

Euerrel MS Excel VBA

Tited | M5 Excel und VBA i

Urlginlifom Gruppenuntemcht =
[} AFT -

Kennung

“osciiun: Teilnehmerbescheinigung bl

“wigrw gt Tad Stardardvoriagen Intermat-BHinwaiee Untariagen
Erweert Madule et sks vargabe Ablage MuStEryarag Hurse Inhalts online FZ -Ciptich

b
A

inhaite * Markebng-Management
Analyse der wirtschafdichen Rahmenbedingungen eines Unternehmens

Formuberung enes strategeschen und oparabiven Zelprogramms
Formubsnmng zielgerichteter Markstingstrategien
Auswahl/Umsetzung geeignet Marketingaktiataten

- & 8 &

Lerromitl elimre 5 ¢ Tullll.lhl‘lu'fur.ll.riﬁulzullyuI|_-'2mi|.‘.lpu. Balriebswirte

rarveise |Bitte Rechenschisber und Bleistift mithringan|

— m| X

Einzelne Angebote erstellen und ausdrucken

Ihr vorbereitetes Angebot stellen Sie auf <Status> "Ausgabe", so dass die von Ihnen vorkonfigurierte
laufende Nummer des Angebots generiert wird, Sie markieren die Vertragsposten, die Sie einbeziehen

mdchten und wahlen den passenden Bericht:

fema @ bauhaus: Bauhaus = -
WMasbeder S0 Straull, Felx, Bauhaus e -
Hummer 2(16-1119 Erstetizam | 10.03.2016 ~

Tt A emenebe
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U AUSgaDE ~

tame  Kompaktangebot Ladungasicherheit

-

Yeranbwortlich @8 Muster Kay = -

verirageposten Delaide  Molizen

i . 0y =@ X m - 3o E E = -
indes  hame ﬂ Drucken rmil Woad Ly Ll
Kursgebihr £y Barichte [, i 1000
By Esport -

Hier sehen Sie ein Beispiel, das wir Ihnen gern an Ihr Corporate Design anpassen kénnen:

Angebot Nr. 2016-1119

HEE FIENAA HRE FlRhRA
B Nafobetmg 100000 €
Nasoarhi 15 xgl ges Mwht. | 190,00 €
R mambyry Gesaminetrag 1 19000 €

e meflen dae Angebot dagt e £ ond heset ute sof Brer Sty Flo erganente Fragen ond e tueie
degaungraiteite Vet o e catrich gern o Y eigung

it frwactichen Griden

A sy W

Angebol Nr, 20161119

Feat dmmteen gllenid
s greni e e s Hiraudl

wees Cors lr BreAnTage o€ SeuE mE BAe D0l DROOE DENCPET SNIETD RN Wy Rigeraes kegesoc

reCeibeny

Sac Bung Moaga Saz Bamag
Kursgebiihr 18 180806 € 13080 00
- Grarsisgee Mohsnmoyng
- Enfghrung versdhedens Betumgegue Bondieldirp e
Euigning: weriae Artirgmeee Al g
Fophorgritgs i

¥ Bl Lt

R NE A D TP

W usd Dovatei e

Asiegen 881 Gohelie Tt ag

SeImgen ond WUMANET Ir &mer WEA ; enem Term
SCremarane Fegongam i arer

- Tratearat SIECeldind” Weraiaraaieran [Lamamarurg,
R

O .

Saile 1/2 - Saile 22 -

Auftragsbestdtigung schreiben

Nach erfolgtem Auftrag kénnen Sie an die konkrete Umsetzung gehen:

Sie erstellen einen konkreten Kurs, den Sie Ihrem Angebotsbestandteil/Vertragsposten zuordnen.
Damit haben Sie in ABES/Objects eine PlanungsgréBe und fir Ihre Auftragsbestatigung alle Daten des
Kurses wie Datum, Ort und Teilnehmende zur Verfligung.

(0] Eursgebahe — O X

He* | XQU~-~D~3 -

[Kursgebane

Berechrung Starl = Ende = TS'.’HTI‘IU

] I Voraus bevechnen Farfisgedtimbon at "
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Menge Priect Eetisg
1,00 |[|1p00,00 | |1000,00 | mawst. o
enitor | @2 10100101 Bavhaus B -
G Rabsts Abger Taballe Saita 11
Eerechnungen Erwetert Aechnungsoplonen KurBZuoninung [nfo
Mursterrertragsposteniurs @8 Mursgebihr [ =
Kure q 1-’. -
T o ki Augen
Rechnungsted |Kursgebah Noninung hinzufigeny
Musismrerbageposteniurs Kunstyp & PROFL = -

Stellen Sie nun den <Status> auf "Auftrag"”, so dass lhrem Kunden sogleich der bestehende Debitor zugeordnet wird
oder - wenn es den nicht gibt - ein neuer generiert wird.

fmn g

imrr P SFauk
s
M 1Y Hassbg

Auftrog Nr. 2016-1119

o bt s el

Sexeschaurg Arzan Fxmpm TH  Gemmiterag
030G E 1000 90€
Vo L Begen Aysbddu=gsot Siroke
23308 2018 a ™ T Hambwr Erraosprbamaies 113
T girgh=grag
g Wgide, hirgrrg Taran g

war 8 rach P e Naamss pue Sl

Natiobs tmg  1.000.00 €
gl ges MwSt 130 00 €
Gesamibetrag 1.190.00 €

Wir myracher boe= pre goie Arrerse ' Fur pgances-de Eoger steter wr Bnpr raiurich gem v Verhigury

W S b (e s

A Ly Numer

Tas! Adbiziamss 3Eme—

Erbrachte Leistungen in Rechnung stellen

Das Rechnung schreiben aus den Vertragsposten des Angebots heraus funktioniert ganz genauso
wie das konventionelle Fakturieren: Sie brauchen nur noch die Rechnung auszudrucken.
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8 Vertrage

Uber die Definition von Vertrégen l&sst sich in ABES/Objects festlegen, wie Leistungen abgerechnet
werden. Jeder Vertrag kann sich dabei wieder aus einer Vielzahl unterschiedlicher Vertragsposten
zusammensetzen. Auf diese Weise lassen sich auch komplexe Abrechnungsmodelle abbilden.
ABES/Objects unterscheidet zudem zwischen kurs- und teilnehmerorientierten Vertragsposten.

Vertrage kénnen in ABES/Objects auf unterschiedlichen Ebenen definiert werden. Wenn Sie
Mustervertrage beim Kurstyp hinterlegen, kdnnen Sie diese ganz einfach in alle Kurse dieses Typs
Ubernehmen. Wenn Sie Vertrage auf Kursebene anlegen, werden die teilnehmerorientierten
Vertragsposten auf die Anmeldungen Ubertragen. Fir haufig beginnende Kurse, die immer nach
demselben Schema abgerechnet werden, bietet es sich daher an die Vertrage auf Kurstypebene
einzurichten. In der Regel aber werden die gewiinschten Vertragsposten beim Kurs hinterlegt. Offnen
Sie dazu die Maske eines Kurses, fiir den Sie ein Abrechnungsmodell erstellen mdchten.

Erwestart | Anmaldungen | Unterlagen | Kalander | \ertrag Notenmodell Stunden
22.02.2010 ~ 5 nungsis | 29.02.2012 *

Mustervertrag fibr Teilnghmer | Vertrag | Barechnungen
&8 10300011 Agentur fir Arbeit Stuttgart = =

| Vertrag da berechnet werden
Vertragsposten Tl Auftrags mabnahme Inbegratiomskurs Integrationskirs

o . D-reX@-0-2-08-
| RF_DD | Rechentallame Hame Ktohr Menge
| 2001  Kurs, Pauschalpreis, Gesamtsumme Kursgebdhs 8010
| =
£l m ]
|

Angahl Teigen

Auf der Registerkarte <Vertrag> finden sie weitere Felder und Registerkarten. Die Felder
<BerechnungVon> und <BerchnungBis> sind mit der Laufzeit des Kurses vorbelegt. Diese
Datumswerte kdnnen geandert werden und dienen im Weiteren als Vorgabe fiir die einzelnen
Vertragsposten.

8.1 Kursorentierte Vertrage

Wenn Sie in der Maske des Kurses unterhalb der Registerkarte <Vertrag> wieder die Registerkarte
<Vertrag> wahlen, kénnen Sie kursorientierte Vertragsposten hinterlegen. Diese Vertragsposten werden
flr den gewahlten Kurs fakturiert. Wenn Sie an dieser Stelle eine Vorgabe flir den Debitor machen, gilt
dieser fir alle neuen Vertragsposten. Wahlen Sie keinen Debitor, miissen Sie diesen spatestens bei den
einzelnen Vertragsposten festlegen. Bitte beachten Sie, dass ein Vertragsposten ohne Debitorzuweisung
spater nicht berechnet werden kann.

Do o D - o=

He+vd X@FE-~-H~Z -~

Kursgebidhr

Berechrung Start 22.02.2010 - Ende 20.02.2012 ~

o | Im voraus berechnen

Menge Preis Betrag
1,00 43000,00 43000,00

|@8 10300011 Agentur far Arbeit Stuttgart & =|

Berechnungen | Erweitert Red‘lnunp:np’lmneanahelle

| Kurs, Pauschalpreis. Gesamisumme

A= 1 Wurcnahiihe |
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Klicken Sie zum Anlegen eines neuen Vertragspostens auf <Neu>. In der folgenden Maske legen Sie dann
die Eigenschaften fest. Dazu zahlen vor allem die Berechnungsdauer sowie die Menge und der Preis.
AuBerdem missen Sie dem Vertragsposten eine Leistungsart zuweisen, Uber die dann auch automatisch
das Erloskonto gewahlt wird. Auf dieses Konto werden alle Erlése des Vertragspostens gebucht. Da das
Konto Uber die Leistungsart schon eindeutig definiert ist, kann es beim Vertragsposten nicht mehr
geandert werden.

Der Button <Abrechnungsregel wahlen> [im Bild bereits <Kurs, Pauschalpreis, Gesamtsumme> ]flihrt Sie
in einen Auswahldialog, in dem Sie bestimmen, wie der zu fakturierende Betrag ermittelt wird.
ABES/Objects kennt eine Vielzahl unterschiedlicher Abrechnungsregeln, die im folgenden kurz erldutert

werden.
2001 | Kurs, Pauschalpreis, Es wird flr den Kurs einmalig der angegebene Betrag berechnet und
Gesamtsumme einer Summe gebucht
2002 | Kurs, Pauschalpreis, Es wird flr den Kurs einmalig der angegebene Betrag berechnet und
anteilig. Kalendermonat | lUber den Quotient aus TagePeriode / TageGesamt auf die Perioden
verteilt gebucht.
2003 | Kurs, Berechnungsplan, |Zur Berechnung wird der beim Kurs hinterlegte Berechnungsplan
Kurs verwendet. Mit Berechnungsplanen kédnnen komplexe
Abrechnungsvarianten definiert werden, die keinem sonstigen Muster
entsprechen
2101 | Kurs, Monat, 30- Rechnet fir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Tageregel Monaten wird der Betrag durch 30 geteilt und mit den anteiligen Tage
multipliziert.
2102 | Kurs, Monat, Rechnet fir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Kalendermonat Monaten wird der Betrag durch die Anzahl der Kalendertage geteilt ur
mit den anteiligen Tagen multipliziert.
2103 | Kurs, Monat, Montag bis | Rechnet flir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Freitag Monaten wird der Betrag mit durch die Gesamttage (jeweils Montag
Freitag) geteilt und mit den anteiligen Tagen multipliziert. Feiertage
werden nicht berlicksichtigt.
2104 | Kurs, Monat, manuell Es wird pro Monat der hinterlegte Betrag abgerechnet. Dieses gilt auc
fir anteilige Monate. Uber die Registerkarte <Tabelle> kann fiir jeder
Monat ein unterschiedlicher Betrag festgelegt werden, wenn sich dies
nur auBerhalb von ABES ermitteln lasst.
2106 | Kurs, Monat, Arbeitstage | Rechnet flir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Monaten wird der Betrag durch die gesamten Arbeitstage (jeweils
Montag bis Freitag) geteilt und mit den anteiligen Arbeitstagen
multipliziert. Feiertage werden bertcksichtigt
2107 | Kurs, Monat, Rechnet fiir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Monatsraten Monaten am Anfang des Abrechnungszeitraumes wird der Betrag dur:
die Anzahl der Kalendertage geteilt und mit den anteiligen Tagen
multipliziert. Fir den letzten Monat wird jeweils der Betrag
abgerechnet, der zusammen mit dem Betrag filir den ersten Monat
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wieder eine volle Rate ergibt.

2201

Kurs, Tagessatz,
Monat(30 Tage)

ABES multipliziert den eingegebenen Tagessatz mit den
entsprechenden Tagen. Bei vollen Monaten werden immer 30 Tage
berechnet

2202

Kurs, Tagessatz,
Kalendermonat

ABES multipliziert den eingegebenen Tagessatz mit den
entsprechenden Kalendertagen.

2203

Kurs, Tagessatz, Montag
bis Freitag

ABES multipliziert den eingegebenen Tagessatz mit den ermittelten
Tagen (Montag bis Freitag) fir den Monat.

2204

Kurs, Tagessatz,
Stundenplan

Multipliziert den Tagessatz mit der Anzahl der im Stundenplan (IST)
gesetzten Tage. Die Anzahl der gesetzten Stunden spielt keine Rolle.

2205

Kurs, Tagessatz,
Berechnungsplan

Ermittelt Betrag der im zugeordneten Berechnungsplan definierten Te
mit Tagessatzen. Der Berechnungsplan selbst ist fiir den
entsprechenden Kurs einmalig definiert.

2206

Kurs, Tagessatz,
Arbeitstage

ABES multipliziert den eingegebenen Tagessatz mit den ermittelten
Arbeitstagen (Feiertage werden berlicksichtigt).

2302

Kurs, Stunden,
Stundenplan Kurs

Multipliziert den Stundensatz mit der Anzahl der im Stundenplan (IST
gesetzten Stunden.

2303

Kurs, Stunden,
Berechnungsplan

Ermittelt Betrag der im zugeordneten Berechnungsplan definierten
Stunden mit Stundensatzen. Der Berechnungsplan selbst ist fir den
entsprechenden Kurs einmalig definiert.

2401

Kurs, Teilnehmerzahl,
Bandbreite

Dieser Rechenfall ermittelt den Satz des Vertragspostens aus der
Teilnehmerzahl. Uber die Wertetabelle des Vertragspostens kénnen S
festlegen bei welcher Teilnehmerzahl welcher Satz gilt.

2401

Kurs, Teilnehmerzahl,
Bandbreite

Dieser Rechenfall ermittelt die Menge des Vertragspostens aus der
GréBenordnung der Teilnehmerzahl. Uber die Wertetabelle des
Vertragspostens kdnnen Sie festlegen, mit welchem Satz die ermittel
Menge in Abhangigkeit von der Teilnehmerzahl multipliziert wird.

2402

Kurs, Teilnehmerzahl,
Anzahl

Dieser Rechenfall ermittelt die Menge des Vertragspostens aus der
Teilnehmerzahl. Uber die Wertetabelle des Vertragspostens kénnen S
festlegen, mit welchem Satz die ermittelte Menge in Abhdngigkeit vor
der Teilnehmerzahl multipliziert wird.

8.2 Teilnehmerorientierte Vertrage

In der Maske des Kurses unterhalb der Registerkarte <Vertrag> befindet sich die Registerkarte
<Mustervertrag fiir Teilnehmer>. Hier hinterlegen Sie teilnehmerorientierte Vertragsposten, die spater bei
der Anmeldung automatisch auf den Teilnehmer Ubertragen werden. Die einzelnen Vertragsposten sind
denen der kursorientierten Vertrage sehr ahnlich und verzichten lediglich auf die Zuweisung eines
Debitors. Dieser wird erst bei der Anmeldung durch den entsprechenden Teilnehmer zugeordnet und kann
als Vorgabe in der Maske des Teilnehmers auf der Registerkarte <Erweitert> festgelegt werden.

H & #

g

Kursgebdhr
-0~ * &t

- cIEl

Tnr. Fauschalpreis, Gesamisumme

sart | @ 100 Kursgebohr B -
Hame | Kursgebahr
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[+ Im Vipraws berechnen
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3 m. FilterTyg Habatl
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imrtetabells
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ichlussel

RechRurgsoplisres

Rabattangaben kénnen Sie natlirlich ebenso auf KursVertragsposten angeben.
Auch die teilnehmerorientierten Vertragsposten kénnen schon auf der Kurstypebene definiert werden. Die
Vererbung erfolgt dann zuerst auf den Kurs und danach auf den angemeldeten Teilnehmer.

Auch flr teilnehmerorientierte Vertrage mussen Sie eine der folgenden Abrechnungsregeln wahlen.

1001

Teilnehmer,
Pauschalpreis,
Gesamtsumme

Es wird flr den Teilnehmer einmalig der angegebene Betrag berechne
und in einer Summe gebucht

1002

Teilnehmer,
Pauschalpreis, anteilig.
Kalendermonat

Es wird flr den Teilnehmer einmalig der angegebene Betrag berechne
und Uber den Quotient aus TagePeriode / TageGesamt auf die Periode
verteilt gebucht.

1003

Teilnehmer,
Berechnungsplan, Kurs

Zur Berechnung bei dem Teilnehmer wird der beim Kurs hinterlegte
Berechnungsplan verwendet. Mit Berechnungsplanen kénnen komple:
Abrechnungsvarianten definiert werden, die keinem sonstigen Muster
entsprechen

1004 | Teilnehmer, Es kann fir jeden Teilnehmer ein individueller Berechnungsplan
Berechnungsplan, hinterlegt werden
Teilnehmer

1005 Teilnehmer, Der im Vertragsposten als Gesamtbetrag vermerkte Betrag wird in
Pauschalpreis, gleiche Monatsraten der Teilnahmedauer zu ganzen Eurobetragen
Monatsraten aufgeteilt. Fur die Teilbarkeit ist die erste Rate etwas groBer.

1101 | Teilnehmer, Monat, Rechnet fir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen

Kalendertage

Monaten wird der Betrag durch die Anzahl der Kalendertage geteilt ur
mit den anteiligen Tagen multipliziert.

1102

Teilnehmer, Monat, 30-
Tageregel

Rechnet fir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Monaten wird der Betrag durch 30 geteilt und mit den anteiligen Tage
multipliziert.

1103

Teilnehmer, Monat,
Montag bis Freitag

Rechnet fir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Monaten wird der Betrag mit den anteiligen Tagen multipliziert und
durch die Gesamttage (jeweils Montag bis Freitag) geteilt. Feiertage
werden nicht berlicksichtigt.

1104

Teilnehmer, Monat,
Monatsraten

Rechnet fir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Monaten am Anfang des Abrechnungszeitraumes wird der Betrag dur:
die Anzahl der Kalendertage geteilt und mit den anteiligen Tagen
multipliziert. Fir den letzten Monat wird jeweils der Betrag
abgerechnet, der zusammen mit dem Betrag fiir den ersten Monat
wieder eine volle Rate ergibt.
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1105

Teilnehmer, Monat,
manuell

Es wird pro Monat der hinterlegte Betrag abgerechnet. Dieses gilt auc
fir anteilige Monate. Uber die Registerkarte <Tabelle> kann fiir jeder
Monat ein unterschiedlicher Betrag festgelegt werden, wenn sich dies
nur auBerhalb von ABES ermitteln lasst.

1106

Teilnehmer, Monat,
Arbeitstage

Rechnet fiir volle Monate den angegebenen Betrag ab. Bei anteiligen
Monaten wird der Betrag mit den anteiligen Tagen multipliziert und
durch die Gesamttage (jeweils Montag bis Freitag) geteilt. Feiertage
werden berlicksichtigt

1107

Teilnehmer, Monat,
Fahrgeld

Es wird pro Monat der hinterlegte Betrag abgerechnet. Dieses gilt auc
fir anteilige Monate. Uber die Wertetabelle
<Anmeldung.AnmeldeProfil.FahrgeldTabelle> kann fir jeden Monat e
unterschiedlicher Betrag festgelegt werden, wenn sich dieser nur
auBerhalb von ABES ermitteln lasst. Diese Tabelle muss nicht vom
Vertragsposten aus ausgeflllt werden, sondern kann separat flr
Mitarbeitende platziert werden, die mit Uberweisungen nichts zu tun
haben.

1202

Teilnehmer, Tagessatz,
Kalendermonat

ABES multipliziert den eingegebenen Tagessatz mit den
entsprechenden Kalendertagen.

1201

Teilnehmer, Tagessatz,
Monat(30 Tage)

ABES multipliziert den eingegebenen Tagessatz mit den
entsprechenden Tagen. Bei vollen Monaten werden immer 30 Tage
berechnet

1203

Teilnehmer, Tagessatz,
Montag bis Freitag

ABES multipliziert den eingegebenen Tagessatz mit den ermittelten
Tagen (Montag bis Freitag) fir den Monat.

1208

Teilnehmer, Tagessatz,
Arbeitstage

ABES multipliziert den eingegebenen Tagessatz mit den ermittelten
Arbeitstagen (Feiertage werden berlicksichtigt).

1206

Teilnehmer, Tagessatz,
Berechnungsplan, Kurs

Ermittelt Betrag der im zugeordneten Berechnungsplan definierten Te
mit Tagessatzen. Der Berechnungsplan selbst ist flir den
entsprechenden Kurs einmalig definiert.

1207

Teilnehmer, Tagessatz,
Berechnungsplan,
Teilnehmer

Ermittelt Betrag der im zugeordneten Berechnungsplan definierten Te
mit Tagessatzen. Der Berechnungsplan selbst wird vom entsprechenc
Kurs als Kopie ibernommen und kann individuell flr jeden Teilnehme
geandert werden.

1204

Teilnehmer, Tagessatz,
Stundenplan, Kurs

Multipliziert den Tagessatz mit der Anzahl der im Stundenplan (IST)
gesetzten Tage. Die Anzahl der gesetzten Stunden spielt keine Rolle.

1205

Teilnehmer, Tagessatz,
Stundenplan, Teilnehmer

Multipliziert den Tagessatz mit der Anzahl der im Stundenplan (IST)
gesetzten Tage. Die Anzahl der gesetzten Stunden spielt keine Rolle.
Erfasste Fehltage werden abgezogen.

1302

Teilnehmer,
Stundensatz,
Stundenplan, Kurs

Multipliziert den Stundensatz mit der Anzahl der im Stundenplan (IST
gesetzten Stunden.

1303

Teilnehmer,
Stundensatz,
Stundenplan, Teilnehmer

Multipliziert den Stundensatz mit der Anzahl der im Stundenplan (IST
gesetzten Stunden abzliglich der Fehlstunden des Teilnehmers.

1304

Teilnehmer,
Stundensatz,

Ermittelt Betrag der im zugeordneten Berechnungsplan definierten
Stunden mit Stundensatzen. Der Berechnungsplan selbst ist flr den
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Berechnungsplan, Kurs |entsprechenden Kurs einmalig definiert.

1305 | Teilnehmer, Ermittelt Betrag der im zugeordneten Berechnungsplan definierten
Stundensatz, Stunden mit Stundensatzen. Der Berechnungsplan selbst wird vom
Berechnungsplan, entsprechenden Kurs als Kopie ibernommen und kann individuell fur
Teilnehmer jeden Teilnehmer gedndert werden..

1306 | Teilnehmer, Stundensatz, Multipliziert den Stundensatz mit der Anzahl der in den
TeilnehmerEreignisse Teilnehmerereignissen individuell gesetzten Tage. Erfasste Fehltage/-

stunden werden abgezogen.

Auch wenn der Mustervertrag fir den Teilnehmer beim Kurs hinterlegt wird, entsteht der eigentliche
teilnehmerorientierte Vertrag erst bei der Anmeldung eines Teilnehmers auf den entsprechenden Kurs. In
diesem Moment werden die beim Kurs definierten Mustervertrage auf den Teilnehmer oder besser auf die
Anmeldung Ubertragen. Dabei wird dem Vertrag der Standarddebitor des Teilnehmers zugewiesen und die
Vertragslaufzeit auf die Dauer der Anmeldung festgelegt. Die teilnehmerorientierten Vertrage findet man
daher auch in der Maske der Anmeldung auf der Registerkarte <Vertrag>.

Eine Ubernahme der Mustervertrédge vom Kurs auf die Anmeldung findet nur statt, wenn diese zum
Zeitpunkt der Anmeldung schon hinterlegt sind. Bei spater eingerichteten Mustervertrdgen missen diese
manuell tbernommen werden. Daflir gibt es in der Ansicht der Anmeldungen unter den Funktionen den
Punkt <Mustervertrag von Kurs Ubernehmen>.

8.3 Tabellen

Zur Festlegung des zu fakturierenden Betrages kann fir Vertragsposten bei Bedarf eine Wertetabelle
hinterlegt werden. Diese Tabelle enthalt Wertebereiche mit dem jeweils fiir diesen Bereich gliltigen
Preis und bildet damit eine Menge-Preis-Relation ab. Woriliber die Menge gebildet wird, hangt von der
flr den Vertragsposten gewdahlten Abrechnungsregel ab. Bei einer Abrechnungsregel mit Tagessatzen
werden natlrlich die Tage gezahlt. Wird also beispielsweise ein Kurs nhach Tagessatzen abgerechnet
mit einem bestimmten Preis fiir die ersten zehn Tage und einem anderen Preis flir die nachsten zehn
Tage, so lieBe sich das Uber die Wertetabelle abbilden.

Tnr, Monat, manueall

& 501 Fahrgeld [

F.ahrgufd
Menge Preis Batrag
1,00 0,00 0,00
Teilmehmer als Keeditor Zuordnen LUebenveisung

¥ Im woraus berechnen

Details | Zuordnung | Wertstabelle | Rachnungsoptionan | Schlissel

Periode =)
Mo R = o o N
won | Bis Freis
1% 1= 23,00
2l 0,00
3= 120% 46,50
- -

+ Tabellenzykiut wisderhalen

Die Tabelle kann auf der Registerkarte <Wertetabelle> des jeweiligen Vertragspostens editiert werden.
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Wenn Sie die Tabelle verwenden modchten, missen Sie fiir jeden Wertebereich einen Betrag
hinterlegen, auch wenn definitiv nichts berechnet werden soll. Tragen Sie in diesen Fallen bitte den
Betrag 0 ein. Wenn das Hakchen im Feld <Tabellenzyklus wiederholen> gesetzt wird, beginnt
ABES/Objects nach dem letzten definierten Wert wieder mit dem Ersten. Dieser Zyklus wird so oft
wiederholt bis das offizielle Berechnungsende des Vertragspostens erreicht ist. Ist kein Hakchen
gesetzt wird nach dem Erreichen des maximalen Werts nichts mehr berechnet. Fir die Ermittlung der
Menge ist es wichtig, ob nur die jeweils aktuelle Periode oder der ganze Berechnungszeitraum
betrachtet werden soll. Dies ist im Feld <Zeitbezug der Tabelle> auszuwahlen.

Im obigen Beispiel wird der Teilnehmer monatlich manuell abgerechnet. Dabei bekommt der TN im
ersten Monat 23€, im zweiten nichts und ab da jeweils 46,50€. Der Zeitbezug der Tabelle ist dabei die
Periode, also der Monat. Zudem beginnt der Zyklus nach dem zwélften Monat wieder von vorne, so
dass der Haken im entsprechenden Feld gesetzt werden muss.

Da es sich zudem um eine Auszahlung bzw. Uberweisung handelt, muss auch dies durch Setzen eines
Hakens deutlich gemacht werden. Wahrscheinlich soll auch der TN - automatisch - als Kreditor
zugeordnet werden. (Vergessen Sie daher nicht, die Bankverbindung des Teilnehmers einzutragen.)

Ein Sonderfall stellt die Wertetabelle <AnmeldeProfil.TabelleFahrgeld> dar: Wir haben Sie
"TabelleFahrgeld" genannt, weil das der bisher haufigste Einsatz ist: Mitarbeiter missen die -
monatlich wechselnde - Fahrgeldhdhe eintragen, sollen aber nichts mit Vertragsposten und
Fakturierung zu tun haben.

[ = S — —— ™
LY Karasch, Tina (100078 AGH OLD9.2000-31 (8,200 F ! [t X
s+ xB-D-Z2-

e Karasch, Tua [ 100074) e -
A0 AL G -
01.09.2000 - og.egnz v
Wartrag r.-o'.—mu:\.icl‘.-nn.ltm!mt Ausbeldengeverireg | Feblzaden | Flanung
Rodlen des Tednehmars | Modds | Abbnach | Erfoly | Ernehungsbsraibge
Anmaidefroti Babrguong hcten Mobgan LR
Sraius Faepeid werBlS | FZ-Meldusgen Agesiuf
oM = o~ @
Mt Mange Babrag e roshrgmatel

01008 *| 1,00 6,00 HWW
I010-10 1,00 53,00 HwS
£3,00 Hwy
51,00 HWy

0,0 23,00 HW

Bar
IPET Scheck
| s 5

| 5

Der <Vertragsposten> braucht nicht gedffnet zu werden, sondern aus der <Anmeldung> heraus kann
der Mitarbeiter alle Parameter fur einen (monatlich wechselnd) zu zahlenden Betrag hier eingeben.
Dazu ist es notwendig, die Abrechnungsregel 1107, Tnr, Monat, Fahrgeld zu wahlen.

Die richtige Definition der Tabelle ist nicht immer einfach und bedarf einer klaren Vorstellung, was
berechnet werden soll. Am besten zeigt eine probeweise Berechnung, ob das gewlinschte Ergebnis
erzielt wurde.

Ist keine Wertetabelle hinterlegt, verwendet ABES/Objects jeweils den Standardbetrag aus der
Definition des Vertragspostens.

8.4 Berechnungsplane
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Einige der aufgeflihrten Abrechnungsregeln basieren auf einem sogenannten Berechnungsplan.
Berechnungsplane kénnen genutzt werden, wenn die Leistungsermittlung keinen festen Regeln folgt
oder flr einzelne Teilnehmer individuell angepasst werden muss. Es kénnen beliebige Bereiche im
Rahmen des Berechnungszeitraumes definiert und fir diese Stundenzahlen und Stundensatze oder
aber auch Tagessatze festgelegt werden.

MustervertragspostenAnmeldung

Tnr. Monal, manuell

Le LILI'R,':-d'll‘“‘ 501 Fahrgeld

Hame Fahrgebd
Menge Preis Betrag
1,00 0,00 @,00

[ Teilnehmer als Kreditar zuordnen W Uenenweisung

! ¥ Im voraus berechnen

Berechnung ab o

Details | Zunrdnunq_[ Wertetabells | Fl-er.hmm_agpliunan] Schinssel| Berechnungsplan t.ﬁ.nteil

Berexl v,;|*m Plan Integrationskurs (=l
Berechnungsplandeitriume
o P 5 - - p-3 .[ﬂ]av

| Lin 2 fitern, sehen Sie e Knpfzede Hiesher ] Zeitrfume

HMame ¥l AnzaniTage | arzantstunden

Bereich 1 155 930
Bereich 2 &6 186
4

|| Anzahl zeigen

Wird eine Abrechnungsregel mit Berechnungsplan gewahlt, dndert sich die Maske des Vertragspostens
und anstatt der Registerkarte <Tabelle> erscheint die Registerkarte <Berechnungsplan>. An dieser
Stelle wird der Berechnungsplan angelegt und dem Vertragsposten zugewiesen.

Der Berechnungsplan selbst sieht wie folgt aus.

@ xm-0->- 7

Berechnungsplan ||

Hame Flan Integrationskurs Hamburg

Berechnungsplan

4+ % [Rlheue - Aktiver Gorcl Bersich 2 -

Exchide Feiertage =] IM[D|M|DIF S § Datenstd. ““d-Satz 9 Tagessat V| I Aktion -

| Ponat il 2 3 4 5 & 7 B g 18 |11 (£F (13 M 15 15 IF¥ (1B 19 M 21 2 3 M X B §F =B 5 B3 i

MibAg |5 M 0 W 0 JF (5[5 Mo M IF/5 s Wip Mo Fls(s M we (s s mio
e e g Ty e et Dt gy — ety

| 2010%p M 0 F 5 & W D W D JF |3 [s M 0 WO JF S5 M DMDIF 5 s M0 MD

|

| Akhaelles Beteich

| - G 01.10.2010 bis 31.12.2010

| Drtuarn Shden  Tage:sstr  Sturdenssts Motz -

Summe Tage BB M 2moAwm Fr 0 12 (1}

20100 Mo 5 112 0

Sumens Stundery 396 201010405 Di 8  —inz ]

20101 0006 Ma [ =112 [1]

Surnire Tagepres: 739200 EUR 2010A10/07 Do 6 T 0

Summe Shundencress 0.00 EUR 2M0A0AEFe [ 1112 0
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e v s o e [O— T ~ R
20107011 Mo [ H12 1]
HAAANAT M [ e ELE] n

Zur Einrichtung eines Bereiches markieren Sie den gewlinschten Zeitraum mit der Maus und wadhlen
dann die gewiinschten Eigenschaften aus. Uber <Exclude> kénnen Sie festlegen, welche Tage
ausgeschlossen werden sollen. Die zu berlicksichtigenden Wochentage miissen Sie explizit aktivieren.
Geben Sie dann die tagliche Stundenzahl und den Stunden- oder Tagessatz an.

Nach dem Einstellen aller Vorgaben wahlen Sie unter <Aktion> den MenUpunkt <Neuer Bereich>.
Daraufhin wird der Bereich im Kalender farbig markiert und im unteren Teil der Maske unter
<Aktueller Bereich> werden die Detail- und Summenangaben angezeigt. Uber <Aktion> kénnen Sie
auBerdem weitere Bereiche anlegen, Bereiche I6schen oder geanderte Werte ibernehmen.

Im <Aktuellen Bereich> kénnen Anderungen an den Standardwerten vorgenommen werden, wenn z.
B. die Stundenzahl oder der Stundensatz an einem bestimmten Tag abweicht. Durch einen rechten

Mausklick auf einen bestimmten Tag lasst sich dieser aus dem Bereich l6schen. Andersherum kdénnen
aber auch markierte Tage Uber einen rechten Mausklick dem markierten Bereich hinzugefligt werden.

8.5 Stundenweise Berechnung

Soll sich die fakturierte Summe aus Stundenleistungen in TeilnehmerEreignissen errechnen (s. z.B.
Berechnungsregel 1306!), dann ist es unerlasslich anzugeben, aus welchen Typen von
TeilnehmerEreignissen ABES/Objects Stunden einbeziehen soll:

Hevd X@-0-5 -

MAE

BerechnungVoen 0L.09.2010 ~

BerechnungBis | 31.08.2012 *

Im waraus berechnen Stomo
Menge Preis Betrag
1,00 1,05 1,05
krediter | 8@ Ohle, Robert & v

Barechnungen | Info | Anteil | Rechnungsopticnen | Tabelle | DTA Stunden | Details

e Verbindichkeit LY Stunden W:magippmnﬁnn:idu_

= XWE-H- -

- oM o = o By

Tyg Mame Stunden
Praktibum

Betneb Felder fir diese Seité | Anzeigebedingung | Anwender-Hinwsise

; Vertragspostendnmaldung
lF:r:l.-n. FitterTyp + i A
Mutterschutz/Elternzeit i m - MNarme
Praktrla_:ml;:. | [morausEerechnen Typ
Berufsschule O Index FilterT
Prilfungstag O KannBerechnen 2
Belanntgabe Prifungsergebnis . Fl I
Betrieh O LsstichriftEinsug !

Dazu muss im stundenbasierten Vertragsposten ein SeitenfelderSet (Register) eingerichtet werden,
das das Feld <FilterTyp> enthalt.

Dort kdnnen dann alle einzubeziehenden Typen von TeilnehmerEreignissen ausgewahlt werden.

Soll sich die Berechnung jedoch aus dem Stundenplan ergeben, so setzt ABES/Objects zunachst pro
Stunde so viel Minuten an, wie im Zeitraster der entsprechenden Planung festgelegt worden ist.
Soll von dieser Regel abgewichen werden, kdnnen Sie frei festlegen, mit wieviel Minuten die
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abzurechnende Stunde gezahlt werden soll:

Kursgebdhr

Berechnungven | 04.01.2010 - BerechrnungBis | 31.03.2012
] I waraus berechnen [ stame

Margs Pross Batrag
1,00 0,30 0,30

Denitor (38 10200008 Zenker, Marco = -

Stunden I Details |
Minuten Iniia [ Antwil | Rechnungsoptionan [ Tabelle |

Berechnungion |04.01.2010 *
BerechnungBis | 31.03.2012 -
Betrag 0,30
Einheit Stundensatz

EinheitWert
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9 Fakturierung

Sobald ein Vertragsposten mit allen nétigen Angaben hinterlegt ist, kénnen Sie diesen berechnen. Die
entsprechende Funktion finden Sie unter anderem in der Maske des Vertragspostens unter dem
Summensymbol. Beim Wahlen der Funktion <Vertragsposten berechnen> wird zuerst erfragt, bis zu
welchem Datum berechnet werden soll. ABES/Objects ermittelt daraufhin fir jeden Monat des
Berechnungszeitraums den gemaB Abrechnungsregel glltigen Betrag. Samtliche
Berechnungsergebnisse finden Sie nach Abschluss der Berechnung unter <Aktuelle Berechnungen>.

Sollten ABES/Objects fir die erfolgreiche Berechnung eines Vertragspostens noch Angaben fehlen,
werden automatisch Protokolleintrage erzeugt, die dokumentieren, was erganzt werden muss. Auf das
Entstehen von Protokolleintragen wird der Anwender durch einen pulsierenden roten Punkt oberhalb
der Menluleiste hingewiesen. (s.a. Handbuch Bedienelemente)

9.1 Auswahl der Vertragsposten

Sie kédnnen in ABES/Objects genau auswahlen, welche Vertragsposten berechnet werden sollen. Aus
der Maske einer Anmeldung heraus, lassen sich beispielsweise alle Vertragsposten dieser Anmeldung
berechnen.

. = i ]
LY Bartsch, Marityn (100024) 537 Manahime D01 2010 31032011 =0

Hevd XE-0-2[ ;
E “Bendtigte Unterdagen® von Kurs Ghemehmen... w
Z Al "Selbstzahler” festlegen... |
— 2 Auskildungsplantodule dbernehmen
o [ B2 §37 §37 Manah 2 Ernail an Coach senden...

: E Email an Eltern senden...

silnehmer [ @8 Bartsch, Marilyn

1/04.01.2010 ¥ Ernail #n Teilnehmeer senden...
2 FehizsitenMeldungen ereugen...
Module | Abbruch | Erfalg ] 2 Mustervertrag von Kurs Gbemehmen jeld | FZ-Meldungen Agantur
I AnmeldePrabl | 2 Matenfelder new berechnen fizen | BAMF
Vertrag | Kommunikation | | 2 Vermitthingsaufgabe erzeugen hung | Rollen des Teilnehmers ||
i

) [2= 10200025 B4
n 04.01.2010 -

Wertragsposten Barsch, Masilym [100024)
iy Iride -

Index ' Name
Larnmittel
Kursgebishe

Aus der Ansicht der Anmeldungen oder dem Fokus hingegen kdnnen alle Vertrage der markierten
Anmeldungen berechnet werden.

Die Auswahl des Datums "Vertrage berechnen per ..." kann dabei von entscheidender Bedeutung sein.
Wollen Sie den gesamten Kurs (iber jeweils monatlich eine Rechnung erstellen, deren Betrag sogar
differieren kénnte, dann kénnen Sie Uber das Berechnungsdatum festlegen, welche fiir welchen
Periode Sie fakturieren méchten. Es kommt dabei also sehr auf die Abrechnungsregel (Section 8)
an. Wollen Sie lediglich einen einmaligen Betrag fir die gesamte Kursdauer berechnen, so reicht Ihnen

die Funktion Z .

Neben diesen beiden Mdglichkeiten

® \ertrag berechnen (per Datum) [mit Priifberechnung (Section 9.2)]
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® Fakturieren (insgesamt) [mit Priifberechnung (Section 9.2)] gibt es noch - direkt bei den
Vertragsposten - die Option
® Fakturieren und buchen [ohne Prifberechnung]

Wenn Sie sich in Bezug auf das Zwischenergebnis sicher sind und sich den Arbeitsschritt sparen
wollen.

Vertragsposten Bartsch, Marilyn (100024) §BF 104 04.01.2010-31.12.2014

% Index - h~&X @~ EIYEE"'—@v
In-= Name BerechnungVo | », Als Hauptvertragsposten der Anmeldung zuordnen...

Lernmittel 04.01.2010 | 2 Aufteilen...

Kursgebiihr 04.01.2010 | > Debitoren zuordnen..,

Fahrgeld 04.01.2010 | 37 Fakturieren
> Fakturieren und buchen
> Sachkonto neu aus Leistungsart dbernehmen...
> Vertragsposten berechnen...

9.2 Aktuelle Berechnungen

Beim Berechnen von Vertragen erzeugt ABES/Objects nicht sofort Buchungen, sondern stellt die
Berechnungsergebnisse in der Ansicht <Faktura -> Aktuelle Berechnungen> zu Priifzwecken zur
Verfligung. Jede berechnete Periode eines Vertragspostens wird dabei als ein Datensatz dargestellt, so
dass flr periodische Vertragsposten gemaB ihrer Laufzeit und des Berechnungszeitraumes
entsprechend viele Datensatze erzeugt werden. In der Detailansicht auf der rechten Seite werden
jeweils alle ermittelten Perioden des aktuellen Vertragspostens mit den berechneten Betragen
aufgelistet.

EESE | Muster Akadermie gGmbH - 10 =

Alle Forderungen verbindlichkeiten | Stornos
i i = ,e,,)cvg-;;....z...EEv * s Pl
Wem u filkem, pchen Skt cine Kapfrols ierher £l standard (opke) % "B W05 -
Periadan | Info
Iyklus - Typ Penigdeon PeriodeBis Lelstungsai.Bez
Eurpgubdhs: 04.01.20180 - 31.03.23041
1 Meu 04,01.2010  21.03.2011 2 Larnmittel
10 New 01.10.2010 31.10.2010 1 Kursgebihr

Im obigen Beispiel sind die Lernmittel flir den gesamten Kurs (eine Periode) berechnet worden und
fur die Kursgeblhr die zehnte Periode (der Oktober).

Das "Ok" in der rechten Ubersicht steht dabei fiir bereits (in den Vormonaten) Fakturiertes, das
bloBe "x" markiert die aktuell fakturierte Periode.

Sind die ermittelten Perioden und Betrage korrekt, konnen die Berechnungsergebnisse bestatigt
werden. Markieren Sie dazu alle gepriften Berechnungen und wahlen Sie liber das Summensymbol die
Funktion <Bestatigen>. ABES/Objects bucht dann die Betrage auf die Uber die Leistungsart definierten
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Erléskonten und I8scht die markierten Eintrage aus den aktuellen Berechnungen.

Sollten sich nach dem Berechnen oder selbst nach dem Bestatigen der Berechnungen noch
Anderungen an einem Vertragsposten ergeben, kénnen Sie diesen einfach neu berechnen. Alle
Anderungen werden bis auf die Ebene der Buchungen durchgereicht und kénnen somit leicht
verarbeitet werden.

Nach einem mdglichen Andern oder gar Stornieren stellt sich dann die Frage, in welcher Form weiter
vorgegangen wird: Geht es (nur) um das Schreiben von Rechnungen (Section 13) oder werden
Betrage als Lastschriften oder Uberweisungen (Section 15) eingezogen bzw. bezahlt?

9.3 Netto und Brutto

Sie kénnen bei Ihren Forderungen in Nettobetragen rechnen, um z.B. etwaige Rundungsfehler zu
vermeiden.

Dazu setzen Sie im Rechnungsposten die Eigenschaft<NettoBetraege>:

Ho X8~~~ X~ i
gaposte dung
micht berechnet
BerechmungVon | 04.01. 2010 * EBerechmungBis  31.12.2014 ~
| im Vorsas Berechnen | stema
Merge Préid Bétiag
1,00 100,00 100,00
Debiter | =8 10200008 Zenker, Marco = -
Rachaengiopl-onan Sunder Arimeldung Dalaile Abrmchnung Rlalall
Berechnungen Arte Infe Minuten Movwrat CTA
HettsBat g
Ls
etz 19,00
Wweitiatzart  vollar Steversatz "
Betrag | 100,00

Preise und Betrage im Vertragsposten sind auf diese Weise netto. Aber abhangig vom
Mehrwertsteuersatz werden diese Betrage dann als Brutto fakturiert,

Priifberechnung

o }( ma - __-f@ - E * 4+
Perioden | Info
Prifungsgebihr: 02.01.2010 — 31.12_2014
1: 04.01.2010-31_.12_ 2014 M 1 3 100 B 1000 = -
Jumme netto : 100,00 €

Summe Mw3t : 15,00 €
Summe brutto : 115,00 €

wie an der Prifberechnung zu erkennen ist.

9.4 Stornierungen

Sobald Buchungen aus ABES/Objects veréffentlicht sind, kann ein einfaches Andern der Betrdge nicht
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mehr erfolgen. Mit Verdffentlichen ist dabei beispielsweise die Ubergabe von Buchungen an eine
externe Finanzbuchhaltung oder der Druck von Rechnungen gemeint. In diesem Falle mlUssen die
bisherigen Buchungen des gedanderten Vertragspostens storniert und die neuen Betrage gebucht
werden. Wenn Sie den Vertragsposten nach der Erfassung aller Anderungen neu berechnen, fiihrt
ABES/Objects auch diese Arbeiten selbststandig durch. Die neuen Berechnungen inklusive aller
Stornierungen finden Sie wieder unter <Aktuelle Berechnungen>.

Aktrelfe"Berechnungen

.:I Buchfilhrungssystem | Muster Akademie gGmbH - 10 v v|
| Alle Forderungen | Werbindlichkeiten | Stornos |
a3 Zyklus - reXx M-~ -B8-
LUm zu filtern, ziehen Sie eine Kopfzeile hierher
Zyklus Z Typ PeriodeVon PeriodeBis Leistungsart.Bez Betrag
1 Storno 04.01.2010 31.03.2011 1 Kursgebiihr -350,00
1 Meu 04.01.2010 31.03.2011 1 Kursgebihr 310,00

Im obigen Beispiel hat sich der Betrag fir die bereits veroffentlichte Buchung zur Periode 1 des
Vertragspostens gedndert. ABES/Objects hat somit den alten Betrag storniert <Spalte Typ=Storno>
und den korrekten neuen Betrag unter derselben Periode verbucht.

Wollen Sie jedoch pauschal den gesamten Betrag stornieren, so setzen Sie einfach den Haken bei
"Storno" und fakturieren:

].1 Kursgebﬁl:lr
Bev o XE-O-3-

Kursgebdhr

n 04.01.2010 - Ber ngBis (31.03.2011 ~
o Im woraus berechrien [+] stoma
Menge Prs BElrag i
1,00 160,00 160,00
== 10200025 Bartsch, Manlyn = =

Berechrungen | Info | Antsil | Rechnungsoptionan | Tabelle | Datade | GTa | Stunden
Berechnungen von KEursgebdhr
e - nrexX®E-o-3-A8-
Tykbus | Periadevon Perio-deBis Jshabtanat Faelligam EffektiveFordes * (|
104.01.2010 31.01.2010 2010-01 04.01.2010
201.02.2010 28.02.2010 |2010-02 01.02.2010
301.03.2010 31.03.Z2010 | 2010-02 01.0Z.2010
4/ 01.04.2020 30.04.2010 |2010-04 01.04.2010
501.05.2010 31.05.2010 |2010-05 01.05.2010
6/ 01.06.2010 30.06.2010 |2010-06 01.06.2010

Haben Sie Ihre Forderung/Verbindlichkeit jedoch noch nicht verdffentlicht, so 16scht der obige Haken
bei "Storno" die entsprechenden Buchungen und Berechnungen.

Anderungen in den Mengen oder Preisen erreichen Sie im unverdffentlichten Stadium durch
abermaliges Fakturieren.
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2] Bedenken Sie aber bitte, dass ABES/Objects bei Verinderung des Vertragspostens alle bisherigen darauf
beruhenden Posten storniert bzw. andert.

Sie steuern das, indem Sie das Datum der letzten nicht zu verédndernden Berechnung eintragen:

i) Schulgeld - olEl

He® ) XBI-D~3 -~ ér

Schulgeld richt berechnet
BerechmungVon |01.09.2013 ~ BerechnungBis | 31.12.2014 ~
I Im W oraus erechnen Storno
Wenge Frieis Ertrag
1,00 3,00 3,00
Debiler =8 10200008 Zenker, Marco = -
Berschnungen A inifo Minuten Mgt DTA

Rechnungsophonen | Stunden | Anmaidung | Detads abrechrung  Rabam

Abgeredhnet i[
g

AbgerechnetBes 31.03.2014 ~

Machen Sie "Abgerechnet" einen Haken, wird dieser Vertragsposten Uberhaupt nicht mehr fakturiert.

9.5 Protokollmeldungen

BRIy e 2 Immer wenn ein Vertragsposten auf Grund fehlender Angaben nicht berechnet
werden kann, erzeugt ABES/Objects einen Protokolleintrag, der Auskunft dariber
gibt, weshalb nicht berechnet werden konnte. Auf das Entstehen von
Protokolleintrégen wird der Anwender durch einen pulsierenden roten Punkt
oberhalb der Menileiste hingewiesen. Ein Klick auf den Punkt fihrt in die Ansicht
der Protokollmeldungen. Hier kdnnen die einzelnen Meldungen gesichtet und tber
den Schalter <Objekt prifen> die fehlenden Angaben auch gleich erganzt werden.

~1 Focus
~1 Aktuelle Berect
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10 Journal und Konten

Unter der Uberschrift <Konten> aus der Menlileiste sind einige Ansichten zusammengefasst, die eine
unterschiedliche Anzeige getatigter Buchungen erlauben.

Die Teilnehmerkonten stellen virtuelle Konten dar, die alle Buchungen zu einem Teilnehmer
unabhangig vom eigentlichen Debitor zusammenfassen. Auf dem Teilnehmerkonto werden somit auch
Buchungen angezeigt, deren eigentlicher Debitor z. B. eine Firma ist. Die Ansicht der Konten ist
zweigeteilt. Wahrend oben der entsprechende Teilnehmer ausgewahlt wird, werden im unteren Teil der
Ansicht die zugehoérigen Buchungen angezeigt.

Elicken Sie hier um die Kontensuswahl 2u schilessen
44 NameVornsme DrexX@-5-Z-B8-
Ui zu flbesm, sishen Sie ene Kopfosle heerber
HameVorname ¥ AAZtammne Externebir — Ot Sirasse
Ackermann, Stefanie Hanngwer Elisenstr. 17
Albrecht, Jan 123456 Barlin Str.d. Volkerfr. 55
Aamelung, Chnstin 123456 Barlin Emst-Thélmann-Str. 20
Andree, Andreas 123456 Berlin Planstr. 33
Andres, Yunus 123456 Barn Planstr. 38
Aanton, Enka 123456 Manchen Hohe Str. 24
Appelt, Steven 123456 Minchen Mewndorfer Str, 5
Anzahl reigen
&  Fomomo = He-eX @-Ors-BH-
Kontoktolr | BELEGNR— DatumFaelligheit— ..anto Ktoli TYPTEXT Text SOLL HABEM
10200012 01.01.2009 BO10 OPFordernung Schulgeld 200,00 0,00
10200012 10000000 01,10, 2009 BO10 QPFarderung Schulgeld 200,00 0,00
10200012 30.09.2010 1360 aPZahlungseingang LastSchrifteinzug 0,00 200,00
10200012 23.06.2010 1800 OPKassenEingang  Zahlung 0,00 100,00

10.1 Funktionen fiir Konten

Zur Verwaltung von Konten (Sachkonten, Debitoren, Kreditoren) stehen Ihnen folgende Funktionen zur
Verfligung:

Sachkonten
Klicken Sie hier um die Kontenauswahl zu schliessen
4+  KontoKtoNr O ~& X @~ = :E M- & ~
U zu filtern, ziehen Sie eine Kopfzeile hierher 2, DATEV-Kontonummern priifen
|9 Filter aus > SaldenVortrag zum Stichtag buchen...
Konto il NEmE > Saldo aktualisieren
0320 Fahrzeuge = ISEIdofGrStichtag ermitteln...

A LB A T T L TR S |

e DATEV-Kontonummern prufen
Haben Sie nachtraglich ein neues Konto eingerichtet und méchten es an eine DATEV-
Buchhaltung tibergeben, so kénnen Sie hier die Ubereinstimmung Ihrer Kontobezeichnungen
zum DATEV-Standard prifen. Im Zweifelsfalle wird die Kontonummer angeglichen.

e SaldenVortrag zum Stichtag buchen ...
Zum Beginn der Buchfiihrung in ABES/Objects oder zum Beginn eines neuen Haushaltsjahres
haben Sie hier die Méglichkeit, entsprechende Vortrage zu buchen.

e Saldo aktualisieren
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Sollte die gerade abgeschlossene Buchung sich noch nicht im Saldo niedergeschlagen haben, so
kénnen Sie hier zur Sicherheit aktualisieren.

e Saldo zum Stichtag ermitteln
Wollen Sie den Kontostand zu einem gegebenen Zeitpunkt wissen, wahlen Sie diese Funktion.
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11 Fibu Connector

Wenn Sie die Daten Ihrer ABES/Objects-Buchfiihrung an ein anders System weitergeben wollen, dann
geben Sie wie folgt den <FiBuConnector> an! Dabei wahlen Sie eine der vorhandenen Schnittstellen.
Sollten Sie keine fur Sie passende finden, sind wir gern bereit, sie zur Verfligung zu stellen.

Buchfithrungssystem
Hame Muster Akademie gGmbH

Buchungskreizld 10

ErsteBuchungsPeriode  01.01.2009 -
nungifericde  31.12.2008 -

OFspitemaktivierenfer 01.01.2009 = o | OPSystem aidtwieren

| Zusamrmenfassung | Bankkenten | Zshlerbaraichs | FiBuConnector | systamiontan | Zahlung

e |01.01.2009 ~

1 [#] system .alcti'.-ieren (]' 5 |

Ewsilert :Euedtg.npﬂ Diamant, 2
GDC
i Mugter Akademie gGm KHEK

Mawvision
[ 123456 SaP/R3
ater [BOND D{.w. “ﬂﬁlr FAA

fC 987654

|
|

lans  Muster

11.1 Einrichtung

Bevor Sie den FibuConnector nutzen kédnnen, missen einige Einstellungen vorgenommen und der
Dienst aktiviert werden. Wahlen Sie dafilir bitte in der Menlleiste den Menipunkt <Einrichtung ->
Unternehmen> und dort die Registerkarte <Mandanten>. Wenn Sie den Mandanten 6ffnen und dann
auf <Buchflihrungssystem konfigurieren> klicken, finden Sie in der Maske des Buchflihrungssystems
die Registerkarte <FibuConnector>:

Unternehmen

ekt Conteiner

N -EEE

Foy. IFAMELEr ¢
_\.'!1

Mandanten | Standorte | Filialen | Aushildungsorte | Globale vargaben
Ein Mand -
e T REGLECLE - - Muster Akademie gGmbH - 10 =
Mehrere Mandanten
LY Muster Akademnie gGmbH - 10 |=lE] &= |

B X@-O5-5 -

£} Muster Akademie gGmbH - 10
= W Bl e T o

Hame Muster Akademie gGmeH
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: TR IR - T
R Muster Aadese gambH e L R

¢ Muster Akadenwe gGmbH

Buchfilhrungssystem Buchungikreisid 10 + | BuchidhnengsSystem
m |@F Muster Akademie gGmbH - 10 EnsteBuchungsPenade | 01.01.2009 ~
AbichlussBuchungsPernode | 31.12.2009 -~
l Buchfuhrungssystem konfigureren ]
01.01.2009 * | OFSystem aktivieren
Eonfiguracicn Buchfihrungssyscesn Mush Zus.ammunfa;qung | Bankkonten | Zahlarbereiche
"""""""""""""""""""" FIEwConnectar Systemkonten | Zahlungsverkshr | Einstellungen
Buchungezeinll: 10
Erace EBuchungaPericds:J1_ 01,2008 01.01.2009 ~
Letzer Monatsabschluss:31.12.2008 . .DATE'U' (KNE) 1
Tialoyites =
OFSyates aktiviess:Ja [E 1] i )
OPSysrem Ekriviere pae:0L.0L. 2009 #| Systern aktwvieren

Erwedteit | Baspohtigungen
o Muster Akaderme gGmbH
123456

System akciviertc: Ja
FibuConnectar aksiviest: Ja

Fonfigurasion FiBuConnector: .
Bdra Dr. FiBu
el m

ih T s teril 9BTGES |

Muster
1 §55

Hier missen Sie unter <Erste.Buchungsperiode> angeben ab welchem Datum Sie Buchungen
Ubergeben mdchten und welches das bei Ihnen eingesetzte Zielsystem ist. Mit dem Setzen des Hakens
im Feld <System aktivieren> ist der FibuConnector freigegeben. Sobald der FibuConnector aktiviert
ist, kdnnen Sie ihn Uber den Menlpunkt <Konten -> FibuConnector> aus der Menlleiste aufrufen.

Den Export-Pfad stellen Sie - nach entsprechender Einrichtung eines Registers (<SeitenfelderSet>)

@ Test Akademie - 10 = =
HO XW~-O~3~+4
Buchfiihrungssystem

Mame |Test Akademie
Buchungskreisid |10 BuchﬁihrungsSystem aktivieren

ErsteBuchungsPeriode |01.01.2009 ~

AbschlussBuchungsPeriode | 31.03.2009 ~
OPSystemAktivierenPer 01,01.2009 - [ OPSystem aktivieren

Zusammenfassung | Bankkonten | Z&hlerbereiche | FiBuConnector | Pfad Systemkonten | Zahlungsverkehr | Einstellungen

FibuConnector ExportPfad | C:\Users\Claus\Documents\ABESObjects),

im Feld FiBuConnector.ExportPfad ein. Voreinstellung ist das Verzeichnis Dokumente\ABESObjects\ des
PC-Benutzers.

11.2 Transaktionen

Die Ubergabe von Buchungen findet mit Hilfe sogenannter Fibu-Transaktionen statt. Diese
Transaktionen stellen eine Menge von Buchungen und Konteninformationen dar, die ABES/Objects aus
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den vorhandenen Buchungen erzeugt. Eine wichtige Rolle beim Erstellen neuer Transaktionen spielt
das Datum im Feld <AbschlussBuchungsPeriode> in der Ansicht des FibuConnectors. Zum Anlegen
einer neuen Transaktion klicken Sie in der Tabelle der Fibu-Transaktionen auf <Neu>. ABES/Objects
fragt dann, ob alle Buchungen bis zum Abschlussdatum (ibergeben werden sollen. Wenn Sie diese
Frage bestdtigen, sammelt ABES/Objects alle nétigen Informationen und legt die neue Transaktion an.

uchfihrungssystem | Muster akademie gGmbH - 10 L=
14 10

31.03.2008 ~

Fibu-Traniaktisnen FIBuCanmedar

+r ar - - E_“E, *E-5H-x -
ExXxF-o-F% - -
= - =1 E Erstelitam 02.11.2010
Mr - Erstelitam BuchungenBis —'InTransfer —' Bestitigt * &
2 02.11,2010  31,01.2009 = § Espaortiertdm 02.11.2010
302.11.2010  28.02.2009 15| = 2 | Erweitert | Buchungen in dieser Transaktion | Neus Konten in dieser Trar
4/02.11,2010 | 31.03.2009 O] O
01.01. 2009 ) Z8.02.2009
10 A M ¥t ]
2984,00 T En 0,00
2984,00
o @ Muster, Kay =

EmpfangEestdligtém 02.11.2010 -

Unter Konten -> FiBuConnector kénnen Sie flr jede Transaktion noch einmal die Export-Pfade
anzeigen lassen bzw. einstellen:

Transaktion 2 {01.01.2009 - 31.03.2009) FibuTransaktion
O XHEYLHYZY{?

Erstelltdm | 27.10.2014

Exportiertdm | 14,11.2014 ~

UDIHESUE]] Jap uaje(]

Erweitert | E¥port | Buchungen in dieser Transaktion = Meue Konten in dieser Transaktion

FibuConnectar. ExportPfad IC: HU5erskclausRDccumentERABESObjects'&] |

FibuConnector.importPfad | C:\Users\Claus\Documents\ABESObjects),

Grundsétzlich ist zu beachten, dass fiir die Ubergabe von Buchungen die entsprechende
Buchungsperiode abgeschlossen sein muss. Ist die Ubergabe erfolgreich verlaufen und der Empfang
der Daten von der Gegenseite bestatigt, kann in die abgeschlossenen Perioden nicht mehr gebucht
werden. Sollten sich dann nachtréglich Anderungen an Vertragsposten ergeben, deren Buchungen in
einer bereits Ubergebenen Periode liegen, erzeugt ABES/Objects automatisch Stornobuchungen und
bucht diese und die Korrekturbuchungen zum frihest moéglichen Zeitpunkt nach dem Datum unter
<AbschlussBuchungsPeriode>.

Ist die neue Transaktion angelegt, werden Ihnen im rechten Teil der Ansicht die Detaildaten angezeigt.
Hier kdnnen Sie kontrollieren welche Buchungs- und Konteninformationen in der Transaktion
zusammengefasst sind. Auf der Registerkarte <Erweitert> ist die Anzahl und Summe der Buchungen
vermerkt. Ergibt die Kontrolle keine Beanstandung, wird im nachsten Schritt die jeweilige Exportdatei
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zur Ubergabe an die externe Finanzbuchhaltungssoftware erzeugt. Hierfiir wahlen Sie tUber das
Summensymbol die Funktion <Exportdateien erzeugen>. Wenn Sie Fehler feststellen, kbnnen Sie zu
diesem Zeitpunkt noch die gesamte Transaktion lI6schen, die fehlerhaften Vertragsposten korrigieren
und die Transaktion komplett neu erzeugen.

Fibu-Transaktionen FiBuConnedtor
£ 34 b - 3 -
exEH-»-2FBB-

Hr ) Erstelttim E COTEL-Diateien erTEUgEn Fﬂ!a!lgt

2 02.11.2010 2 5
3 02.11.2010 28.02.2009 O ]
4 02.11.2010  31.03.2009 ]

Sobald die erzeugte Exportdatei in der externen Finanzbuchhaltungssoftware korrekt eingelesen
wurde, muss in ABES/Objects nur noch das Datum unter <EmpfangBestdatigtAm> gesetzt werden.
Hierdurch wird die Transaktion endgiltig und unwiderruflich abgeschlossen und ABES/Objects erzeugt
die Belegnummern. Nach diesem Schritt ist ein Léschen der Transaktion oder ein direktes Andern der
zugehorigen Buchungen nicht mehr mdglich.
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12 Umstellung auf SEPA

Seit dem 01. November 2013 funktionieren Lastschriften und Uberweisungen im européischen
Wirtschaftsraum im sogenannten SEPA-Verfahren. Ab dem 01. Februar 2012 werden sie verbindlich als
einziges Verfahren. Siehe dazu auch: SEPA (,Single Euro Payments Area")

Im Folgenden erfahren Sie

e wie Sie ABES auf SEPA umstellen und Ihre GlaubigerNr. eintragen
e wie Sie bestehende Bankverbindungen in IBAN und BIC umwandeln und prifen
e wie Mandatsnummern generiert werden

Umstellen auf SEPA

Die betreffenden Einstellungen, um generell zum SEPA-Verfahren zu wechseln, finden Sie bei
Einrichtung ®Unternehmen =Mandant =Buchfiihrungssystem konfigurieren =Zahlungsverkehr:
i) Test Akademie - 10 - o IEN

HOX@-D-3 -6

Mame Test Akademie
Buchungskreisid | 10 | Busrhhshrungssystem aktnaesen

ErsteBuchungiPericde 01.01.2009 *

ButhungiPerioce | 31.03.2009 -

OFfrlemlitmierenfer 01.01.2000 - o OPFSyitem aklivienen

Zusammenfassung | Bankkonten | Zahlarbersiche | FiBuConnector | Syshemboonian Zahlungsverkehr Einstellungen

DTA Brsleliungen

DTASystem DTA Format | SEPA E"
TASyatem SEPA_GlaubigenD G54654654
DTALESgtem. ErsteBuchungsPeade | 01.09.2000 =
DTAUSSysteEm. SEtnderT |+
Vergaben Emplingeikenlo fur Lantichiflan
DTALSSysem, Eank 3nToAuto matisons ¢ s
DTALISSystem. StandardBank oo Vensenden [+
DTAUSSystem Eanidonto | @8 Deutsche Bank (Kto DEGRZO07D000D = -
Regein fir Lastschriften
Tabyibem SEPA_ Lastichedian | Bagislastschnit w

Basislastschnit |

DiaLrSystem,. Unbezshibel satichriftenirneutye .-._,.'-IH

Hier wechseln Sie zu SEPA und fligen Ihre Glaubigeridentifikationsnummer ein.

Daruber hinaus kénnen Sie im unteren Abschnitt, "Regeln fir Lastschriften", neben der normalen
"Basislastschrift" auch die "COR1-Lastschrift" einstellen, die bereits am Folgetag gutgeschrieben
werden soll. Bislang sind daflr keine besonderen Gebiihren von den Banken verlangt worden. (Mai
2014)

Bestehende Bankverbindungen SEPA-fahig machen und priifen
Sie kdnnen bei jedem Debitor einzeln die Kontonummer Uberpriifen, ggf. korrigieren und erneut
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Uberprifen - bis zur Glltigkeit.

‘-1"_..-'ri!xﬂ;'3'xrtr

Firma @& Frigche Bohne I

1 iLarbeste licht Fuge . o
wandant 2% Muster Akadermie gGmbH - 10 [
Depdarengrupps @ FiPmen L* L

Eantolummer 101000590

Buschungen OFs Rischmungen Infa
Anschnf Rechnungsoptonen Bankiverbndung Vortrag
Kerombtaber Frscha Bohne
ertstie 1336313 BI 20690500

neiht Sparda- Bank Hamburg

B GEMODEF1511

. | unguerhg - Eantonummer 5t unguitig! ermeut pruten
orfche 1136313 B 20690500
rehut Sparda-Bank Harl:n.rd

B GEMODEF1511

BiN DEISZ06905000001136313

| o guettig

|‘§_'T Bitte beachten Sie, dass Sie die Daten der Bankverbindung nur wieder dndern kénnen, nachdem Sie den Haken
bei "gueltig" entfernt haben.

Sie kénnen jedoch ebenso alle Bankverbindungen mit einem Mal Uberprifen und danach die fraglichen
durch Doppelklick 6ffnen:

Startsefte
Maing Favoriten | Maine Teilnehmar (Coach) | Meine Tednahmaer (Batreusr] Mene Ansicht  Mging Aufgaban | Main Kalender | Meine Sammelmagsoen | Maina Vertailer | Dokumanta
Banioees bindungen - i -
L BesitzesTyp - -rex@A-Z-BAB-5-~
Um 71 fisom, sehen Sie ene Kopfaske herher 7, Kontodsten peifen .al 1 est
BeinzeTyp *| pesmzer Kgntoinnater Kontohr [1F] Ingtiu 184N LS Guetig Statu
Firma bbw bildung: bbw Bildungswes bbw Bldungswerk der Wirt: 1234567 12030000  Deutsche Kredithank Berin DEGE120300000001 111111 BYLADEM 1001 O Kontonummes st ungaltig!
Firma = 7 7 z (]
| i 30000 Deutsc thank = “
Faema | b ol ey 1ol : b ol 0000 Deutsche Kreditbank Berln BYLADEM1001 O Kontonummer st ungilbg!
Frma He*) XP-H~Z-& 0000 Deutsche Kreditbank Berln BYLADEM1001 T Kontonummer st ungiltig!
Firma LA PN 0000 Deutsche Bank Hamburg DE9 72007000005 10401300 DEUTDEHHXXX b
Fma Kartoinhsbe bbw Bildungswerk der Wirtschaft i Berbn und Bran 1
Firma w 1234567 2233030000 0724  Deutsche Bank PGK Direktik DE453B07072403602 19101 DEUTDEDBXXX b2
Fuma | T ]
Fema nstitut Deutsche Kredithahk Beriin 0020 Posthank -Grro- Hamburg PENKDEFF200 = Kontonummer st ungilbg!
Firma B¢ BYLADEM1001 M
AN DEG8120300000001111111
. T unguettip - Kontonummer ist ungaltigl ermeut proten

Zu dieser Ansicht gelangen Sie Uber die Startseite ®Meine Ansicht =Bankverbindungen.

] Fehlen IBAN und/oder BIC bislang in der Bankverbindung, so werden sie im Rahmen der Priifung der Kontodaten
automatisch eingetragen.
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Erstellen der Mandatsreferenznummern
e MandatsReferenz wird lber den betreffenden OP automatisch generiert:

- Anmeldung.SEPAMandatsReferenz
ReadOnly, Berechnet aus Anmeldung.Debitor.KontoNr - Anmeldung.Teilnehmer.MatrikelNr
(beides muss vorhanden sein)

- VertragsPostenKurs.SEPAMandatsReferenz
Manuelle Eingabe, keine Berechnung

- VertragsPostenAnmeldung.SEPAMandatsReferenz
ReadOnly, Berechnet aus Anmeldung.Debitor.KontoNr - Anmeldung.Teilnehmer.MatrikelNr
(beides muss vorhanden sein)

Diese Eigenschaften stehen auch als Seriendruckfelder zur Verfligung, um sie z.B. in einen
Teilnehmervertrag mit aufnehmen zu kénnen.

Sex— Teilnehmer.MameVorname | Kurs.Kuerzel VON BIS SEPAMandatsReferenz

¢ Behnke, Berthilf Gym 11 01.08.2016 31.07.2017 KD10200100-101249

Kennzeichnung der Lastschrift
Lastschriften werden automatisch gekennzeichnet.

Sie werden bei ersten Versand als Erstlastschriften gekennzeichnet. Weiteres Versenden (z.B. in den
Folgemonaten) erzeugt eine Kennzeichnung als Folgelastschrift.

Erst wenn sich die Debitoren- oder Glaubigerbankverbindung andern sollte, wird als zunachst wieder
eine Erstlastschrift erzeugt.

Auf diese Weise wird eine Zurickweisung der Lastschrift aus technischen Griinden vermieden.
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13 Rechnungen

Auf Grundlage der fakturierten Leistungen kénnen Sie aus ABES/Objects heraus Rechnungen drucken.
Neben der konfigurierbaren Rechnungsauswahl bei der Ihnen ABES/Objects die einzelnen offenen
Posten zu Rechnungen zusammenstellt, kdnnen Sie individuelle und den unterschiedlichen
Vertragsposten angepasste Rechnungsformulare entwerfen. Bestatigte Rechnungen werden im
Rechnungsausgangsbuch archiviert und kénnen dort jederzeit eingesehen werden.

13.1 Rechungsformulare

Eine wichtige Voraussetzung flir den Rechnungsdruck ist die Definition eines Rechnungsformulars. Auf
der Registerkarte der <Formulare> miissen Sie daflir aus der Menge der angelegten Formulare ein
Standardformular auswahlen. Dieses Formular wird im Folgenden immer dann verwendet, wenn kein
spezielles Formular angegeben wurde. Aus dieser Liste wahlen Sie auch ein angelegtes
Gutschriftenformular im Falle von Stornierungen.

chiihrungssystar Muster Akademie gGmbH - 10 - -

01.01.200% -

Aktuelle Rechnungsauswahl | Rechnungsausgangsbuch Formulare

:H Gutschrift (RechnungsPosten) =

H hﬂchmmg, Standard (RechnungsPosten) ﬂ,.

=
* Zuordnung lBsen
RechnungsFommulare |

e ; - ['5-@)-:‘-__37' ,[B]E-{)Hnen

Um zu fitemn, dehen Sic eing Kopfrele hisrher

Bez > _Objektkopie
Rechnung, Standard (RechnungsPosten) [ |
Rechnung Physiozentrum (RechnungsPosten) ]
Rechnungsformular {RechnungsPosten)

Wenn Sie noch kein Rechnungsformular angelegt haben, klicken Sie an dieser Stelle auf <Neu>. Das
Erstellen und Editieren von eigenen Rechnungsformularen bietet einen groBen Spielraum bei der
individuellen Gestaltung, erfordert aber auch eine gewisse Erfahrung im Umgang mit dem
Reportgenerator. Sollten Sie Fragen zu diesem Bereich haben oder Anpassungen bendtigen, steht
Ihnen Rackow Software gern zur Verfligung.

Zusatzlich zum Standard Rechnungsformular kdnnen Sie fir bestimmte Vertragsposten individuelle
Rechnungsformulare festlegen. Denkbar ist beispielsweise, dass fiir einige Vertragsposten gleich ein
Uberweisungstréger ausgedruckt werden soll. Die Festlegung eines besonderen Rechnungsformulars
beeinflusst im Weiteren nattrlich auch die Zusammenfassung von Posten auf einer Rechnung, da nur
Posten mit demselben Formular auf einer Rechnung erscheinen kénnen.

Die Zuweisung eines speziellen Rechnungsformulars erfolgt in der Regel schon beim Kurs und den dort
hinterlegten Vertragen. Beim Ubertragen von Mustervertragen auf spatere Anmeldungen wird auch die
Angabe zum Rechnungsformular beibehalten.

(| = » ¥ o -

MustervertragspostenAnmeldung

| Tar, Monal, manueall [

@ 1 Kursgebihr 2 -

[ i Kursgebihr
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Miange Pres Betrag
1,00 200,00 200,00
: o Im woraus Berechnen Ir
5d1|usspl | Berechnungsplan Anteil
Details | Zuordnung | Wertetabells Rechrungsoptianen
i R Test Kursgebohr
I gk vergabe des Debitors -
racht Fugeardmet -
'Wiihie RechrungsFoamular f0r Mustencertragipastenanmeidung
iy @ i - & -
eX@-0-3-B8-4
Bez -
Richnung Physiozentrum [RechnungsPosten) L
b...—.{ j—
Rechnung, Standard (RechnungsPosten)

Rechnungsformular {RechnungsPosten)

In der Maske des einzelnen Vertragspostens lasst sich ebenso auf der Registerkarte
<Rechnungsoptionen> das gewlinschte Rechnungsformular auswahlen.

13.2 Rechungsauswahl

Zur Auswahl der zu druckenden Rechnungen wahlen Sie unter <Faktura -> Rechnungen> die
Registerkarte <Aktuelle Rechnungsauswahl>. Ein Klick auf den Schalter <Alle neue Rechnungen>
sammelt die im System vorhandenen offenen Posten, fiir die bisher noch keine Rechnungen erstellt
wurden und fasst diese zu Rechnungen zusammen. Uber das Feld <ErsteRechnungsPeriode> haben
Sie die Mdglichkeit diesen Prozess des Sammelns einzugrenzen, so dass flir weiter zuriickliegende
Posten keine Rechnungen mehr erzeugt werden. Neben der Mdéglichkeit, die Rechnungsauswahl fiir alle
neuen Rechnungen durchzufiihren, konnen Sie diese auch fir ein Profitcenter, einen Kurs, einen
Debitor oder einen Teilnehmer starten. Die erste Option, "Meine neuen Rechnungen", gibt Ihnen all die
Rechnungen aus, flr die Sie selbst zuvor die Fakturierung der Vertragsposten durchgefiihrt haben.

Buchfdhrungssystem Test Akademie - 10
ErsteRechnungsPeriode 01.01.2009 ~

Aktuelle Rechnungsauswahl Rechnungsausgangsbuch Formulare

[ Meine neuen Rechnungen - | Rechnungen prifen (Vorschau)... - |
[ Meine neuen Rechnungen x

- = - - -
[ Alle neuen Rechnungen I} I : ma 2 E E
[ Rechnungsauswahl dber Profitcenter

1
[ Rechnungsauswahl dber Kurs T F—
[ Rechnungsauswahl dber Debitor 10200110 Beutlin, Bilbo
[ Rechnungsauswahl dber Teilnehmer

Die zusammengestellten Rechnungen werden in der Tabelle aufgelistet. Sie erhalten vorerst nur eine
provisorische Rechnungsnummer, da sie eventuell noch nicht gedruckt oder die Posten anders verteilt
werden. Ein Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnet eine Maske, die alle Angaben zur entsprechenden
Rechnung enthélt. Uber den Schalter <Rechnungsanschrift &ndern> kdnnen Sie die Anschrift speziell
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flr diese Rechnung @ndern.

= 10200025 Bartsch, Marilyn

Marilyn Bartsch
walther-Rathenau-Str. 31 7= Rechnung
39104 Hannover

RGHE 10- 0XXXNNX

|_ Rechrungsanschrift Bndern DruckDatum

R.echnungsl'—"u:ten-i Formulare | Kurs [}
i Pos - I ~& ¥ ~-&8~-F -BB-
! Hame |MwStSatz — BruttoBeirag
1 Kursgebdhr 0,00 200,00
2 Kursgebihr 0,00 200,00
3 Kursgebdhr 0,00 200,00
4 Kursgebdhr 0,00 200,00
& Kursgebdhr 0,00 200,00
G Kursgebidhr 0,00 200,00
7 Kursgebdhr 0,00 200,00
& Kursgebdhr 0,00 200,00
9 Kursgebdhr 0,00 200,00
10 Lemmittel 0,00 234,00
11 Kursgebihr 0,00 200,00

Pos

(7] Anzahl zeigen
BetragMetto  2234,00
Betraghhwst 0,00

BetragBrutta 2234,00

Standardmé&Big werden alle offenen Posten fiir einen Debitor auf einer Rechnung zusammengefasst.
Sie kdnnen in ABES/Objects aber auch alternative Regeln auswahlen.

In der Maske des Debitors auf der Registerkarte <Rechnungsoptionen> ist das entsprechende
Verhalten einstellbar. Neben der Sammelrechnung kénnen Sie dort auch die Einzelrechnung je Kurs
oder je Teilnehmer wahlen oder festlegen, dass fur diesen Debitor Uberhaupt keine Rechnung erstellt
werden soll.

Petson d_tr Bartsch, Marilyn

Mandant @8 Muster Akademie gGmbH - 10

Datsorengupe |GD Privat

Fontcblurmme 10200025

| anschiift| Rechnungsoptionen | Bankvarbindung|
[] keine Rechnungen an diesen Debitor

Rechnungsiodus” | Einzaliechnung ja Kurs

Rechnungs ModusAtternativ

= Falls recbd [l erer Becirrmder W e &

Fiir Fordenmgen, die richt sus Unbemchtdetungen reslliser
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Die Option <EinzelRechnung> veranlasst ABES/Objects beispielsweise dazu, flir jeden Vertragsposten
eine extra Rechnung zu schreiben. Der Debitor erhalt somit flir jeden Periode und jede Leistungsart
eine gesonderte Rechnung.

Zusatzlich zu diesen Optionen beim Debitor kann auch auf Vertragspostenebene die
Zusammenstellung von Rechnungen beeinflusst werden.

Dort kénnen Sie definieren, dass flir den Vertragsposten oder sogar fiir jede Buchungsperiode eine
Einzelrechnung erstellt werden soll. In der Regel wird aber die Vorgabe vom Debitor ibernommen.

Do . -

B> x@EH~-DH~Z-~

ertragspostenfinme

Schulgeld berechnat

n 02.09.2007 - Berechnungis | 31.07.2013 ~

| Im varaus berechnen |

Menge Pross Betrag
1,00 200,00 200,00
'@ 10200012 Albrecht, Jan = =

| Barechnungen | Anteil | Rechnungsoptionen | Taballs | Datails | Lastsche./Ubarw. | Saite 8

@ Schulgeld

Vorgabe des Debitors [
M vorgabe des Dabitors ;

EinzelRechnung je Vertragsposten

Einzelfechnung je Buchungsperiode

Keine Rechnung

Aus der Liste der zusammengestellten Rechnungen heraus kdnnen diese Uber den Schalter
<Rechnungen prifen> in der Vorschau betrachtet oder Gber den Schalter <Rechnungen drucken und
bestatigen> ausgegeben werden. Beim Bestatigen erhalten die Rechnungen ihre endgliltige
Rechnungsnummer und werden von der Rechnungsauswahl in das Rechnungsausgangsbuch
verschoben. Bestatigte Rechnungen lassen sich nicht mehr I6schen. Die betroffenen Buchungen gelten
als veroffentlicht und kdnnen nicht mehr verandert werden.

Druckausgaben von Rechnungen werden als PDF in der Dokumentenablage des Debitors archiviert und
auch direkt dem Rechnungsobjekt assoziiert (Rechnung.Datei). Damit kann jetzt sowohl eine exakte
Kopie als auch eine Neuausgabe mit gednderten Daten generiert werden.

< Die Neuausgabe bereits bestatigter Rechnungen mit korrigierten Daten (Anschrift, Belegtexte etc.) ist nur
zuldssig, wenn der Rechnungsempfanger die bisherige Rechnung noch nicht in die eigene Belegverarbeitung
ibernommen hat. Die Anderung von Rechnungsposten oder Betragen fiihrt immer automatisch zur Erstellung
einer Gutschrift und einer neuen Rechnung.

Damit Sie jedoch z.B. die neue Adresse oder Firmierung eines Debitors eingeben kénnen, ohne
dass sich darauf alle bestehenden Rechnungen d@ndern, wird bei Rechnungsausgabe die Rechnung in
der erstmals veroffentlichten Form in der Ablage des Debitors gespeichert, so dass sicher bleibt, wie
die urspriingliche Rechnung aussah.

\i% Ablage Debitor 10200033 Rachholz, Mormen = = e
= B-D~Z - é
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= veraof |E gmail , Dokumente | E Telefonate | (B Gesprache ; Eildv:rl‘i"l Dabeien | Formulare | Verbeiler el

i {_,"L - =
] iartaktveriacd 10200010 Rachmals Marmen
o [ 1380012

A3 Rechnung 10120000074 KTO 10300033  Z700,00€ (Acrobat POF-Dated

et |

Sie haben daher im Rechnungsausgangsbuch die Wahl, sich die (gespeicherte) Rechnungskopie
anzusehen bzw. noch einmal auszudrucken oder die Rechnung mit veranderten (Anschrifts-)Daten neu
zu drucken:

CrrrraTge

| L | Buchtinrungs system Musiter Akademie gGmbH - 10 T w

ErmeRechnungiPeriode Q0L.01.2009 -

| Aktuelle Rechnungsauswahl R=chrungsausgangsbuc  Formulane

ﬂ:l\ Rechnungskopia anzeigen % Aechnunpekopse drucken =

Revhmngen o
o - Lh-ex@-2[fA0- O -
Lm 2 S, geben Sie eine Kool i hieher E Rechmungen neu drucken
— ) T e 7. Rechaungakopie dracken E
BChR Tye OruckDiatus Debter . ]
1012-0000074 Rechnung 13.04.2012 Rachholz, Normen 1020000
i T e w— Y T T [ - ——— Ep——

13.3 Rechnungsausgangsbuch

Im Rechnungsausgangsbuch finden Sie eine Liste aller bestatigten Rechnungen. AuBerdem kdnnen Sie
sich an dieser Stelle beliebige Rechnungskopien ausdrucken.

E.'ur.?'l-"l.ll1rl.|ng==.-',':.-'.er|1| Muster Akademie gémbH - 10 - "'|
ErsteRechnung:Periode |01.01,2009
Lw‘&.mwiﬂ Rechnungsausgangsbuch _Furmulara'_
Rechnungen

ir AGHR - m“EKE"ég'EBEE*

Lien 2u fitern, sehien Sie ene Kopfrele haerher % Rechnungen deucken & bestatigen...

| . >
RGMR *l typ DruckDatum 'Detitar.Name 5 Rechnungen peofen (Vorschau).. L ! Debiter.D
1010-0000030 Rechnung 02.11.2010 Gehng, Bjam T 000aEs Privat
1010-0000028  Gutschrift 21.04.2010  Christiansen, Antje 10200014 [ Privat
1010-0000027 Rechnung 21.04.2010 | Chnstiansen, Antje 10200014 [ Prvat
1010-0000026  Gutschrift 21.04.2010  Christiansen, Antje 10200014 [ Prwvat
1010-0000025  Rechnung 16.04.2010  Christiansen, Antje 10200014 [ Privat
1010-0000024 Rechnung 08.03.2010 Muster Akademie gGmbH 10100027 [ Firmen
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14 eRechnungen

14.1 Einfiihrung

Im einfachsten Fall sind eRechnungen Dokumente im PDF-Format, die per EMail versandt werden
kdnnen, nachdem Sie durch Anbringung einer elektronischen Signatur gegen nachtragliche
Veranderung geschutzt wurden.

Ab dem 27. November 2019 ist diese Form der Rechnung flir viele 6ffentliche Auftraggeber Pflicht, ab
dem 27. November 2020 fir alle 6ffentlichen Auftraggeber und Behdérden.

Gleichwohl ist diese Form der elektronischen Rechnung nur eine Zwischenlésung, denn das Format
behalt einen groBen Nachteil des Papierbelegs bei: Es kann nicht maschinell weiterverarbeitet werden.
Die Rechnungsdaten missen weiterhin durch manuelles Abschreiben in die Buchflihrung des
Empfangers Ubertragen werden. Ein fur Firmen und Behoérden teurer und fehleranfalliger Prozess.

Die ndchste Spezifikation fur elektronische Rechnungen mit dem Kirzel ZUGFeRD ergdnzt die visuelle
Form der PDF-Rechnung um maschinenlesbare, strukturierte Daten im XML-Format. Damit kdnnen
Rechnungen automatisiert in die Buchfihrung des Empféngers Gibernommen werden. ABES/Objects
wird dieses Format zukinftig ebenfalls unterstiitzen.

Aber auch fir Bildungstrager bieten elektronische Rechnungen viele Vorteile:

Sie sparen Druck- und Porto-Kosten und kénnen gerade im Privatkunden-Bereich den gednderten
Erwartungen entsprechen. Zudem kdnnen sie die Rechnungen Uber ein Kunden-Portal online
vorhalten.

In ABES/Objects ist die eRechnung deshalb ab Build 9740 die Standard-Ausgabeform fiir Rechnungen.

Diese Anleitung zeigt, wie Sie sich das Verfahren verfiigbar machen.

14.2 Vorbereitungen & Einrichtung

14.2.1 Vorbereitung und Einrichtung

Um das Verfahren nutzen zu kénnen, sind folgende Vorbereitungen nétig:
- Sie mussen ihre Druckvorlagen lberprifen
- Sie miUssen Email-Vorlagen erstellen

- Sie bendétigen ein digitales Zertifikat (optional)

All das kénnen Sie in der Ansicht Faktura->Rechnungen, Register Einrichtungen erledigen:
Rechnungen
E] Buthfdhrungssystem Test Akademie - 20 - ¥

ErsteRechnungsFerode | O1.01.2000 -

Rechnungsauswahl eflechnungen Ausgangsbuch Einstellungen
Farmulare
GutsrhrifiFnemalar 28 Guterhrift mo BG-Nr (RechnninnePrstan) (=N 4
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ML USRSl S UL TR T PSR GRS I A LS LT [— B

RechnungsFormulars @3 Rechnung (RechnungsPosten) = -

* Dieses Formular wird 2ls Standardformular verwendet, wenn kein spezizlles Formular fOr
den entsprechenden Fall definiert vurde,

Zertifikat (opticnal)

Zerifikat zur Signatur van efechnungen

=2 Zertifikat Signatur eRechnungen far Muster, Kay von Geotrustt = -
EMail\Varlagen

eRednung an privat 83 eRechnung privat = -

¢fechnung an Firma 0o eRachnung Firma = -
eRechnung &n Mitaibeiter oo efechnung MA [T

14.2.2 Druckvorlagen fiir Rechnungen und Gutschriften priifen

47

Sie kénnen nur Rechnungsvorlagen verwenden, die alle visuellen Elemente Ihrer Rechnung enthalten.

In der Ansicht Rechnungen haben Sie Zugriff auf alle RechnungsVorlagen im System:

tem Test Akadernie - 20 - -

de | 01.01.2009 -

Rechnumgsauswahl eRechnungen Avsgangsbuch Einstellungen
Farmulare

GuischrittFormular 28 Gutschrift m. RG-Nr. (RechnungsPosten) = -

RechnungsFarmular =0 Rechnung (RechnungsPosten) = -

* Dieses Formular wird als Standardfarmular verwendet, wenn kein spezielles Form
den entsprechenden Fall definiert wurde.

41 Bez - ~-=xX@-2Z-A8A-8-

'eﬁndmur-gannnular Firma (RechnungsPosten)
eRechnungsFormular MA (RechnungsPosten)
- REu:hn'ung_ (RechnungsPosten)
| Rechinung in gleichen Raten (RechnungsPosten)
Rechnung in Raten (RechinungsPosten)
. :R.echn'ung Lehrmittel (RechnungsPosten)

Dadhnaimn BAidnErndrbhnifran (DacrhnnmmeDacdnnt

=» Prifen Sie, ob Rechnungs- und Gutschriftvorlagen alle Informationen enthalten, die bisher auf dem
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Briefpapier dargestellt wurden: Firmenlogo, Bankverbindung, Adresse vorhanden?
=» Erganzen Sie die Vorlagen gegebenenfalls

Dokumentieren Sie die Eignung eines Rechnungsformulars, indem Sie die Eigenschaft
ElektronischesDokument aktivieren:

@P Ffr_u:l'u'u,u'.; |_:“;:I'.|'|,ﬂ3_'r'f:t|::'|_- - O b |
E**!KHE*;@*Ev&
RechnungsFormular

Ham¢ Rechnung | ] Elektronisches Dokument |

Farmulardesigner [ Ausgabe online verfidgbar

Feldaunwahl

RechnungsPosten

¢ damgewahite Eigenschaften o a w [T
N Eigenschaften ~|Sort. _ |Mame n
» - Standard E| Aechnung RGNR
3o System |~ |KursKuerzsl
. . Eerechnung ~ 7 Tailnghmer.Namavemame [
» @ Buchung A T Name

Wichtig: Das System wird keine eRechnung erstellen, wenn das Merkmal ElektronischesDokument
fehlt!

Druckvorlagen fiir Rechnungen und Gutschriften

14.3 tiberpriifen

14.3.1 Druckvorlagen fiir Rechnungen und Gutschriften priifen
Sie kdnnen nur Rechnungsvorlagen verwenden, die alle visuellen Elemente Ihrer Rechnung enthalten.

In der Ansicht Rechnungen haben Sie Zugriff auf alle RechnungsVorlagen im System:

Buchiunrungssystem | Test Akadeie - 20
ErsteRechnungsPeriode | 01.01.2000 -
Rechrungsauswahl eRechnungen Ausgangsbuch Einstellungen
Farmulare
GutschrittFormular 20 Gutschrift m. RG-Nr. (RechnungsPosten) = -
RechnungsFarmular: =0 Rechnung (RechnungsPosten) [

* Dieses Formular wird als Standardformular verwendet, wenn kein spezielles Form
den entsprechenden Fall definiert wurde.

i Baz . D-eXx@-: -AE-9-

|I.l'r|.a.||iln'n.1'=|'m§e sin= Kopfzeie histher
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P —

Baz tad
eRechnungsFormular Firma (RechnungsPosten)
eRechnungsFormular MA [RedhnungsPosten)

Redhnung (RechnungsPosten)

Rechinung in gleichen Raten (RechnungsPosten)

Rechnung in Raten (RechinungsPosten)

Redhnung Lehrmittel (RechnungsPaosten)

Dmmmme e Blidmbndebmitemm (Db e D e domem

>> Prifen Sie, ob Rechnungs- und Gutschriftvorlagen alle Informationen enthalten, die bisher auf
dem Briefpapier dargestellt wurden: Firmenlogo, Bankverbindung, Adresse vorhanden?

>> Erganzen Sie die Vorlagen gegebenenfalls

Dokumentieren Sie die Eighung eines Rechnungsformulars, indem Sie die Eigenschaft
ElektronischesDokument aktivieren:

@ Rechnung (RechnungsPosten) -

He v @ XQ~Dv3 i
RechnungsFormular

Hame Rechnung | F Elektronisches Dokument |

[ Farmulardessgner ] Ausgabe online verfidgbar

Feldaunvahl
RechnungsPosten
.3 Ausgewahite Eigenschaften 4 | a - [T
e Eigenschaften Sart. MNamg ~
3 Standard { ~ | -l Rechnung RGNR
- _System A T Eure Kuerzal
5. @ Berechnung A 7 Teilnehmer.Ramevemame
» @ Buchung ~ T |Mamse

Wichtig: Das System wird keine eRechnung erstellen, wenn das Merkmal ElektronischesDokument
fehlt!

14.4 Email-Vorlagen erstellen

Fir den Versand der Rechnungen miissen Sie E-Mail-Vorlagen definieren.
Optional auch getrennte Vorlagen fir Privatpersonen, Firmen und Firmen mit Kontaktperson:

Erdailvarlagen
eRechnung an privat 23 eRechnung privat B -
eRechnung an Firma 28 eRechnung Firma & r
eRechnung an Mitarheiter oo gRechnung MA e T

Sie erstellen die Vorlagen aus ABES/Objects heraus in Outlook:
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= |hre R=chnumg [RGHr] [Debitor.Firma.Mame] - Machncht [HTML)

Datei MNachricht Einfigen Optionen Text formatieren Uberprifen Hilfe sie winschen..
|_rl_\-|._ll Segoe Ul ~ | B o B AT pq EI Diatei anfogen |-|J - LI;J
e F K U | i=wi=e | =32 = s B Elament anfligen = | :
EinfGgen B - _1 e Adresshuch  Mamen i : Diktieren
- & | P ALESEE A Gberprifen | |21 Signatur - i .
Zvaschenabl. & Text ] Hamen Emndligen Marki.. &l Sprache S
,?—F"’ An
Senden Ce
Eetrefi lhre Rechnung | RG] [Rebitarfinmeddame]

anliegend erhalten 5ie unsare Rechnung.

Kay Muster

040 322300-33

LT A —

>> Betreff und Body/Text der Vorlagen kénnen Namenspfadausdriicke in eckigen Klammern

enthalten.

Verwenden Sie den Datenmodellbrowser ausgehend vom Typ Rechnung um die Ausdriicke zu

bestimmen.

>> Wenn Sie auf die Individualisierung der Nachrichten verzichten, kénnen Sie Privatpersonen,

Firmen und
Firmen mit Ansprechpartner die gleiche Vorlage verwenden.

>> Die Rechnung wird der E-Mail-Vorlage beim Versand automatisch als Anlage beigefligt.

>> Die E-Mail-Vorlage kann auch weitere Dateianlagen wie AGBs oder Anfahrtskizzen enthalten.

14.5 Wo bekomme ich ein Zertifikat?

Bis in das Jahr 2011 hinein war es Pflicht, flr die elektronische Rechnung per Email die Digitale

50

Signatur zu verwenden. Durch das Steuervereinfachungsgesetz wurde das umstandliche Verfahren, die
elektronische Rechnung mit der Digitalen Signatur zu versehen, aufgehoben. Allerdings kénnen die

Digitale Signatur weiterhin angewendet werden, um die drei Hauptforderungen "Echtheit,

Unversehrtheit und Lesbarkeit" fiir die elektronische Rechnung zu gewahrleisten.

Im Folgenden zeigen wir, wie Sie das Zertifikat zum Signieren einer Rechnung installieren und

anwenden.

GroBe Trager verfiigen eventuell Gber eine eigene Zertifizierungsstelle, alle anderen erhalten

Zertifikate online im Internet. Wenden Sie sich vorzugsweise an Ihren Internetdienstleister — dieser

kennt Sie bereits und kann ein Zertifikat oft direkt ausstellen.

Welches Zertifikat brauchen Sie?

Der Preis flir ein Zertifikat beginnt bei 25 und endet bei einigen hundert Euro pro Jahr, je nachdem wie

genau das ausstellende Unternehmen Sie als Inhaber des Zertifikates authentifiziert.

Bei der Signatur einer eRechnung geht es jedoch weniger um die Authentizitédt des Rechnungsstellers -

diese ist ja ohnehin detailliert im Dokument enthalten - sondern vielmehr um den Schutz vor

nachtraglicher Manipulation.
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Diesen Schutz vor Manipulation bietet Ihnen auch ein glinstiges Zertifikat.
Beispiel eines signierten Dokumentes:

[E} mooTADESSCRDMAMBEIRARITETADED ] POF - Adets Acrobat Resdsr DT

Lot fearbeten  jAncwge Fepoler e

Start 'J'lk'lk:l:eugo REGOZTADESSCEDS. =
OB BEBE O 1t PO E - R T B

Ly, Unterschrioben und aie Untarscheifien sind giitig,

Unterschriftsfensier

@ Unberschriften x

Unbiruc hrift ind ity

Ei i Doluenent wuide nech dem Unbenchiedben muthl mehi gednden I
Unberchneien voem altuelion Bermtrer
e Uzt dlor Sigrushur stamimi von der Ut des Computen vom Signashr.
Unberschet ot LTv-4 Bhig
3 Unterchriftiind orenationen
Trletst geprufe 20101021 183020 < 100
Feld: Segratin [Umnichibane Uinteeschiil)

Elcken ':|| 1 g VRSO SN

Wie Gbernehme ich ein Zertifikat in ABES/Objects?

ABES bendtigt das Zertifikat als eine .p12- oder pfx.-Datei in Verbindung mit einem Passwort.
Méglicherweise erhalten Sie Ihr Zertifikat in einem anderen Format. Dann miissen Sie dieses zundchst
unter Windows installieren und dann als .p12 oder .pfx exportieren.

Falls Sie hier Probleme haben und kein IT-Mitarbeiter zur Hand ist, kontaktieren Sie unseren Support
(support@rackow-software.de).

>> Klicken Sie auf zuordnen im Feld , Zertifikat zur Signatur von eRechnungen®

Test Akademie - 20

e 01.01.2000 ~

Rechnungsauswahl efechnungen Auwsgangsbuch Einstellungen
Farmulare

GutschrmFomular 8a Gutschrift m. BG-Nr. (RechnungsPosten) = -

RerhnungsFormular' 02 Rechnung (RechnungsPosten) = -

* Dieses Formular wird als Standardformular verwendet, wenn kein speziefles Formular for
den entiprechenden Fall definiert vurde,

Zertifikat (opticnal)
Zerfidikcat zur Signatur van efechnungen
nicht Zugesrdnat | v_:
Wi riif licat 1r BuchtUhrungssystem
;,E oz Rl =%
EMa Eaz —“llmpnrﬂertﬁ.rl —IGuartInBi; =
Zertifikat eMaw-Kommunikation fiir von 08082011 07.08.2012
| Zertifikat LBR-Datendbermittiung fir Martis 10.10.2018 10.10.2019
\Zertifikat LBR-Datencbermittung fur Gi15.11.2018 15112019
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Zertifikat eMaw-Kommunikation fir Veroni 07.10,.2009 07102010 ‘

>> Wahlen Sie ein passendes, vorhandenes Zertifikat aus
- oder -

>> Klicken Sie auf Neu
>> Klicken Sie auf Zertifikat-Datei importieren...

Zertifikat (aptional)
Zertifikat zur Signatur von eRechnungen
| (B Zenifikat - B ®
H&eXQP-DH-3 -4

. Zefiitat]
EMg [ﬂ | Zestifikas-Datei impurti:r!n...'\?
B

>> Waéhlen Sie den entsprechenden Zertifikatstyp aus

4 W - Offentliche Dokumente « Zettifilcate

Dhateipmmee: | RackowSoPtwaned odeigrsti, pl ’ Tertifikate {*.pfx)

i Abbrechen i

>> Vervollstdndigen Sie die Daten...

Besonders wichtig sind... - Passwort
- GueltigBis
IE"!! Lertifikcat 5igna'|ur QRechnungm Filer n‘.l'c:'ni'lng_ Cord von Rapidisl — (] o

HFEXW~-DB~-Z -4

Q '

Aussieller RapidSSL

p pfe Datei

-

Eategarie Signatur eRechnungen b

Fariworl ssssssssssssssnss i'liq

[zsichen anzeigen
Ausgesteit tor 00 Cord Wobking & -

mpartiertdm 21 10.2019

Gueligls 31.10.2021 ~
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Damit ist das Zertifikat flr die Signatur von eRechnungen fertig eingerichtet.

Zertifikat

ekt het Signatur von eRechaungin

oo Fertificat Signatur eRechnungen fir Webiing. Cord von RapidSsL [

14.6 Workflow eRechnungen erstellen

>> In der Ansicht Faktura->Rechnungen, Register RechnungsAuswahl/ klicken Sie wie gewohnt auf
Neue Rechnungen

Rechnungsauswahl eRechnungen Ausgangsbuch Einstel
[4 Mrine neuen Rechnungen = | &, Rechrungen prifen (Varschaul., = | eflec
' [4  Meine neusn Rechnungen L —_
[} Alle neuen Rechnungeny, |l LR - [ miGd B
By Ruchnungmmhluh;ﬁmﬁt:mur
14 FRechnungsauswahi dber Kurs
Rechi bl dber Debit .
L scnncese) Obes Betito: 500120 Neuling, Melanie
Rechnungsauswhl iber Teilnehmer
]?' sl o 200079 Wagner, Dennic

>> Das System sammelt und listet Ihre neuen Rechnungen

Buchfifrungssysta Test Akademie - 20

ErsteflechnungsPeriade | 01.01,2008 -

Rechnungsauswahl eflechnungan Aumgangsbuch

[ Meine neuen Rechnungen = 3 Rechnungen prifen (Varsehau)... = | E| eRechnungen erstellen =
Heus Rachnungsn = :
i RGHE - O~=2XM@E~-2 'ZE- =] @htﬂ“hnung@q erstellzn o
| : % Rechnungen drucken und bslatig@l
Lm zu filtern, sichen Sie eine Kopfiede hierher m Rechnungen ablegen & bestatigen
RGHR l‘fj_m | pebitorgez - Lanzanipo

2020-0X000CC  Rechnuna 10100103 2und2a
>> Prifen und korrigieren Sie die EMail-Adresse des Debitors (Spalte Debitor.EmailRechnung)

>> Markieren Sie alle relevanten Rechnungen und klicken Sie auf eRechnungen erstellen& signieren

>> Das System listet alle geeigneten Rechnungen im Register eRechnungen, alle anderen verbleiben
im Register Rechnungsauswahl und kénnen konventionell ausgedruckt werden

Rechnungsauswahl B cRechnungen Ausgangsbuch Einstellunigen -

| Rechnung als POF anzeigen [ eRechnung Versand testen || eRechnungen senden & bestitigen  ~

MNeue Rechinungen

s RGHNR - If ~ & ¥ ﬂi"E"EE"JB'

Lim = flharrs subuse Cia ains Ve Fralia biarkas

©1998-2020 Rackow Software GmbH Alle Rechte vorbehalten



ABES/Objects: Fakturieren und Buchen 54

LATL 7L RITETTI, TENEN S8 SiNe Fopieie nerner

| DenitarBaz
10100902 Tumnd1

“liyp
Rechnung

RGHR
2020-0000262

14.7 Workflow eRechnungen senden

Im Register eRechnungen kdnnen Sie die Rechnungen prifen, testweise an sich selbst senden und
tatsachlich senden und bestatigen, sodass die eRechnungen in das Ausgangsbuch ibernommen
werden:

. Test Akadernie = 20 hod B

de | 01.01.2000 -

Rechnungsauswahl B ehechnungen Ausgangsbuch Einstellungen
@ﬂ.&chnmg als POF anzeigen | @eﬂ.ﬁ:hwng Versand testen @eﬂadmungm senden & bestitigen -
Hius Rechrungen ) i
r_ Row - -6 X M- 3 -Ef - 8 lduungundo)

| Um zu fit=m, zichen S sne Kopfirels hisher
-
RGNA e
2020-0000262  Rechnung

I pebitorser
i 1E!'|_ﬂﬂ1 D? _1 I.lfld'l

Die gesendeten Rechnungen werden beim Debitor archiviert

@ Ablage Debitor 10100102 Tund1 — O >

H® X W@H~-8~ 3 -+

Formulare Bilder Aufgaben Dateien Verteiler
FQ}; Verlauf Email ma Dokumente & Telefonate Excelmappen Machrichten H Gespriche
1 | 'y ~ &
% - Kontaktverlauf 10100102 Tund
v il 22, )an 20

Claus Iffldender an < ci@rackow-softwa.... "lThre Rechnung ~
Rechnung 2020-0000262 KTO 10100102 1385,00€ (Acrobat PDF-Datei)
v - 21.1an 20

Rechnung 2020-0000260 KTC 10100102 1071,00€ (Acrobat PDF-Datei)
w el 12, Dez 19

Die Rechnungen erscheinen in Outlook unter gesendet oder sent items.

Datei Start sendenyEmplangen Crdner Ansicht Hilfe Q) Was méchten Sie tun?
= TE Ignadiersn E = = CH Grome Maw =% An Vorgeselateln) BEE g Personen sucher
=1 A E; [ aesprechung i
= NE B2 fuifriuimen « i Am-j = -‘\-I? e [ Team-E-ail " Eiledigt e e || @n{ - Cl;l ] [B] adresshuch
jeue lele i schen Archivieren warten en eiterieiten - o 12 = = rschieen In Cnehilote Ingeleses ategariseren ur i
E-bail Elaments~ | 40 humbc-E-Mail - antworten Bt waitere 0 anterarten undl. 5 e sstellen | . v Gtesen © MNachverfolgung~ | 1 EMaifitern
Heu | Leschen Antworten QuitkSteps [} Verschichen Kategorien Suchen

< r
Eavarttenioréner hierhin ziehen *Gesendete Objekte” durchsuchen 2 | Aictueller Ordrier + |

lhre Rechnung

Mach Datum ~ T

Alle  Ungelesen

i@ i
e e et 1| |w [ven Erhatten ¥ Grate |Ke.|Er. |7

| etrett

* Posteingan,
2= @ Claus Hfl5... Ihre Rechnung i 22.01.2020 15:36 64 KB

Entwirfe [ Claus Iflaender

[=] Kay Muster - Rackow Software GmbH < ci@rackow-softwar:
] An ‘cirackow-scftware.de’

Gesendete Objokte 1 13w s
Geloschte Objekte L ’
> ABES Objects Claus ., A 1ishew Dasyd

+ ABESVGR L T en Eenner, ivina

Akguise
¥
HeloStudlia L
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Sehr geehrte Damen und Herren,
anbei erhalten sie die unsere Rechnung.
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R e—— - ||| Kay Muster
Junk-E-Mail PR g R THT 040 323200-53
lous fria... AW il AT ke ST 5 Rackow Software

difrackow-software.de

L1 -software,

Mikoge
Postausgang
ams
R55-Feeds

» Suchardner

all

14.8 Fehlerbehandlung

Alle Arten von Fehlern und Stérungen werden durch den pulsierenden roten Punkt im
Anwendungsmenu signalisiert...

Nach einem Klick auf den roten Punkt gelangen Sie in Ihr Protokoll — dort erhalten Sie eine detaillierte
Fehlerbeschreibung:

B id ==L

e E

T - B T

et o M a T ® Bty Uniied Sbeoes Won [ -
O Wedew b Sagrabun v "Rerhvsg SEsnglund Bt BITLA g P i
Earigr b Sagrabur von Rachraung Sancnd Eachn
Pt b Smatur won Tacheung $sndent Slechon P Racheungl sl
Fetki bir Sgratr von Techrurg Sindind Baichoy ! Amprrrher™
Ferler b Sagmatuy ven “achrung Pardird s gt e [ —

T w0 Barrarms et farite il L guTuge ey |
Fambir i Mg Aubdncic ungiitiger Hamet |

Uiiny
it PRt iTrs unpdiiger Namen Fahber bl Sagnabur von "Recherors fiardand
[ Fander i Narrar e A ui s LmgRanager Hasmetl {Bachnengs 1 2 Gegratur Pamwwort i nechE
okt |
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15 Lastschriften oder Uberweisungen

Der Vorgang von Lastschrifteinzug und Uberweisung ist in der Abwicklung bei ABES/Objects quasi
identisch.

Wir behandeln daher nur die Variante "Lastschriften”, da sie bei weitem haufiger vorkommt.

Bitte bedenken Sie, dass fiir jeden Lastschrifteinzug und jede Uberweisung eine Bankverbindung des
betreffenden Debitors bzw. Kreditors eingetragen sein muss.

1. Leere Bankverbindung

Die Textzeile unten zeigt nicht nur Fehler sondern auch Eingabehinweise an:

@) Ko bei - = ]
He* ) XOQI~-D- X2~

maper Filiale

Kantallr ELZ

L]
| . IBAN oder KEontolMr = BLI eingeben

2. Bankdaten unvollstdndig

Schaltflache "erneut prifen" erscheint nur, wenn lGberhaupt Bankdaten vorhanden sind:

() Koo DESZ12243214123885 bes " = ) et
He*+ ) XEA-D-Z2 -~

v mapei Filiale
|
BAN BIC
Il ostown 111321312 5L 20010020
l| Ittt
|
I| . Kontornummer st wnguitig el podlen

= — _— -

3. Bankdaten OK

rlﬂl Ko DEA717743714123445 bei - = O f]
He* ) XEl~D~ 3 ~ir

WG mamer Filiale
|
EAN DEBS200505500011321312 BIC HASPDEHHX)OCOK
| Kentollr 0011321312 ELI 20050550

l| atitut Hamburger Sparkagse

II| 1 andenn
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—_— 5

4. Nach Klick auf "dndern":
Bestatigen

| Meue Bankverbindung eingeben?

Vorhandene Bankdaten werden gelgscht!

Ja ]I; Mein J

Nach Eingabe einer giiltigen BLZ stellt sich automatisch das Geldinstitut ein; im Zusammenhang mit
der Kontonummer erhalten Sie gleichzeitig BIC und IBAN - flir deutsche Konten. IBAN fir ausléandische
Konten wird folgen.

| ] Die Berechnung der IBAN ist leider nicht immer eindeutig und miisste ggf. manuell korrigiert werden.

Ebenso unerldsslich ist der Vermerk, dass Lastschriften bzw. Uberweisungen erlaubt sind:

e+ d XEH-O-2 -

VertragspostenAnmeldung
Kursgebdhr

n 01.01.2010 *~ BerechnungBis | 31.12.2012 ~

| I woraus berechnien | Stormo

Menge Pres Betrag
1,00 200,00 200,00

Detitor @8 200029 Telemann, Patrick & -
Berachnungean | Infa [ anteid [ Rechnungseplionan | Tabelle

Details DTA | Stunden

nzugiion |01.01.2010 -

hrift€incugBis | 31.12,2012 -

Wenn bei Ihnen Lastschrifteinziige die Regel sind, kdnnen Sie dieses Merkmal bereits im
MusterVertragsposten beim Kurs(typ) eintragen.

15.1 OPs verrechnen

Bevor Sie daran gehen, um per Lastschrift dem Debitoren etwas abbuchen zu lassen, kénnen Sie hier
Uberpl:i_'lfen, ob sich die aktuelle Forderung méglicherweise mit einer bestehenden Verbindlichkeit, z.B.
einer Uberzahlung verrechnen lasst:

Im Meni Konten -> OP's finden Sie die notwendigen Filter:
E AT Qualifiationen _.i-.-_ J -

['l,] Mmm_ AZ Qualficabonen - 2

Farderungen  yarbinolichkeiten
oFs ™
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iuﬂmfwﬂuumﬂnm
& offene Forderungen .E*-G'E'gﬁf'

uberzshite Posten mat offenen Forderungen

uberzahine Forderungen

U susgeghchens Forderungen 'BemUen 7
alie Prmen 01.11.2010 200,00 0,00 20000 OO0 0O
Jobcenter Farmsen-Bemes 200040 30.09.2012 360,00 0,00 w00 0 O
Jobcenter Farmsen-Bame 200040 31.10.2012 360,00 0,00 aso,o0 ] O
Jobcenter Farmsan-Bama 200040 30.11.2012 360,00 0,00 asooo (0 O
Jobcenter Farmean-Baema 200040 31.12.2012 360,00 0,00 ago00 O O
Jobcenter Farmsan-Barma 200040 31.01.2013 360,00 0.00 aso00 OO [ |
Jobcenter Farmsen-Bearma 200040 28.02.2013 360,00 2000,00 -1640,00 [ =
Msier, Robert 1100003 09.05.2008 0,00 200,00 200,00 [ @ ®
Rackow Schule GmbH 100180 01.10.2008 0,00 200,00 -200,00 [ 5

Nun sehen Sie alle Debitorenkonten, in denen Sie dann ggf. OPs miteinander verrechnen kénnen.
Sie markieren das gewiinschte und fahren fort mit der Funktion <OP's verrechnen>:

E Buckbihrungssystem  Muster Akademie gGmbH - 10 o =

Forderungen | vlrhndlrdvu-u-.

@ uberzahite Postan mit ofenen Forderungen -

4  Lontolnhaber - N ~& X E' EE]EET i -
Lim s fitem, siehen Sie e Koplzsie hierber 2  Fordenmgzminderung buchen_
A % Mahnstufe hochsetzen..,
ionts Inkaber Kontokkohr — Fasligdm T ors
: a 1AL ¥ Soll & Haben neu berechnen
r;; OFs vemechnen
g Sonio 10200013 Bach, Maxamilian
Did 7 Sur offere OP's
Gl 4r OPSuchungRghr = HH~-2X -2 *Elﬁ = D -
= Earlligam “laug | sutglehBe | Salge ung.Rghr | OFBuSung.Tet
or.10.2009 = 200,00 203,00 Schulgeld
1.02.2010 i - 200,00 200,00 Kursgebuhr fur
02.2010 O 0,00 50,00 Kursgebishr filr G
[T Bezatil zeigen
ctane 200,00 felse 200,00 5% 0,00
Mt. ] Heue CF o st l

Darauf erhalten Sie die entsprechende Maske, in der Sie die Betrage, die gegeneinander verrechnet
werden sollen, ankreuzen.

Unten in der Maske wird angezeigt, in welchem MaBe Sie das Guthaben bereits verrechnet haben.
Sie schlieBen den Vorgang mit Klick auf den Button <Buchen> ab.

15.2 Lastschriften vorbereiten
_ Buchen |

Buchen

[&]
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Ly
Kasse

DTA Nach den Aktuelle Berechnungen (Section 9.2) wechseln Sie lber das
Hauptmeni <Buchen> zur Ansicht <DTA>.

Zunachst versichern Sie sich, dass dort grundsatzliche Einstellungen zum DTA-Verfahren getroffen
wurden:

DTA-Syatem

Buchfuhrungssystem | Muster Akademie gGmbH - 10 = -

Lmﬂm&en] Uberweisungen | Einstellungen

TALISS ErsteBuchung j+Feriode |01.09.2009 ~
DTAUSSystem. UinbezahlteLastSchrdtenEmeutoriegen
Vorgaben Empfangerkonto filr Lastschriften

DTAUSSyitem Bankkonts (@8 Deutsche Bank (Kto 12234567 bei 20070000 Deutsche Bank) & -

DTaUSSytem. BankKantoAutomatischBestimmen [F]

DTAUSSyshem. StandardBankKontoVersmenden

DTASystem RuecklastScheiftEigeneGebuehr 0,00

DTASystem.KontoRuecklastschriftGebuehren ! 8401 Dienstleistungen

H

DTASystem RueckLastSchrftBanicGebuehr 0,00

=]

Dann bereiten Sie den Datentrageraustausch mit Ihrer Bank vor, indem Sie >das
Register<Lastschriften> aktivieren, >mit Hilfe des Pfeils neben <Alle Lastschriften> z.B. die Option
<Uberweisungen fiir einen Kurs> anklicken, um dann die Buchungsperiode und >(hier) den
richtigen Kurs auswahlen:

NTA-System
Bu:h'uhrunas:ys—tem[ Muster akademis gGth = 10 b= v]

Lastschriften | (berweisungen | Einstallungen

alauell i.‘"""—"‘"":

[y Al Lastschriften [+ 3 07 " el e
| Femouten | ([ Pp— - EH-H-3% -A8-
m_t“n" % Lastschriften Far ein Profitcenter ame | ersneneam AnzahiBelegt !5*.Immﬂglﬂ|: |
m a Lastschriften fir einen Debator
ﬁ Fﬂ Lastschriftauswahl =2 & |
| emaw | Erstelle LastSchriften fir...
[ omae | TR Lot i
Aktusller Monat
% Machstar Manat
| Buchen | Januar 2011
[
Bughen
(& i @) LerTe - s
e —— e X E-o- 2 -AR-i =
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L] Kuerzel *Ivan Bis -
oTa | PR 5K 07-09 16.11.2009 | 27.11.2009
| PR SK O7-10 16.11.2010 27.11.2010
PRSP 06-09 02.11.2009 | 13.11.2009
PR, SP 0&- 10 02.11.2010 |13.11.2010
PROFI 022009 02.02.2009
Seaminar 05.04,2010  31.05.2010
SEM1234 01.12.2010 |(D01.12.2010
Studium 01.01.2010 31.12.201%
Umschulung 1 01.01.2010  31.12.2012
Umschuhung 2 01.01.2010 31.12.2012
Umschulung 3 01.01.2010  31.12.2012
Zukunft 03.01.2011 | 31.10.2011
4 mm b
Arzahl reiger

Die einzelnen Lastschriften konnen anschlieBend noch einmal betrachtet werden und es kann z.B. der

Verwendungszweck (wenn die allgemeine Bezeichnung nicht ausreicht) individuell oder in Form einer
<Sammelbearbeitung> fir alle auf einmal gedndert werden.

DTA-System
EJ-:"uhr.'"qss-vs-:cﬂl Muster Akademie gGmbH - 10 - T|
Lastschriften | Jberweisungen | Einstellungen
[ Atuell | Archiv
[ Alle Lastschriften = ¥ OTA-Transakbon an Bank... - ¥, DTA-Transaktion bestatigen...
+F 1_'_-__ - ‘B'EKE':‘\B'E'EE'
Tvp ¥l BankKante. Hame Erstelitdm anzahlBelege SummeBelege
Lastschrft Deutsche Bank 07.02.2011 4 BOO,00

,“umhri&muneuzmefuwmmmmm 20000 ™ lel@ ® |

= g Kvin4+ XE-D~ 3 -~
BankKanto tlr Deutscll| E¢e9 :SEIIE 2|
chi il Bt FE-'-b11 | s i
Anwender Ell_:t Kay Mlll £ potinge:
Erstemam [07.02.202ff] VYalther Marcus
Konto-Hri. des Emplangers Bankleitzahl
2001642444 12030000
= b [Kiaditinstitit]
Belege .Bamurb-'ndung Dautsche Kredstbank Berhin
. - .._.'. 1 P
= EUR 200,00
Pos lTyp
1 Lastschrift Kund feienz - poch Verwendungszweck (o i Erpfinger)
o Lastacheft Kursgebdbr Feb 11
3| Lastechrift ‘Walther, Marcus
4 Lastschnft Auftraggeber
‘ m I Muster Akadamis
Anzabi zeigen Konto-Ni. dez Aultrappebers Banklsitzahl
1234567 20070000
Daten der Abrechniang

Damit sind letzte Vorbereitungen getroffen.

15.3 Lastschriften ausfiihren

Zum Erstellen einer DTA-Datei benutzen Sie die Schaltflache <DTA-Transaktion an Bank> unter den
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Funktionen.

Buchfiihrungssystem Muster Akademie gGmbH - 10

Lastechnftan | Uberweisungen

Einstellungen

[aktuett | Archiv
[Archiv]

—
[ Alle Lastschriften = 2 DTA-Transaktion an Bank... | =| e
i Typ - E DTA-Transaktion an Bank—. || z -
Typ hd| Eé Begleitzettel drucken... m
Lasl:sdfu'i[‘l: Dautsche Baﬂ: 07.02.2011 i
B8 Tk hecer S

Feb 11

Deutsche Bank 1234567

Anzahl Lastschriften 4
sge B00,00 Eura

susfihrungstermin [ 09,02.2011 -
rame Lastschrift_07_02_2011.0T4

drer [CATEMP %

[ st ][ Abbruch |

Sie legen den Speicherort der Datei fest, die Sie an die Bank libergeben wollen und kénnen den
Begleitzettel drucken:
| EY D7A Begiezenel == " ]

Belegliorsr Dat
Sammed-Tinscgaraisreg

Dacensrbger-ID:

Haxe der DTA-Daceds

Errcellongndstam:

Anzahl Dacenpltzs O3 L}
foame TURD der Dacenplitae 05 #2000
Foncrallreeme Jder Fontomommearm: IOLiS6T8455
Foncrallresme Jder BLI: $EIIDT0D
Aopender:

anpchrifcs Horoer Akademie

Escpracrads 15

AbschlieBend wird die Transaktion nur noch einmal bestatigt.

Buchfahrungssystem |_ Muster Akaderie gﬁrﬂ.:l-i - 10 v -

Lastschriften | (barweisungen | Einatellungan

AR\ ament bitte... =
[ g cion DAL Transaktion bestitigen...”™ ... Ta-Transaktion bestatigen...
"t won 1B B -
[ ] [ [
T [ AnzahiBelege — SumeeBelege
rhbadhaerda Taik | Abbrechen
u verbbshands Tsit 0 min 0 sac 4 Bﬂn{m
rﬂes!a'ligung iiﬂ
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Bt et )

9 DTA-Transaktson ~Lastschrrft Feb 11, Deutsche Bank (Kto 1234567 bes 20070000 Deutsche Bank)™ bestitigen?

0=

Damit landen die eben noch aktuellen Lastschriften im Archiv und die betroffenen Forderungen werden
ausgeglichen.

Aus diesem Grund sollte das Bestatigen der Lastschriften unmittelbar nach der Gutschrift des
eingezogenen Betrages auf dem Konto erfolgen.

15.4 Zusammenfassen von Lastschriften

Das Zusammenfassen von Lastschriften ist eine Option, die in der Ansicht Buchen->DTA, Registerkarte
Einstellungen aktiviert werden kann:

b

Buchfchrungesystam [ AZ Qualfikationen - 2 - -

Lastschriften | Obarweisungen | Einstellungen

ﬂll.ﬂﬁﬂﬂ% =

Das System kann optional mehere DTABelege zu einem Beleg in der DTA-Datei zusammenfassen.
Damit entsteht ein Bruch zwischen DTABelegen und den Belegen auf der DTA-Diskette.

Die Zusammenfassung erfolgt nicht beim Erstellen einer neuen DTATransaktion, sondern
erst beim Erstellen der DTA-Ausgabedatei.

Besonders beim Buchen von Riicklastschriften muss das System die auf der DTA-Diskette
zusammengefassten Belege als einen Beleg behandeln, da auch eine Ricklastschriftgeblihr nur einmal
gebucht werden darf.

Um das zu erreichen, hat jeder DTABeleg eine Assoziation zu DTABeleg.DTABeleg, die den
"HauptBeleg" reprasentiert.

Ein HauptBeleg enthélt alle zusammengefassten Belege in der Kollektion DTABelege.

Der HauptBeleg enthalt in der Eigenschaft DTAUSBetrag den zusammengefassten Betrag.
Ist ein DTABeleg ein Hauptbeleg, dndert sich die entsprechende Maske:

1. HauptBeleg (= Zussammengefasster Beleg)

Unter Betrag wird der zusammengefasste Betrag angezeigt, die Registerkarte Belege enthalt die Liste
der Belege, die zusammengefasst worden sind.

L3 Walther Marcus, Kto 2001642444 Bank Deutsche Kreditbank Berlin, 20,00
EH + & KHE~-B~ 2~

DTABeleg
Beleg - Zusammengefasst | Belege

e

Lastscn

Deutsche Bank
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Empfanger

Walther Marcus

Konto-Nr. des Empfingers Bankleitzahl
2001642444 12030000
bei (Kreditinstitut)

Deutsche Kreditbank Berlin

Betrag
EUR 319,00

Kundenreferenznummer - noch Verwendungszweck (nur fir Empfénaer)
2010 Januar - 3 Gebuehren -

Auftraggeber

Muster Akademie

Konto-Nr. des Auftragogebers Bankleitzahl
1234567 20070000

Einzugsermachtigungsverfahren (05000) [ Daten der Abrechnung ]

2. DTABeleg (= ohne Zusammenfassung)

Hier sieht alles aus wie bisher:

L3 Becker Normen, Ko 208667017, Bank Volksk
H+ % || XPFE~B~Z~ 4

DTABeleg
Beleg

Lastschrift
Deutsche Bank

Empfanger
Becker Normen

Konto-Nr. des Empfingers Bankleitzahl
208667017 57092800

bei (Kreditinstitut)
Volksbank Rhein-Lahn

Betrag
EUR  1000,00

Kundenreferenznummer - noch Verwendungszweck (nur fir Empfanoer)
Kursgebidhr Sep 10

Rachholz, Normen

Auftraggeber
Muster Akademie
Konto-Nr. des Auftraggebers Bankleitzahl
1234567 20070000
Einzugsermachtigungsverfahren (05000) Daten der Abrechnung

Erganzung:
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Was ist der Unterschied zwischen AnzahlBelege und AnzahiIDTAUSBelege und kann die
dargestellte Konstellation stimmen?

AnzahlBelege -> Anzahl der Forderungen/OP

AnzahIDTAUSBelege -> Anzahl der in der DTAUS-Exportdatei enthaltenen Belege, kann
geringer sein als AnzahlBelege, wenn die Optionen

AnzahIDTAUSBelege ist vor dem ersten Export initial 0

LY Lastschrift Jun 11, Deutsche Bank (Kto 1234567 bes 20070000 Deutsche Bank) [ |- ]
= [ * * B E v i
ransa o
Bankkonto @8 Deutsche Bank (Kto 1234567 bei 20070000 G =
BuchungsMaonat Jun 11
anwender [@8 Christian Rackow = =
Erstelitam 05.05.2011 btnzahlBelege 3
Espartiertim AnzahIDTALUSEelege 0
Bestastiglim SummeBelege 141000
Balege | Bankverbindung
e : - O~-22XFH~-O0-%X-BE-~
Pos - Typ Empfasngertiame Betrag Empfaeng— Empfae .
1 Laztschnlft ‘Walthar Marcus 1010,00 20016424 1203000
2 Lastschrift ‘Walther Marcus 200,00 20016424 1203000
3 Lastschnft Schulze Patnck 200,00 11111111 1203000 |
Anzahl megen

15.5 Riicklastschriften

Die Funktion "Riicklastschrift buchen" kann fir einen oder mehrere markierte DTABelege ausgefihrt
werden.

Wichtig: Bei zusammengefassten DTABelegen nimmt das System nicht den selektierten Beleg, sondern
den HauptBeleg in die Liste im Dialog "Ricklastschrift buchen" auf.

Es spielt also keine Rolle, welchen DTABeleg einer zusammengeassten Lastschrift der Anwender
selektiert: In der Liste erscheint immer deren Hauptbeleg.

Flr die angezeigten Belege wird der zusammengefasste Betrag ("DTAUSBetrag") angezeigt, sowie
auch der in der DTA-Datei verwendete, zusammengefasste Belegtext, sodass diese Darstellung mit der
Darstellung auf dem Kontoauszug korreliert.

Allerdings wird auf dem Kontoauszug eventuell nicht der DTAUSBetrag angezeigt sondern
DTAUSBetrag+Rlicklastschriftgebiihr der Banken.

Um eine gesammelte Buchung zu erméglichen, muss die BankgebUhr getrennt angegeben werden.
Damit lassen sich alle Lastschriften mit gleicher BankGebuhr in einem Schritt buchen. Das System
addiert die angegebene Bankgeblihr automatisch zum Betrag des Hauptbelegs.

Sie buchen eine Riicklastschrift:

03 Rackiastscheiften buchen =
Gewahite DTAUSEHEgE i
T S - - X
& Erpfaengariame Empfaengerontohumme DTAUSBerag  DTALSYerwendungsTwedk
|| Walther Mareus | 001642444 | 31000 0RO Januar -3 Gebuehten |

15 N3 i1 -
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Schlisssan

s L L - WL N T
Bankgebihr® 5,50
" Hirnis: :
Rickdastschiften Mpriceren Sie Lagtecheifien met gheicher Bankpei(hr und gleichem Belegdatum, um die Riddaufer in einem Schritt zu buchen!
buchen

Wie verfahrt ABES/Objects mit Riicklastschriften?
Beim Buchen von Riicklastschriften passiert Folgendes:
1. Eigenschaft OP.DTAVerarbeitung wird auf false gesetzt

3. Eigenschaft OP.DTAVerarbeitungPruefen wird auf true gesetzt

4. Der betreffende OP wird in Ansicht DTA, Registerkarte Lastschriften -> Prifen angezeigt:

- Damit kann der verantwortliche Anwender priifen/entscheiden wie zuktlinftig verfahren werden soll.

- Um den Einzug fir einen einzelnen OP wieder zu aktivieren, muss lediglich OP.DTAVerarbeitung

wieder auf true gesetzt werden.

- Nach erfolgter Klarung muss DTAVerarbeitungPruefen abgehakt (false) werden, dann

verschwindet der OP aus der Liste.

DTA-System

Buchfihrungssystem |: 1. GhR =

: ; ; |
Lastschriften |l.t-mullumln | Einstellungen |

[ Adkctull | Archiv | Prifen |
M Wertragsposten mit Rickiastschriften - Eingugsermachtigung priden
4 RechnungsTed - ﬁ - = )( E L ._3} = E L E E L
m Berechnungyo "iE!rlduwanI:. Ill.ﬂhnungsTe'-t Drebator Hame
m 01.01.2011 31.12.2011 Kursgebdhr -—. , Maunce
| 01.01.2011 | 31.12.2011  Kursgebdhr e , adim

Prakt

Teilnehmer-
kanten

(&
Debtaren-

konten ll

Ld LLL)
i s w2 Vertragepostendnmeidung

©1998-2020 Rackow Software GmbH Alle Rechte vorbehalten

LastschrftEdaubnisPruefen =

e
=



ABES/Objects: Fakturieren und Buchen 66

16 Buchen

In ABES/Objects kdnnen Sie alle tblichen Geschaftsvorfalle buchen. Die dazu notwendige Erstellung
eines Kontenrahmens wurde bereits in der Einrichtung des Buchfiihrungssystems (Section 3.4)
beschrieben. Zum praktischen Buchen wahlen Sie das Hauptmeni <Buchen> und dann das
Untermenid <Buchen>.

Sie haben dann folgende Seite vor sich und sind aufgefordert, einen Buchungsfall auszuwahlen:

Buchfihrungssysty Muster Akademie gGmbH - 10 = -

Einzelbuchung | Sammelbuchung

Heute 11.02.2011 - Letzer Monatsabschiwss HMar 2009 Buchungsiperiade Febk 2011 i
Buchen | AautoReset ¥ AutoORanzeige
Buchungsts Bl b
I @ 11.02.2011 -
Belegbext E|l!I"ﬁl_!_ﬁt al.lj:-vahll:ﬂ.:

]

Resel Zeile

Eine Auswahl besteht allerdings nur, wenn Sie zuvor Buchungsfille (Section 16.1), also Vorlagen,
die bereits bestimmte Voreinstellungen beinhalten, eingerichtet haben.

Die Buchungsmaske nimmt dann folgendes Layout an:

”?J:ﬂ.rr.-ass'mfm Muster ﬁ:kaderﬂe 10 v =

Einzelbuchung  Sammalbuchung

e 20.01.2017 " Letzer Monalisbiihiudd Mar 2009 Budhungiperiads Jan 2017 L)

Buchen [ Automesst bl AustoDRtnzege

000 fréds FBuchan L- £0.01.2017 =

Buchuing 46 760,
Frits 102998 € SOLL HABEM
B 1000 Kassa 2 - Fon, o,
SO EE astmenatisd - 4 0& SR K e LN - B SEET
B 70207 Flenker & Brennecke & ~ RO (Kostenstelle wahlen = = x 760, auto
Buchen Raset Teile
Rawat All

* Saldo der gewdahlten Konten wird angezeigt und aktualisiert
* Ein Klick auf den Saldo berechnet diesen neu
* Standard-Option der erweiterten Kontierung ist jetzt Kostenstelle - bisher Kurs

Einen Buchungsfall mussten Sie jetzt schon zur Auswahl einrichten. Damit ist klar, welche Konten und
Gegenkontenarten angesprochen werden sollen.
In unserem Beispiel hier geht es um den Zahlungseingang eines Debitoren per Bank:

al
-] Buchen 7 Autofeset o iAo 0P AN eIDE
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n [ [ —
I Buchungstal | BelegDatum
I 1200 Debitor: Zahlungseingang = =| 04.03.2011 ~
I Belegtext Betrag
Bl zanlungseingang 60,
= Tenite | S0LL HAEEN
I |E] 1200 Bamk = 60, o,
I .E:qerr:mln sutomalsch = Erveiterts Kontérung - SOLL HAREN
|EE] 10200012 Albrecht, Jan & x| |automatisc . 60,
LY OP-Ausgleich =el s J)
10200012 Albrecht, Jan = - r
o M offens 0F s
it Salda - H-exXB-5-2-8EF
Faellsgém S FYTTY AuigleschBe—' Salda chung.Rghr— OPBudhieng.Texd =
01012008 [[H] 60,00 60,00 Schulgeld
! Anzahl reigen
2 50,00 Bere 0,00 "0 0,00 ]
| o) T R ST ] -
= ' = ~

Durch die Auswahl des Buchungsfalles war die Bank als auch - im Gegenkonto - die Auswahl der
Debitoren voreingestellt worden.

Beim Debitoren 6ffnet sich sofort die Reihe seiner Offenen Posten. Hat er keine (im Falle einer
Vorauszahlung), erzeugen Sie mit dieser Buchung einen. Ansonsten kénnen Sie entscheiden, gegen
welchen der OPs der Zahlungseingang gebucht werden soll. Sie setzen dazu ein Kreuz in das Kastchen
der Spalte "Ausgleich". Darauf erscheint ggf. der Restbetrag und das Signalfeld leuchtet griin. Weiter!

Nachdem Sie dann in der Buchungsmaske auf <Buchen> geklickt haben, ist der Vorgang
abgeschlossen und Sie sehen unterhalb eine weitere Eintragung in der Tabelle der letzten Buchungen.

: Reset Zaile
Reset All
Pratokoll
we lekzten Buchungen
3 T = ﬁ-E:-'K-._,Ij-E—E]E-
Jm pu filtern, sehen Sie eine Kopfoele hierher
5810 - patumBuchun — | ButhungsFall. Mame BelegText Betrag ' DatumPericde — DatumWertitel ' nwender.VomameMame

158 04.03.2011 Debitor: Zahlungseingang Zahlungseingang 60,00 01.03.2011  04.03.2011 Kay Muster
79 11.02.2011 D - Zahlungseingang Bank Zahlungseingang, b 200,00 01.02.2011  11.02.2011 Kay Muster
78 11.02.2011 D - Zahlungseingang Bank Zahlungseingang 200,00 01.02.2011 11.02.2011 Kay Muster

16.1 Buchungsfille

Klicken Sie also bitte nach <Element auswahlen> (s.0.) auf <Neu>, um Buchungsfalle zu erstellen:

001200 Zrgen e . o)

= *E-DE -

0 D-1200

' :Deblltor: Zahlungseingang vj

I Hame D - Zahlungsengang Bank
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« Zahlungseingang

Kante (SOLL)

GegenSeitedutolnit

Gegenkonto (HABEN)

|Finanz & Privat

-| |Deh|l:uren =

[ 1200 Bank & [

H H % = v "
Bbolr

iegenk

M M *
Ktabr

L A n

68

Als Buchungstypisierungen finden Sie eine vollstandige Auswahl vor und setzen dann fest, welche ID,
welchen Namen, ob SOLL- oder HABEN-Buchung, ob das Gegenkonto automatisch aufgerufen werden
soll, einen Buchungstextvorschlag, ob ein OP-Bezug hergestellt und/oder ein neuer OP erstellt werden
soll. Die Kontoklassen sind bereits entsprechend dem Buchungstyp voreingestellt, Sie kénnen jetzt ein

konkretes Konto festlegen oder es erst beim Buchen auswahlen.

AnschlieBend konnte Ihre Auswahl in diese Richtung gehen:
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Wihle BuchungsFall
LY : - D~exXEH-oH~-=2-B8-E
(1] *IHame Klasstkonto KlasseGegenkonto Hinweise F
1200 Debitor: Zahlungseingang Fimanz & Privat Dabitoren
D-1200 D - Zahlungseingang Bank Finanz & Privat Dabitoren
D-9008 D - Vortrag Forderung Dabitoran “ortrag und Stabistik
K-1000 Kraditor: Zahlungsausgang Kraditoren Finanz & Privat
K-1200 K - Zahlungsausgang Bank Kraditoren Finanz & Privat
K-4000 K - Rechnungsemgang Aufwand Kraditoran
K-4010 Kraditor: Rechnungsemgang Aufwand Kraditoran
K-4400 Zahlungsaus Kasse [Fahrgald) Kraditoren Finanz & Privat
K-9009 K - Vortrag Verbindichkeit Wortrag und Statistik Kraditoran
5-01 5 - Lastschnfteingang Bank Finanz & Privat Finanz & Privat
5-02 5 - Saldenvortrag Sachkonten Finanz & Privat ortrag und Statistik L}
5-03 5 - ZA Bank an Aufwandskonto Aufwand Finanz & Privat
5-04 5 - ZE Bank von Kasse Finanz & Privat Finanz & Privat
£l 11} L}
Anzahl peigen



ABES/Objects: Fakturieren und Buchen 69

17 Index

Adressieren von Rechnungen, 9-10
Aktuelle Berechnungen, 28-29
Angebote, 13-16

Auswahl der Vertragsposten, 27-28
Bankkonten, 6

Berechnungsplane, 23-25

Buchen, 66-67
Buchfiihrungssystem, 6
Buchungsfille, 67-68

Debitoren, 9

Debitorengruppen, 4
Druckvorlagen fiir Rechnungen und Gutschriften iiberpriifen, 48-49
Einfithrung, 46

Einleitung, 3

Einrichtung, 34-35

Einstellungen, 8

Email-Vorlagen erstellen, 49-50
Fakturierung, 27
Fehlerbehandlung, 55

Fibu Connector, 34

FiBuConnector, 7

Funktionen fiir Konten, 32-33
Globale Vorgaben, 4

Journal und Konten, 32
Kontenrahmen, 8

Kreditoren, 11-12
Kreditorengruppe, 11-12
Kursorentierte Vertrage, 17-19
Lastschriften ausfiihren, 60-62
Lastschriften oder Uberweisungen, 56-57
Lastschriften vorbereiten, 58-60
Leistungsarten, 5

Netto und Brutto, 29

OPs verrechnen, 57-58
Profitcenter, 5
Protokolimeldungen, 31
Rechnungen, 41

Rechnungsausgangsbuch, 45
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Rechungsauswahl, 42-45
Rechungsformulare, 41-42
Riicklastschriften, 64-65

Sachkonten, 5

Stornierungen, 29-31

Stundenweise Berechnung, 25-26
Systemkonten, 7

Tabellen, 22-23

Teilnehmerorientierte Vertriage, 19-22
Transaktionen, 35-37

Umstellung auf SEPA, 38-40

Vertriage, 17

Vorbereitungen & Einrichtung, 46-48
Wo bekomme ich ein Zertifikat?, 50-53
Workflow eRechnungen erstellen, 53-54
Workflow eRechnungen senden, 54-55
Zihlerbereiche, 7

Zahlungsverkehr, 7

Zusammenfassen von Lastschriften, 62-64
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