
1 Einleitung
Das Bundesamt für Migration und Flüchtlinge (BAMF) hat ein Online-Verfahren zur Kommunikation mit
den Sprachkursträgern eingeführt: InGe-Online (Integrationsgeschäftsdatei-Online).
Ziel ist, einen völlig papierlosen Informationsaustausch zu erreichen. Zunächst sind die "Anmeldung
beim Träger im Erst- und Wiederholerverfahren" und die "Meldung über den erfolgten Kursbeginn" in
Betrieb genommen worden. Inzwischen gibt es auch "Kursabschnittsbeginnmeldungen" (früher:
Modulmeldungen).

Hinzu kommen Auskünftezum Kurs und zu Teilnehmenden mit Daten, bei welchem Träger sie
angemeldet wurden, evtl. Sprachtestgrunddaten, Abrechnungsdaten oder Daten zur Kinderbetreuung).

Jegliche Kommunikation findet über eine verschlüsselte Verbindung statt. Die Identität der
Kommunikationspartner wird durch Server-Zertifikate sichergestellt. Diese Verständigung findet in
Echtzeit (analog zum E-Mail-Verkehr) statt.

Welche Voraussetzungen erfüllt werden müssen und wie der Ablauf des Verfahrens im Einzelnen
funktioniert, schildern wir im Folgenden.

 

Diese Hilfe steht Ihnen zum Download bzw. Ausdruck auch als PDF zur Verfügung. 

HINWEIS: Die zahlreichen Bildschirmfotos in diesem Handbuch sind zum Zeitpunkt seiner Erstellung
erzeugt worden. Sie entsprechen in ihrem Design nicht unbedingt dem heutigen Stand in
ABES/Objects. ABES richtet sich inzwischen nach den grafischen Vorgaben des aktuellen
Betriebssystems.
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2 Voraussetzungen
Als Träger von Integrationssprachkursen ist Ihnen mindestens eine Träger-Kennnummer zugeteilt
worden, die Sie zur Identifikation mit dem BAMF benötigen.

Bitte tragen Sie sie bei jedem Ihrer Standorte entsprechend ein!

Die Einstellung, welchen "bamfInGeOnlineStatus" Sie gerade besitzen, ergibt sich aus dem
eingetragenen Datum des absolvierten Tests.

Als weitere Voraussetzung muss der Anwender, der mit dem BAMF kommuniziert, identifizierbar sein.
Dazu muss beim BAMF ein persönlicher Zugang über die sogenannte Delegierte Benutzerverwaltung
(DeBeV) eingerichtet werden, dessen Identifikationsdaten dann beim Anwender einzutragen sind:
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Ist der Anwender zusätzlich Administrator in der "Delegierten Benutzerverwaltung", so erhält er
über die Kennzeichnung als "BAMFDeBeVAdmin" die Fähigkeit, im <BAMF-Focus (Section 3.1)>
grundsätzliche Einstellungen zu übernehmen.

Bitte sehen Sie auch hier: Nutzungshinweise_Delegierte_Benutzerverwaltung 

 

Dann müssen noch die Kursleiter (Dozenten) dem BAMF bekannt sein bzw. als geeignete Lehrkräfte
anerkannt sein. Die im Zuge dieser Anerkennung vom Dozenten erworbenen Nummer tragen Sie bitte
beim Dozenten ins Feld

Schließlich müssen die Ausbildungsorte der Kurse noch mit einer BAMF-Kennung versehen werden:
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Alle übrigen notwendigen Angaben werden beim Kurs bzw. der Anmeldung des Teilnehmers gemacht.

All diese Angaben müssen Sie bereits zum BAMF-Test lt. des Ihnen zugestellten Testdatenblattes
eintragen.
Für den Produktivbetrieb müssen Sie sich in der Delegierten Benutzerverwaltung noch einmal
ganz neu registrieren,
nachdem Sie nach bestandenem Test einen neuen Registrierungscode geschickt bekommen haben.

2.1 Anwendertest
Wir zitieren hier das BAMF:

"Für den Anschluss eines Kursträgers an das Web-Service- oder Web-Masken-Verfahren ist ein genau
definiertes Verfahren zu durchlaufen.

Nachdem der Kursträger die Nutzungsbestimmungen akzeptiert hat und die Bestätigung dem
Bundesamt zugegangen ist, erhält er in einem weiteren Schreiben den Registrierungscode für eine
vom Bundesamt bereitgestellte Anwendung für die Benutzerverwaltung (Testumgebung). Über diese
Anwendung kann der Kursträger seine Benutzer für die Testumgebung selbst administrieren. Weiterhin
erhält der Kursträger das Testkonzept sowie vorbereitete Testdaten zur Testdurchführung. Der Test
gemäß Testkonzept ist erforderlich, da sichergestellt werden muss, dass von jedem Kursträger
mindestens ein fachkompetenter Ansprechpartner zur Verfügung steht, der die Funktionen der
Schnittstelle in allen Ausprägungen getestet hat und somit nachvollziehen kann. Nur durch dieses
Vorgehen kann erreicht werden, dass fachliche und technische Fragen zum Funktionieren dieser
Schnittstelle größtenteils durch die Ansprechpartner beim Kursträger oder dessen IT-Dienstleister
beantwortet werden können.

Sobald der Test erfolgreich durchgeführt wurde und in der zuständigen Regionalstelle die
Datenübermittlung im Testsystem überprüft wurde, verschickt diese ein weiteres Schreiben an die
Ansprechpartner, welches einen Registrierungscode für die Anwendung zur Benutzerverwaltung
(Produktivumgebung) enthält. Darüber kann der Kursträger seine Anwender für die
Produktivumgebung selbst administrieren und in den Produktivbetrieb übergehen."

 

Wir unterstützen Sie beim Test. Inzwischen konnten wir bereits eine Reihe von Erfahrungen
sammeln, die wir gern an Sie weitergeben.

Wir haben die notwendigen Teilnehmer bzw. Anmeldungen und Kurse zur Test-Meldung beim BAMF
vorbereitet. Sie brauchen lediglich noch Ihre konkreten Träger-Testdaten zu hinterlegen.
Wir weisen Sie dann gern auf die eine oder andere Tücke dieses Tests hin oder begleiten Sie sogar den
gesamten Test über. Fragen Sie nach den Konditionen:

Claus Iffläender 
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Rackow Software
Tel.: 040 323300-53
Fax: 040 323300–51
ci@rackow-software.de
www.rackow-software.de

2.2 Anschluss an Online-Verfahren
Zur

"Reihenfolge des Anschlusses der zugelassenen Integrationskursträger an das
Online-Verfahren" lesen Sie bitte ein Rundschreiben des BAMF!
Ab dem 1. Juli 2013 sind alle Kursträger verpflichtet, ihre Teilnehmer und Kurse
elektronisch zu melden.
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3 Fachliche Prozesse

3.1 Der BAMF-Focus
Kurse, die die Eigenschaft als Integrationskurs ('Meldung Kursbeginn' in the on-line
documentation) besitzen, erscheinen (unter den üblichen Filtern wie Mandant, Ausbildungsort und
Aktualität)
mit ihren Anmeldungen im <BAMF-Focus>.
(Kurse -> BAMF-Focus)

 

Unter dem Register <Kursabschnitte> sind Sie immer komplett orientiert:

InGe Online in ABES/Objects 6

©1998-2022 Rackow Software GmbH Alle Rechte vorbehalten



 

3.2 Anmeldung im Erst- und Wiederholerverfahren
Zukünftige Teilnehmer müssen beim BAMF gemeldet werden.

In ABES/Objects verfahren Sie folgendermaßen:

Nachdem Sie eine Anmeldung des betreffenden Teilnehmers auf den richtigen IK-Kurs vorgenommen
haben, können Sie den/die Teilnehmer aus dem BAMF-Focus (Section 3.1) heraus auch beim BAMF
melden.

Zunächst tragen Sie unter Kennung die zur Verfügung stehenden Kennziffern ein und entscheiden
dann, mit welcher der Teilnehmer beim BAMF gemeldet werden soll:
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Relativ neu ist hier die Möglichkeit, dass Sie auch die Wiederholer-PKZ eintragen können und so im
Bedarfsfalle immer zur Verfügung haben.

Danach vervollständigen Sie unter Register "Profil" die relevanten Daten des Teilnehmers:
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Unter "Verlauf" sehen Sie eine Zusammenfassung der Anmeldedaten des Teilnehmers,

also seiner Aufnahme in ABES/Objects <AnmeldungVom>, seiner Erst- und/oder
Wiederholeranmeldung und (später) der Module inkl. Stunden, die der TN bereits absolviert hat.

 

Wenn der Teilnehmer nicht oder nicht mehr am Kurs teilnehmen soll, so stornieren Sie ihn bitte (vor
begonnener Teilnahme) oder machen einen Abbruch (nach begonnener Teilnahme). Dazu gibt es das
Register "Storno/Abbruch":
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Im Register Rückmeldungen sehen Sie die BAMF-Meldungen auf Ihre Aktionen hin - wenn Sie sich
dieses so einrichten wie z.B. unter "Konfigurationsbeispiele ('Konfigurationsbeispiele für BAMF-
Focus' in the on-line documentation)" gezeigt.
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Im Register "Details" können noch weitere Informationen eingesehen werden.

Mit Klicken des Schalters "Erstanmeldung" bzw. "Wiederholer anmelden" können Sie dann Schritt für
Schritt die Vollständigkeit Ihrer Meldung überprüfen:
Dieses Geleit sorgt für eine lückenlose Angabe aller notwendigen Daten:

 

Durch Geburtsdatum und einer Kennziffer bzw. Kundennummer identifiziert das BAMF den
Teilnehmer. Bevorzugt wird die BAMF-PK.

Es folgt nach "weiter >" die Kontrolle der Anschrift:
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Das korrekte Bundesland ist hier unerlässlich.

Danach kommen wir zum Profil:
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- Es ist eine offizielle Liste der Staatsangehörigkeiten hinterlegt. Dazu das BAMF:

"Im Rahmen der Anmeldung werden aktuelle Personendaten übermittelt, um die bereits beim Bundesamt hinterlegten
Daten zu ergänzen. Insbesondere ist die Staatsangehörigkeit zu übermitteln. Zur Identifikation der
Staatsangehörigkeit wird der Schlüssel des statistischen Bundesamtes verwendet. Bei der Anmeldung soll die aktuelle
Wohnadresse des Teilnehmers übermittelt werden. Die Angabe einer abweichenden Postanschrift ist nicht erlaubt."

- Die Bildungsgrade lt. ESCED (s.a. International Standard Classification of Education (Wikipedia)).

0: Kindergarten/Vorschulische Erziehung

1: Gundschule (6 Jahre)
2: Sekundarstufe 1 (7-9 Jahre)
3: Sekundarstufe 2 (Ausbildung bis Abitur)
4: Technische Oberschulen/Fachschulen
5: Hochschule
6: Forschungsqualifikation (Dissertation/Habilitation)

 

- Hier ist der BAMF-Katalog der Schreibkundigkeit hinterlegt.

- Liegt keine Berechtigung auf Förderung vor, kann auf den Einstufungstest verzichtet werden.

- Kostenbeteiligung bzw. Grund der Befreiung werden eingetragen. Selbstzahler werden bei der
Kursanmeldung mitgezählt aber deren Daten nicht
  übertragen.

- Beim Eintragen des Einstufungstests trägt sich die eigene Trägernummer von selbst ein. Sie können
sie nicht weglassen.

Sind die Daten bis hierhin kontrolliert vollständig, kann gesendet werden:

Die Reaktion des BAMF folgt umgehend - wie im Kapitel "BAMF-Rückmeldungen (Section 3.8)"
beschrieben.

WICHTIG: Als Anmeldedatum an das BAMF wird das Datum der Eintragung in ABES/Objects
<AnmeldungVom>übertragen. Dieses Datum wahrt die Rechte des Teilnehmers, in dem es seine
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fristgerechte Meldung beim Träger dokumentiert.

3.3 Meldung Kursplanung
Vor der Kursbeginnmeldung steht unbedingt die KursPLANUNGSmeldung.
Das BAMF möchte eine erste Übersicht, wann die geplanten Module jeweils beginnen, um ggf.
Teilnehmer, die nicht rechtzeitig einen geeigneten Kurs finden, "zusteuern" zu können.
In ABES/Objects erledigen Sie diese Aufgabe wie folgt:

Sie machen eine Planung des Kurses in ABES/Objects

Dieser Vorgang ist im Kapitel Planung (Section 9.1) ausführlich beschrieben.

Sie melden dem BAMF diese Planung

... aus dem BAMF-Focus heraus:

Vergessen Sie nicht, zu dem Kursort (Ausbildungsort) noch Angaben zur Barrierefreiheit zu machen:

 

 

Wenn sich nichts ändert an der Planung, können Sie später - nach Kursbeginn - dessen Beginn
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melden ('Meldung Kursbeginn' in the on-line documentation).
Ansonsten ...

 Sie melden eine Planungsänderung

Sie aktualisieren dem BAMF gegeüber also die Planung. Im BAMF-Focus sehen Sie, welche Änderungen an der
Planung vorgenommen wurden:

 

Sie werden auffällig darauf hingewiesen, dass eine Aktualisierung vonnöten ist.

Zusätzliche Anzeige des Aktualisierungsbedarfs Wenn Sie bei den Kursen in Ihr SpaltenSet die Felder
"bamfKursplanungatusFarbe" und "...Text" einfügen, so sehen Sie auf den ersten Blick für alle Kurs auf einmal den
Handlungsbedarf:

 

 
Diese Aktualisierungen funktionieren lediglich bis zur Kursbeginnmeldung. Danach sind sie von der Schnittstelle nicht
mehr vorgesehen.
 Weitere Option ...
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 Sie stornieren die Planung

Diese Schritt sollten Sie nur dann tun, wenn der Kurs ausfällt:

Denn diesen Kurs können Sie nicht mehr aufleben lassen. Sie müssen einen neuen generieren. Daher werden Sie
entsprechend gewarnt:

3.4 Meldung Kursbeginn
Soll ein neuer Kurs durchgeführt werden, so muss er zuvor beim BAMF gemeldet werden.
Voraussetzung dafür ist, dass alle Teilnehmenden bereits dem BAMF gemeldet sind
In ABES/Objects verfahren Sie folgendermaßen:

Ordnet man dem betreffenden Kurs eine "bamfKursArt" zu, erhält er automatisch das Register "BAMF":
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Von nun an erscheint der Kurs im <BAMF-Focus (Section 3.1)>:
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Ab 1. Mai 2022 neu sind hier die Angaben zur Barrierefreiheit und zur Kinderbeaufsichtigung.

 
Nach einem Klick auf "Kursbeginn melden" können Sie in einem ersten Schritt bereits einige unerlässliche Kursdaten
überprüfen bzw. neu eingeben.
Das KursENDdatum braucht noch nicht verbindlich zu sein. Durch spätere Ausfälle von Unterrichten kann sich das
Datum immer noch verändern.
Hier fügen Sie beispielsweise noch

die BAMF-Lehrwerke

aus einer vollständigen Liste (der zugelassenen Medien) hinzu:
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Mit einem "weiter >" gelangt man zum nächsten Abschnitt,

in dem überprüft wird, ob Ausbildungsort und Kursleiter vorhanden sind.
Danach kommt die Kontrolle über Unterrichtszeiten und mögliche Kursunterbrechungen:
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Am Ende können Sie im guten Gefühl, nichts vergessen zu haben, Ihre KursbeginnMeldung absenden:

Die Anzahl der Teilnehmer (die man früher auf Papier extra notierte) werden durch ABES/Objects aus der Anzahl
der Anmeldungen errechnet.
Dabei werden die so genannten Selbstzahler ('Anmeldung im Erst- und Wiederholerverfahren' in the on-line
documentation) mitgezählt für die Meldung, deren persönliche Daten aber nicht übermittelt.
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3.5 Meldung der Kursabschnitte (früher: Module)
Die früher übliche Modulmeldung in schriftlicher Form wird jetzt ersetzt durch die elektronische
"Kursabschnittsbeginnmeldung". So kann ein berechtigter potenzieller Teilnehmer schneller vermittelt
(durch das BAMF "zugesteuert") werden, ohne dass Ausdrucken und Abschreiben vonnöten
wäre. Ebenso automatisch gelangen die aktuellen Daten in die Auskunftsplattform des BAMF,
"WebGIS".

Der Ablauf der Kursverwaltung bleibt dabei genauso erhalten:

In der von ABES/Objects unterstützten Planung der Kursabschnitte (Section 9.1) werden
diese zunächst erstellt.
Dann erfolgt die Kursplanungsmeldung (Section 3.3) und ggf. deren Aktualisierung oder gar
die Stornierung der Planung.
Spätestens eine Woche nach Beginn folgt die Kursbeginnmeldung ('Meldung Kursbeginn' in
the on-line documentation). Damit ist auch gleich der erste Kursabschnitt gemeldet.
Von nun an gibt es nur noch "Kursabschnittsbeginnmeldungen" über ABES/Objects und
deren Aktualisierung:

Kursabschnittsbeginnmeldungen

Hat ein Kursabschnitt neu begonnen, ist aber noch nicht gemeldet worden, zeigt ABES/Objects Ihnen
unter <Meldungen> den entsprechenden Schalter:

Nach einem Klick auf <Kursabsschnittbeginn melden> werden Ihnen Stück für Stück noch einmal alle
relevanten Kurs(abschnitts)daten angezeigt:

 Diese können Sie vor dem Senden hier noch ändern - ansonsten klicken Sie auf <Daten senden>.
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Kursabschnitt aktualisieren

Haben sich im Laufe des Kursabschnittes Umstände geändert (Beginn und Ende, Unterrichtszeiten,
Ort, Dozent, Anzahl der Teilnehmenden), gibt ABES/Objects Ihnen einen Hinweis, dass eine
Aktualisierungsnachricht wichtig wäre:

Auf orangem Hintergrund wird Ihnen unübersehbar aufgelistet, welche aktualisierungswürdigen
Veränderungen stattgefunden haben.
Klicken Sie daher auf <Kursabschnitt aktualisieren>!

Kursort ändern

Es gibt weiterhin eine besondere Möglichkeit, den Kursort eines Abschnittes zu ändern:

Eine extra Kursortänderungsmeldung ist jedoch nur dann vonnöten, wenn der Ortswechsel in
einem zukünftigen Kursabschnitt liegt.
Eine Ortsänderung innerhalb eines laufenden Abschnittes wird über die Abschnittsakualisierung
automatisch mitgemeldet.

3.6 Teilnehmer in späteren Abschnitten
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Wie Sie aus dem Anhang zum Trägerrundschreiben 08/18 wissen, gibt es ein paar Regeln zum Melden von zukünftig
Teilnehmenden bei der Kursplanung und den Kursabschnitten.

Kurz zusammengefasst folgende:

1. Zur Kursplanungsmeldung und -aktualisierung müssen ALLE berechtigten TN gemeldet werden. [Also Aktuelle
und Zukünftige ohne Selbstzahler]
Ausnahme: Ist ein zukünftiger TN nur für den O-Kurs geplant, soll er nicht in der Planungsmeldung erscheinen.
Ausnahme der Ausnahme: ... wenn der gesamte Kurs nur Orientierungskurs ist.

2. Zur Kurs(abschnittsbeginn)Meldung und -aktualisierung dürfen lediglich diejenigen gemeldet werden, die am
aktuellen Anschnitt teilnehmen. [Also nur Aktuelle mit Selbstzahler]

3. Bei der Beginnmeldung derjenigen Abschnitte, die VOR einer späteren geplanten Teilnahme stattfinden, soll
<TnrKursMax> um die Zahl der noch zukünftig geplanten Teilnehmer reduziert werden. [Mit Rücksicht auf
Selbstzahler]
Ausnahme: Wenn die reduzierten Plätze nur vorübergehend durch berechtigte Teilnehmer belegt werden, so
reduziert sich die Reduzierung von <TnrKursMax> um deren Anzahl.

ABES/Objects übernimmt dieses Meldemanagement für Sie.

Es berücksichtigt bei der Planungsmeldung aktuelle und zukünftige berechtigte Teilnehmende aber keine
Selbstzahler.
Es beachtet dabei die Frage der Orientierungskurse.
Es meldet zu jedem Abschnittsbeginn die daran Teilnehmenden mit Zählung der Selbstzahler.
Es reduziert dabei die maximale Teilnehmerzahl um die Anzahl der später Einsteigenden - es sei denn, diese
nehmen nur an einzelnen Abschnitten teil.

3.7 Vorzeitiges Beenden des Kurses
Es kann vorkommen, dass die Fortsetzung eines Kurses nicht mehr sinnvoll erscheint. Für dieses Fall gibt es ein vom
BAMF festgelegtes Verfahren.

Ein Kurs kann immer nur zum Ende eines Abschnittes beendet werden.

Dazu schickt man zunächst eine Kursabschnittsaktualisierung mit dem Hinweis "Vorzeitiges Kursende
ankündigen.
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Der ReKo erhält daraufhin einen sog. Postkorbeintrag, den er bejahen muss.

Am letzten Tag des Kurses schicken Sie dann abermals eine Kursabschnittsaktualisierung - diesmal mit der
Bestätigung "Vorzeitiges Kursende tatsächlich erfolgt".
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Streichen Sie aber zuvor das Lehrwerk für den Orientierungskurs, denn der wird ja auf keinen Fall mehr
stattfinden.

3.8 BAMF-Rückmeldungen
Die InGe-Kommunikation mit dem BAMF erfolgt in Echtzeit. Sie erhalten also umgehend eine Reaktion.
Nachdem Sie die Meldung versandt haben, wird Ihnen z.B. diese Maske gezeigt:
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Die Maske bei Teilnehmeranmeldungen - ohne Erfolg:

 

Im Register "Details" können Sie weitere Einzelheiten wie den Zeitstempel etc. einsehen.

Insgesamt empfehlen wir Ihnen, sich ein Register (SeitenFeldSet) anzulegen, in dem Sie alle erfolgen Rückmeldungen
jederzeit wieder aufrufen können.
Hier ein Beispiel für den Kurs:
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Hier ist es nützlich auch den Namen des dazugehörigen Abschnittes zur Orientierung einzufügen.

 

3.8.1 Wichtiger Hinweis
Öfter erscheint beim Versuch einer Kurs...meldung die spezielle Fehlermeldung der BAMF-Schnittstelle: "Die
Gesamtzahl der Teilnehmer darf nicht kleiner sein als die angegebene Liste der Teilnehmer."
Das hängt damit zusammen, dass ABES/Objects die Gesamtzahl der Teilnehmer selbst erschließt: Man muss diese Zahl
nicht extra eintragen.

Dabei ergibt sich die "Gesamtzahl der Teilnehmer" aus der Anzahl der aktuellen Anmeldungen. Die "angegebene
Liste" wiederum beinhaltet alle Anmeldungen, soweit sie nicht ausschließlich einem zukünftigen Kursabschnitt
angehören oder nicht Abbrecher oder Stornierte sind.

Deshalb ist es außerordentlich wichtig, die VON- und BIS-Daten einer Anmeldung sorgfältig zu kontrollieren!
Insbesondere wenn Sie Teilnehmer versetzt haben. Das VON-Datum muss immer exakt dem ersten Tag seines
ersten Kursabschnittes entsprechen.

Alle sonstigen Anmeldungen, die z.B. bereits abgelaufen sind oder nicht gültig sind, müssen ein Abbruch-
Datum oder ein Stornierungsdatum erhalten.
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(Storno: Vor erfolgter Teilnahme - Abbruch: Nach begonnener Teilnahme)

Dazu gibt es seit Version 9655 ein fest programmiertes Storno/Abbruch-Register:

Nutzen Sie es!
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4 Teilnehmerauskunft
Mit Hilfe von PK-(oder einer anderen)Nummer und dem Geburtsdatum kann man in ABES/Objects
online die Teilnehmerdaten abfragen, über die das BAMF verfügt:

4.1 Bescheinigung des BAMF
Hier bestätigt uns das BAMF, dass die Angaben des BAMF in der Teilnehmerauskunft von ABES/Objects
korrekt wiedergegeben werden.

 

InGe Online in ABES/Objects 29

©1998-2022 Rackow Software GmbH Alle Rechte vorbehalten



 

InGe Online in ABES/Objects 30

©1998-2022 Rackow Software GmbH Alle Rechte vorbehalten



5 Import von BAMF-Teilnehmerdaten
Hier lesen Sie, wie Sie die Stammdaten eines Teilnehmers vom BAMF in ABES/Objects importieren
können.

Sie wählen das Register Teilnehmerauskunft (Section 4) und füllen dort die leeren Felder
"bamfAktenzeichen" und "GeburtsDatum",
dann klicken Sie zunächst auf "Abfrage", um sich die Daten des Teilnehmers anzeigen zu lassen.
Danach können Sie mit dem Schalter "Teilnehmerdaten importieren" die Stammdaten in ABES/Objects
übernehmen -
immer vorausgesetzt, das BAMF verfügt überhaupt über diese Daten.

Hier sehen Sie die bereits erfolgte Übernahme: Die Teilnehmermaske mit den importierten Daten hat
sich geöffnet:
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6 Ausdruck der Teilnehmerauskunft
Die Daten der Teilnehmerauskunft lassen mit Hilfe des Druckersymbols rechts in der Menüleiste auf Knopfdruck 1:1
ausdrucken:
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7 Kursauskunft
Zusätzlich zur Teilnehmerauskunft gibt es nun noch eine Kursauskunft. Sollten Sie tatsächlich wichtige Daten eines
Kurses in ABES/Objects gelöscht haben, so können Sie diese hier wieder ablesen.

Sie geben in die Kursauskunft die Kurskennung ein und sehen eine solche Information:
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8 Sprachtestmeldung
Mit Hilfe dieses Moduls melden Sie dem BAMF den erfolgten Sprachtest Ihrer Teilnehmer.

In den Kurs, in dem sich Prüfungsteilnehmer befinden, tragen Sie Auftragsnummer und das Testdatum
ein. Das Register <Sprachtest>  dazu finden Sie im BAMF-Focus auf der rechten Bildschirmseite:

Da Nummer und Testdatum immer gleich sind, können Sie auch einen Prüfungskurs einrichten und die
Kandidaten zusätzlich hierauf anmelden.
Dann brauchen Sie diese beiden Daten nur an einer Stelle einzutragen. Das bleibt aber Ihren
Praktikabilitätserwägungen überlassen.
Wichtig zu wissen ist, dass nur im Moment der elektronischen Meldung diese Daten mit den
Teilnehmerdaten zusammen übertragen werden.

Bei den einzelnen Anmeldungen Ihres Sprachtestkurses vermerken Sie im Register
<Sprachtest> (soweit nicht schon geschehen) die Ausweis- oder Passnummer des Kandidaten und
seine Bogennummer:

Das untere Feld <bamfSprachtestMeldungErfolgtAm> wird automatisch nach erfolgreichem
Datenaustausch mit dem BAMF eingetragen.

 

Zu guter Letzt vollziehen Sie dann die eigentliche Meldung - von einzelnen oder mehreren Teilnehmern
über das Funktionssymbol:
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Sie erhalten anschließend eine Rückmeldung, die Sie im Register <Rückmeldung> jederzeit noch
einmal sehen können:
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9 Weitere Kursverwaltung

9.1 Kursabschnitte planen
ABES/Objects ist in der Lage, die Module eines Integrationskurses unter Berücksichtigung von Ferien und
Feiertagen nach Ihren Vorgaben automatisch einzurichten.
Es ist sogar möglich, einen Zeitraum vor dem O-Kurs eines Alpha-Kurses zu reservieren, in dem der parallel
laufende Wiederholerkurs stattfinden soll. (s. Ende der Seite).

In einem Arbeitsgang erstellt Ihnen ABES/Objects jeweils Module mit 100 Unterrichtsstunden inkl.
Orientierungskurs. Sie können anschließend bequem die jeweiligen Beginn- und Enddaten ablesen.

Bitte gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Gehen Sie im BAMF-Focus (Section 3.1) auf der rechten Seite zum Register "Daten" des Kurses und
geben dort zunächst die täglichen Zeiten bzw. Unterrichtseinheiten einer Woche ein.
   

2. Danach wechseln Sie nach links oben auf das Register "Planung".
                   

3. Lösen Sie hier die Funktion "Feiertage als KursEreignisse erzeugen" aus.
Sie importieren damit die gesetzlichen Feiertage des Bundeslandes, in dem der Kurs stattfindet.

Sie sollten das Enddatum des Kurses großzügig in die Zukunft gesetzt haben, da nur innerhalb
dieser Kurszeit die Feiertage importiert werden.

       
4. Aktivieren Sie dann die Funktion "BAMF-Kurs-Abschnitte erzeugen": 

Bevor Sie die Plaung mit dem gewünschten Abschnitt und Datum starten, können Sie jetzt
Kursunterbrechungen wie z.B. Brückentage eingeben.
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            Haben Sie bereits institutsweite unterrichtsfreie Tage im Betriebskalender eingetragen, so wird
auch dies berücksichtigt, wenn Sie wollen:
1. können Sie schon in den Funktionen der Kursabschnittsplanung "Ferien aus dem Betriebskalender
als Kursabschnitte erzeugen" anklicken, so dass alle dort eingetragenen Ferien etc. als unterrichtsfreie
Zeit markiert werden (im Bild unten gelb oder orange). [Ggf. Kalender aktualisieren!]
2. können Sie ebenso beim "BAMFKursAbschnitte erzeugen" noch bei "Kursunterbrechungen/Ferien"
unter "Neu" [kl. schwarzer Pfeil] "Neu aus Ferien im Betriebskalender" auswählen. Das führt immer zu
einer kompletten Übernahme der allgemeinen Ferien als Kursunterbrechungen für diesen Kurs.
3. können Sie daher gleich anschließend diejenigen Kursunterbrechungen herauslöschen, die für
diesen Kurs nicht gelten sollen. Der Betriebskalender wird davon nicht beeinflusst. 
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5. Sollte sich die Planung ändern (neues Beginndatum, Dozentenausfall etc.), so starten Sie die Planung
mit den entsprechend neuen Daten bzw. Unterbrechungen einfach neu.
Die alte Planung wird gelöscht und eine neue angelegt - genau ab dem Zeitpunkt, den Sie bestimmen:

InGe Online in ABES/Objects 38

©1998-2022 Rackow Software GmbH Alle Rechte vorbehalten



Anschließend können Sie im Kurs - wenn Sie das Register "KursAbschnitte" eingerichtet haben - die
einzelnen Abschnitte mit ihren Anfangs- und Enddaten noch einmal tabellarisch betrachten:
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Diese Daten werden dann in der Kursplanungsmeldung (Section 3.3) ans BAMF übergeben.

Wiederholerkurs-Zeitraum in den Alphakurs einplanen

Bevor Sie im Planungdialog im Abschnitt  auf "Start" klicken, nutzen Sie bitte die neue Zeile dort:

Stellen Sie hier (normalerweise) "ja - vor Orientierungskurs" ein und klicken Sie danach auf "Start". Das Ergebnis in Form
dreier Wiederholerabschnitte als Kursunterbrechung steht vor ihnen.
Jetzt wissen Sie auch, von wann bis wann exakt der Wiederholerkurs stattfinden muss.

9.1.1 Kursabschnitte auslassen oder wiederholen
1. Auslassen eines Kursabschnitts

Ändern Sie zunächst Ihre eigene Planung, indem Sie ab dem wegzulassenden Abschnitt (hier: Basis 3)
alle geplanten Abschnitte löschen.
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Dann setzen Sie die Planung fort, indem Sie nach dem ausgelassenen Abschnitt wieder einsetzen (hier
bei Aufbau 1).

Der Abschnitt Ihrer nächsten Abschnittsbeginnmeldung kann dann nur der Aufbaukurs - Abschnitt 1
sein.

 

2. Wiederholen eines Kursabschnittes

Der Vorgang ist prinzipiell derselbe wie oben.
Ändern Sie also zunächst Ihre eigene Planung, indem Sie nach dem zu wiederholenden Abschnitt (hier
Basis 2) alle geplanten Abschnitte löschen,
und setzen Sie mit der ergänzenden Planung zum wiederholten Mal mit dem schon existierenden
Abschnitt ein:
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9.1.2 Exkursionen
Das Bundesamt möchte gern wissen, wann Sie mit den Teilnehmenden eine Exkursion machen. Auch diese Mitteilung
erfolgt über die InGe-Schnittstelle.
In ABES/Objects gehen Sie dabei folgendermaßen vor:

Sie erstellen zunächst eine Planung und verändern danach die bestehende Planung, indem Sie einen Exkursions-
Termin eintragen. Dabei spielen nur Termine in der Zukunft eine Rolle.
- Sie suchen das Unterrichts-KursEreignis des betreffenden Tages und öffnen es mit einem Doppelklick. (Links im Bild)

 

- Auf dem Bild in der Mitte sieht man das nun geöffnete <KursEreignis>. Dort ändern Sie oben rechts den <Typ> von
"Unterricht" auf "Exkursion". Das war's auch schon.
  Ggf. müsssen Sie noch die Stundenanzahl anpassen. Damit haben Sie einen Unterrichtstag in einem Ausflug im
Rahmen der 100 Stunden des Kursabschnittes verwandelt.
  Dieser Tag wird bei der nächsten Kursabschnittsaktualisierung oder Kursabschnittsbeginnmeldung dem BAMF als
Exkursion gemeldet, und Sie erhalten die obige Rückmeldung.

9.2 Abrechnung von Modulen
Jeder Sprachkurs, der durch das BAMF gefördert wird, muss durch den Träger nach strengen Regeln abgerechnet
werden, um das entsprechende Entgelt erhalten zu können.

Unter dieser Überschrift veröffentlichen wir in lockerer Reihenfolge Abschnitte, in denen Sie lesen können, auf welche
Weise ABES/Objects Sie bei den unterschiedlichsten Nachweisen gegenüber dem BAMF unterstützt.

9.2.1 Teilnehmerliste erstellen
Für die Abrechnung von Integrationskurs-Modulen ist eine Anwesenheitsliste der Teilnehmenden vonnöten. Diese
können Sie in ABES/Objects erstellen.
Der konventionelle Weg über die monatliche Fehlzeitenmeldung funktioniert hier allerdings nicht, da ein
KursAbschnitt i.d.R. monatsübergreifend stattfindet.
Sie beschreiten daher folgenden Weg:

1. TeilnehmerEreignisse erzeugen

Als Basis haben Sie eine bereits erzeugte Planung der BAMF-Kursabschnitte (Section 9.1), die die SOLL-
Anwesenheitstage festlegt.

InGe Online in ABES/Objects 42

©1998-2022 Rackow Software GmbH Alle Rechte vorbehalten



Diese Ereignisse rufen Sie im Kurs auf, filtern sie nach Namen "Unterricht" (Sie wollen ja nur ein AnwesenheitsSOLL für
Unterrichtstage erzeugen.), und rufen schließlich die Funktion TeilnehmerEreignisse erzeugen  auf. Nun werden für jede
aktuelle Anmeldung des Kurses TeilnehmerEregnisse erzeugt.

Das heißt aber auch, wenn Sie nach diesem Vorgang einen weiteren Teilnehmer anmelden, müssen Sie diesen
Vorgang noch einmal ausführen.
Machen Sie es also erst zur Abrechnung!

Nun haben Sie die Grundlage zur Anwesenheitsberechnung der Teilnehmenden gelegt.
Würden Sie keinerlei Fehlzeiten eintragen, hieße das, der Teilnehmer war alle geforderten Tage voll anwesend.

Für diese Verfahrensweise muss das FehlzeitenSOLL in den Fehlzeiten-Optionen des Kurses auf
"TeilnehmerEreignisse" gestellt sein.

2. Fehlzeiten eintragen

Sollte aber doch jemand gefehlt haben, werden Sie aus der "Täglichen Signatur" die dort handschriftlich vermerkten
Fehlezeiten in ABES/Objects übertragen.
Das Eintragen der Fehlzeiten ist hier das übliche Verfahren. Wir empfehlen das Erfassen der Fehlzteiten in der
<Fehlzeitenerfassung Monat>:
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3. Anwesenheitsliste erstellen

Um die endgültige Liste zu erstellen, wechseln Sie über <Kurse> in die Ansicht <TeilnehmerEreignisse>:

Dort

- wählen Sie den gewünschten Kurs und dann den entsprechenden KursAbschnitt aus
-  automatisch wird nun nach Kurs und -abschnittsdatum gefiltert
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- dann rufen Sie über den kl. Pfeil am Word-Symbol die Berichte für TeilnehmerEreignisse auf,
- wählen den geeigneten Bericht und
- lassen sich die Vorschau mit allen Anwesenden zeigen.

Violà:
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11 Glossar
<

<>
Spitze Klammern im Text zeigen immer an, dass es sich um einen Begriff handelt, der auf Schaltflächen
oder Anzeigen von ABES/Objects vorkommt.

A
Anwendergruppen
Eine Gruppe, in der Anwender Mitglied sein können, die bestimmte Ansichten und Rechte (Objekte zu
löschen, zu erstellen, zu ändern oder nur zu sehen) repräsentiert. Die Rechte mehrerer Mitgliedschaften
addieren sich.

Assoziation
Zuordnung eines Objektes zu einem anderen, z.B. eines Ausbildungsortes zu einem Kurs.

Ausbildungsort
Es ist der Ort,an dem der Kurs stattfindet. Er ist immer einem (dem) Standort zugeordnet. Zu
Bestimmung von Fahrgeldhöhe oder Bundeslandfeiertagen bei automatischer Planung ist er
unerlässlich.

B
Baumstruktur
Hierarchische Darstellung großer Mengen von Elementen mit Knotenpunkten und Abzweigungen. Man
assoziiert einen Baumstamm mit Zweigen.

D
Debitor
Schuldner; Bezeichnung für die und denjenigen, an den die Rechnung gerichtet wird.

Drag&Drop

Zu Deutsch: Ziehen und Fallenlassen.

Dieses Verfahren, das nicht nur in Windows bekannt ist, funktioniert so, dass Sie das oder die
gewünschten Objekte nach Markierung mit der linken gedrückten Maustaste an die ausgewählten Ort
ziehen, um sie dort durch Loslassen der Maustaste fallen zu lassen.

E
editieren
Entspricht: ändern, bearbeiten

F
Filterbereich

Jene hohe graue Zeile oberhalb einer Tabelle, die man mit dem Symbol "Filterbereich ein-/ausblenden"
erscheinen lassen kann. Hier hinein müssen die Spaltenköpfe, deren Inhalte man filtern möchte,
gezogen werden.

Außerdem kann man rechts ein SpaltenSets auswählen.

InGe Online in ABES/Objects 47

©1998-2022 Rackow Software GmbH Alle Rechte vorbehalten



I
inkrementell
Im Gegensatz zur klassischen Suche, bei der man den kompletten Suchbegriff eingibt und dann suchen
lässt, durchsucht die inkrementelle Suchfunktion die Seite nach dem gewünschten Begriff noch während
man diesen eingibt. Dadurch lassen sich Ergebnisse schneller finden, Fehler bei der Eingabe werden
früher bemerkt und können korrigiert werden und man findet auch Ergebnisse mit leicht abweichender
Formulierung. (Operawiki.de)

K
Kollektion

Sammlung aller zugeordneten Objekte, z.B. aller Fehlzeiten zu einer Anmeldung.

Kopfzeile
Überschrift einer Spalte, die angibt, welche Eigenschaft eines Objekts in der Spalte steht, z.B.
Teilnehmer.Name

Kurs
Ein Kurs repräsentiert eine Gruppe von Anmeldungen, die zur selben Zeit dasselbe tun (sollen). Das kann
in der Realität eine Schulklasse, ein Hochschulseminar, eine Arbeitsagenturweiterbildung, ein
Integrationskurs oder z.B. lediglich eine Prüfung sein.

M
Modus
Entspricht: Art und Weise

N
NewGlossaryTerm
Auf deutsch: Nur zum Lesen.
Dies sind Datenfelder, die aus anderen Feldern errechnet werden und daher nicht vom Anwender
geschrieben werden können. Sie werden von ABES/Objects geschrieben.

R
Read-Only
Auf deutsch: Nur zum Lesen.
Dies sind Datenfelder, die aus anderen Feldern errechnet werden und daher nicht vom Anwender
geschrieben werden können. Sie werden von ABES/Objects geschrieben.

S
SeitenfelderSet
Eine Eingabeseite mit einem Reiter ("Register") oberhalb zum Öffnen, die vom Anwender erstellt werden
kann, mit allen möglichen Eingabefeldern, Listenauswahlfeldern, Assoziationen und Kollektionen.

Spaltenset
Zusammenstellung der Spalten einer Tabelle. Dieses Zusammenstellung ist veränderbar und kann mit
Filterfuntktionen versehen werden.

SQL-Abfrage
Die ABES/Objects-Datenbank versteht die Datenbanksprache SQL („Structured Query Language“).
"Query" bedeutet "Abfrage und bewerkstelligt das Abrufen gewünschter Inhalte aus der Datenbank.
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Standort
Es ist der zentrale Standort der Firma. Hier werden Kennungen für das BAMF oder die DRV hinterlegt.
Einzelne Kursorte sind <Ausbildungsorte>.

T
Teilnehmer
Die Rolle einer Person in ABES/Objects mit der Fähigkeit, an (verschiedenen) Kursen
angemeldet zu sein.
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